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DECRETO N° 063/2024

‘Regulamenta, no ambito da Administracdo Publica
Municipal, a Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, que
“Estabelece normas gerais de licitagao e contratagao para
as Administragbes Publicas diretas, autarquicas e
fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios”.

O Prefeito do Municipio de Moema/MG, usando de suas atribuigdes legais, e de acordo
com o Artigo 89, Inciso IX, da Lei Orgénica do Municipio de Moema/MG e tendo em vista o
disposto na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

TiTULO I — DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO | - DO AMBITO DE APLICACAO DESTE DECRETO

Art. 1° Este Decreto regulamenta a alienagdo e concessao de direito real de uso de
bens, compra, inclusive por encomenda, locacido, concessao e permissao de uso de bens
publicos, prestacao de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados, obras e
servicos de arquitetura e engenharia, contratagcdes de tecnologia da informacédo e de
comunicacgao.

Paragrafo Unico. A autarquia municipal e a Camara Municipal do Municipio de
Moema-MG poderdo aderir a regulamentacéo de que trata este Decreto.

Art. 2° Aplicam-se as licitacbes e contratos disciplinados por este Decreto as
disposicdes constantes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro
de 2006.

§ 1° As disposicoes a que se refere o caput deste artigo ndo sao aplicadas:

| - no caso de licitagdo para aquisigcao de bens ou contratacdo de servicos em geral,
ao item cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte;

Il - no caso de contratagédo de obras e servigos de engenharia, as licitagdes cujo valor
estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

§ 2° A obtencao de beneficios a que se refere o caput deste artigo fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagcédo da
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licitagdo, ainda nao tenham celebrado contratos com a Administragao Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte, devendo a administragdo exigir do licitante declaragdo de
observancia desse limite na licitagao.

§ 3° Nas contratagdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, sera considerado
o valor anual do contrato na aplicagao dos limites previstos nos §§ 1° e 2° deste artigo.

CAPITULO Il - DOS PRINCIPIOS

Art. 3° Na aplicagao deste Decreto, serao observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da
segregacao de fungdes, da motivagao, da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da
seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel.

CAPITULO Il - DAS DEFINICOES

Art. 4° Para os fins deste Regulamento, consideram-se:

| - 6rgdo: unidade de atuagao integrante da estrutura da Administragdo Publica;

Il - entidade: unidade de atuagao dotada de personalidade juridica;

[II - Administragdo Publica: administragédo direta e indireta da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, inclusive as entidades com personalidade juridica de
direito privado sob controle do poder publico e as fundagdes por ele instituidas ou mantidas;

IV - Administragao: 6rgao ou entidade por meio do qual a Administragao Publica atua;

V - agente publico: individuo que, em virtude de eleigdo, nomeagao, designacgao,
contratagdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, exerce mandato, cargo,
emprego ou fungdo em pessoa juridica integrante da Administragéo Publica;

VI - autoridade: agente publico dotado de poder de decisao;

VII - contratante: pessoa juridica integrante da Administracdo Publica responsavel
pela contratacao;

VIl - contratado: pessoa fisica ou juridica, ou consorcio de pessoas juridicas,
signataria de contrato com a Administracéao;

IX - licitante: pessoa fisica ou juridica, ou consércio de pessoas juridicas, que participa
ou manifesta a intencao de participar de processo licitatério, sendo-lhe equiparavel, para
os fins desta Lei, o fornecedor ou o prestador de servico que, em atendimento a solicitagcao
da Administracao, oferece proposta;

X - compra: aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de uma sé vez ou
parceladamente, considerada imediata aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias
da ordem de fornecimento;
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XI - servigo: atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada
utilidade, intelectual ou material, de interesse da Administragao;

XlI - obra: toda atividade estabelecida, por for¢ca de lei, como privativa das profissdes
de arquiteto e engenheiro que implica intervencdo no meio ambiente por meio de um
conjunto harménico de agdes que, agregadas, formam um todo que inova o espaco fisico
da natureza ou acarreta alteragdo substancial das caracteristicas originais de bem imével,;

Xl - bens e servigos comuns: aqueles cujos padrbes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de
mercado;

XIV - bens e servigos especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou
complexidade, ndo podem ser descritos na forma do inciso Xlll deste artigo, exigida
justificativa prévia do contratante;

XV - servigos e fornecimentos continuos: servigos contratados e compras realizadas
pela Administragdo Publica para a manutengéo da atividade administrativa, decorrentes de
necessidades permanentes ou prolongadas;

XVI - servigos continuos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra: aqueles
cujo modelo de execugao contratual exige, entre outros requisitos, que:

a) os empregados do contratado fiqguem a disposigcdo nas dependéncias do
contratante para a prestagao dos servicos;

b) o contratado ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma
contratagao para execucgao simultdnea de outros contratos;

c) o contratado possibilite a fiscalizagdo pelo contratante quanto a distribuigéo,
controle e supervisdo dos recursos humanos alocados aos seus contratos;

XVII - servigos nao continuos ou contratados por escopo: aqueles que impdéem ao
contratado o dever de realizar a prestacdo de um servico especifico em periodo
predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo
necessario a conclusao do objeto;

XVIII - servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual:
aqueles realizados em trabalhos relativos a:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos e projetos executivos;

b) pareceres, pericias e avaliagbes em geral;

c) assessorias e consultorias técnicas e auditorias financeiras e tributarias;

d) fiscalizagao, supervisao e gerenciamento de obras e servicos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais e administrativas;

f) treinamento e aperfeigoamento de pessoal;

g) restauracéo de obras de arte e de bens de valor histérico.

h) controles de qualidade e tecnoldgico, analises, testes e ensaios de campo e
laboratoriais, instrumentacdo e monitoramento de parametros especificos de obras e do
meio ambiente e demais servigos de engenharia que se enquadrem na definigdo deste
inciso.
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XIX - notéria especializagéo: qualidade de profissional ou de empresa cujo conceito,
no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publica¢des, organizacéo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados
com suas atividades, permite inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente
adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato;

XX — estudo técnico preliminar: documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua
melhor solugdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a
serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagao;

XXI - servigo de engenharia: toda atividade ou conjunto de atividades destinadas a
obter determinada utilidade, intelectual ou material, de interesse para a Administracao e
que, ndo enquadradas no conceito de obra a que se refere o inciso Xll do caput deste
artigo, sao estabelecidas, por for¢ca de lei, como privativas das profissbes de arquiteto e
engenheiro ou de técnicos especializados, que compreendem:

a) servico comum de engenharia: todo servico de engenharia que tem por objeto
acdes, objetivamente padronizaveis em termos de desempenho e qualidade, de
manutencao, de adequacéao e de adaptagcdo de bens moveis e imoveis, com preservagao
das caracteristicas originais dos bens;

b) servico especial de engenharia: aquele que, por sua alta heterogeneidade ou
complexidade, ndo pode se enquadrar na definicdo constante da alinea “a” deste inciso;

XXII - obras, servigos e fornecimentos de grande vulto: aqueles cujo valor estimado
supera o descrito no art. 6°, inciso XXII, da Lei Federal n°14.133/2021;

XXIIl - termo de referéncia: documento necessario para a contratacao de bens e
servigos, que deve conter os seguintes parametros e elementos descritivos:

a) definicao do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e,
se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao, onde devera ser considerado:

a1) as especificagbes técnicas necessarias e suficientes para garantir a qualidade da
contratacdo, levando-se em consideragdo as normas técnicas eventualmente existentes
quanto a requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranga, conforme legislagéo vigente;

a2) o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

a3) quando o bem a ser adquirido ou o servico a ser executado possuirem
caracteristicas técnicas especializadas, devera o 6rgao requisitante solicitar a unidade
técnica competente a definicdo das especificagdes do objeto, e, se for o caso, do
quantitativo a ser adquirido;

a4) o eventual carater complexo dos bens ou dos servigos a serem contratados, por
si s0, nao exclui o enquadramento deles como comuns.

b) fundamentagédo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
correspondentes ou, quando n&o for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes
que nao contiverem informacgdes sigilosas, devendo contemplar, no minimo, as razoes:

b1) da necessidade da aquisicdo de bens ou contratacdo dos servicos;

Pagina4de 71



MUNICIPIO DE MOEMA
CNPJ: 18.301.044/0001-17
RUA DOS CAETES, 444 - CENTRO - FONE: (37) 3525-1355
CEP 35.604-000 - MOEMA - MINAS GERAIS
E-MAIL: moema@moema.mg.gov.br

b2) da exigéncia das especificagdes técnicas do bem ou do servigo a ser contratado,
aferindo-se previamente se o objeto passou pelo procedimento de pré-qualificagdo ou se é
contemplado por catalogo eletrénico de padronizagéo, quando houver.

b3) no caso de contratagao direta, a justificativa devera contemplar, ainda, a razéo da
inviabilidade ou dispensa da licitacao.

b4) a justificativa devera ser apresentada pelo setor requisitante.

c) descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto,
onde devera ser considerado o ciclo de vida do objeto ou da prestagdo de servico ou
execugao da obra, na sua totalidade, inclusive a especificagdo da garantia, quando couber,
e as exigéncias relacionadas a manutengao e a assisténcia técnica, quando for o caso, de
modo a permitir a avaliagao da viabilidade técnica e econdmica da contratagao.

d) requisitos da contratagio;

e) modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicho de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento, com
a definicdo das obrigagdes do contratante e do contratado, devendo o contrato ser
executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas, respondendo
cada parte pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugao do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade;

g) critérios de medicéo e de pagamento;

h) forma e critérios de selegcéo do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos pregos unitarios
referenciais, das memdrias de calculo e dos documentos que |he dao suporte, com os
parametros utilizados para a obtencdo dos pregos e para os respectivos calculos, que
devem constar de documento separado e classificado;

j) adequacao orcamentaria;

XXIV - anteprojeto: peca técnica com todos os subsidios necessarios a elaboragéo do
projeto basico, que deve conter, no minimo, os seguintes elementos:

a) demonstragao e justificativa do programa de necessidades, avaliagédo de demanda
do publico-alvo, motivagao técnico-econdmico-social do empreendimento, visdo global dos
investimentos e definicées relacionadas ao nivel de servigo desejado;

b) condicdes de solidez, de segurancga e de durabilidade;

c) prazo de entrega;

d) estética do projeto arquitetdnico, tragado geométrico e/ou projeto da area de
influéncia, quando cabivel,;

e) parametros de adequacgdo ao interesse publico, de economia na utilizagédo, de
facilidade na execucao, de impacto ambiental e de acessibilidade;

f) proposta de concepcéao da obra ou do servigo de engenharia;

g) projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepg¢ao proposta;

h) levantamento topografico e cadastral;

i) pareceres de sondagem;
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j) memorial descritivo dos elementos da edificagdo, dos componentes construtivos e
dos materiais de construcio, de forma a estabelecer padrées minimos para a contratacao;

XXV - projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado para definir e dimensionar a obra ou o servigo, ou o complexo de obras
ou de servigos objeto da licitagao, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos
preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto
ambiental do empreendimento e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a definigao
dos meétodos e do prazo de execugao, devendo conter os seguintes elementos:

a) levantamentos topograficos e cadastrais, sondagens e ensaios geotécnicos,
ensaios e analises laboratoriais, estudos socioambientais e demais dados e levantamentos
necessarios para execucgao da solucio escolhida;

b) solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a
evitar, por ocasido da elaboracdo do projeto executivo e da realizagdo das obras e
montagem, a necessidade de reformulag¢des ou variantes quanto a qualidade, ao preco e
ao prazo inicialmente definidos;

c) identificacao dos tipos de servigos a executar e dos materiais e equipamentos a
incorporar a obra, bem como das suas especificagbes, de modo a assegurar os melhores
resultados para o empreendimento e a seguranga executiva na utilizagdo do objeto, para
os fins a que se destina, considerados os riscos e os perigos identificaveis, sem frustrar o
carater competitivo para a sua execug¢ao;

d) informagdes que possibilitem o estudo e a definicdo de métodos construtivos, de
instalagdes provisorias e de condi¢gdes organizacionais para a obra, sem frustrar o carater
competitivo para a sua execugao;

e) subsidios para montagem do plano de licitagdo e gestdo da obra, compreendidos
a sua programacao, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizacao e outros dados
necessarios em cada caso;

f) orcamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos de
servigos e fornecimentos propriamente avaliados, obrigatério exclusivamente para os
regimes de execugao previstos neste regulamento;

XXVI - projeto executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execugao
completa da obra, com o detalhamento das solugdes previstas no projeto basico, a
identificacdo de servigos, de materiais e de equipamentos a serem incorporados a obra,
bem como suas especificagdes técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes;

XXVIlI - matriz de riscos: clausula contratual definidora de riscos e de
responsabilidades entre as partes e caracterizadora do equilibrio econémico-financeiro
inicial do contrato, em termos de 6nus financeiro decorrente de eventos supervenientes a
contratagdo, contendo, no minimo, as seguintes informacdes:

a) listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do contrato que possam
causar impacto em seu equilibrio econémico-financeiro e previsao de eventual necessidade
de prolagao de termo aditivo por ocasido de sua ocorréncia;
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b) no caso de obrigagdes de resultado, estabelecimento das fragdes do objeto com
relagdo as quais havera liberdade para os contratados inovarem em solugdes
metodoldgicas ou tecnologicas, em termos de modificagdo das solugdes previamente
delineadas no anteprojeto ou no projeto basico;

c) no caso de obrigagdes de meio, estabelecimento preciso das fragdes do objeto com
relacdo as quais nao havera liberdade para os contratados inovarem em solugdes
metodoldgicas ou tecnologicas, devendo haver obrigagao de aderéncia entre a execugao e
a solugao predefinida no anteprojeto ou no projeto basico, consideradas as caracteristicas
do regime de execug¢ao no caso de obras e servicos de engenharia;

XXVIII - empreitada por prec¢o unitario: contratagdo da execugao da obra ou do servigo
por preco certo de unidades determinadas;

XXIX - empreitada por preco global: contratagdo da execugao da obra ou do servigo
por preco certo e total,

XXX - empreitada integral: contratagcdo de empreendimento em sua integralidade,
compreendida a totalidade das etapas de obras, servigos e instalagbes necessarias, sob
inteira responsabilidade do contratado até sua entrega ao contratante em condigdes de
entrada em operagao, com caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi
contratado e atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizagdo com seguranga
estrutural e operacional;

XXXI - contratacgao por tarefa: regime de contratagdo de méo de obra para pequenos
trabalhos por preco certo, com ou sem fornecimento de materiais;

XXXIl - contratacdo integrada: regime de contratagdo de obras e servigos de
engenharia em que o contratado € responsavel por elaborar e desenvolver os projetos
basico e executivo, executar obras e servicos de engenharia, fornecer bens ou prestar
servicos especiais e realizar montagem, teste, pré-operacdo e as demais operagoes
necessarias e suficientes para a entrega final do objeto;

XXXIII - contratagdo semi-integrada: regime de contratagdo de obras e servigos de
engenharia em que o contratado é responsavel por elaborar e desenvolver o projeto
executivo, executar obras e servigos de engenharia, fornecer bens ou prestar servigos
especiais e realizar montagem, teste, pré-operacao e as demais operagdes necessarias e
suficientes para a entrega final do objeto;

XXXIV - fornecimento e prestacdo de servigo associado: regime de contratagdo em
que, além do fornecimento do objeto, o contratado responsabiliza-se por sua operacao,
manutencao ou ambas, por tempo determinado;

XXXV - servigo nacional: servigo prestado em territdrio nacional, nas condigbes
estabelecidas pelo Poder Executivo federal,

XXXVI - produto manufaturado nacional: produto manufaturado produzido no territério
nacional de acordo com o processo produtivo basico ou com as regras de origem
estabelecidas pelo Poder Executivo federal,
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XXXVI - concorréncia: modalidade de licitagdo para contratacdo de bens e servigos
especiais e de obras e servicos comuns e especiais de engenharia, cujo critério de
julgamento podera ser:

a) menor prego;

b) melhor técnica ou conteudo artistico;

c) técnica e prego;

d) maior retorno econémico;

e) maior desconto.

XXXIII - concurso: modalidade de licitagao para escolha de trabalho técnico, cientifico
ou artistico, cujo critério de julgamento sera o de melhor técnica ou conteudo artistico, e
para concessao de prémio ou remuneragao ao vencedor;

XXXIX - leilao: modalidade de licitagdo para alienagao de bens imoveis ou de bens
moveis inserviveis ou legalmente apreendidos a quem oferecer o maior lance;

XL - pregéo: modalidade de licitagdo obrigatoria para aquisicdo de bens e servigos
comuns, cujo critério de julgamento podera ser o de menor pre¢o ou o de maior desconto;

XLI - dialogo competitivo: modalidade de licitagao para contratagdo de obras, servigos
e compras em que a Administragcao Publica realiza dialogos com licitantes previamente
selecionados mediante critérios objetivos, com o intuito de desenvolver uma ou mais
alternativas capazes de atender as suas necessidades, devendo os licitantes apresentar
proposta final apds o encerramento dos dialogos;

XLII - credenciamento: processo administrativo de chamamento publico em que a
Administracdo Publica convoca interessados em prestar servicos ou fornecer bens para
que, preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem no 6rgao ou na entidade para
executar o objeto quando convocados;

XLIII - pré-qualificagao: procedimento seletivo prévio a licitacdo, convocado por meio
de edital, destinado a analise das condi¢des de habilitacdo, total ou parcial, dos
interessados ou do objeto;

XLIV - sistema de registro de precos: conjunto de procedimentos para realizagao,
mediante contratagdo direta ou licitagcdo nas modalidades pregdo ou concorréncia, de
registro formal de precos relativos a prestagéo de servigos, a obras e a aquisigédo e locagao
de bens para contratagdes futuras;

XLV - ata de registro de precos: documento vinculativo e obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratagédo, no qual sao registrados o objeto, os
precos, os fornecedores, os 6rgaos participantes e as condigdes a serem praticadas,
conforme as disposigbes contidas no edital da licitagdo, no aviso ou instrumento de
contratacao direta e nas propostas apresentadas;

XLVI - érgéo ou entidade gerenciadora: érgao ou entidade da Administragdo Publica
responsavel pela condugao do conjunto de procedimentos para registro de precos e pelo
gerenciamento da ata de registro de precos dele decorrente;
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XLVII - 6rgao ou entidade participante: 6érgéao ou entidade da Administragao Publica
que participa dos procedimentos iniciais da contratag&o para registro de precos e integra a
ata de registro de precos;

XLIII - 6rgao ou entidade nao participante: 6rgdo ou entidade da Administragao Publica
que nao participa dos procedimentos iniciais da licitagdo para registro de precos e nao
integra a ata de registro de precos;

XLIX - comissdo de contratagdo: conjunto de agentes publicos indicados pela
Administragdo, em carater permanente ou especial, com a fungédo de receber, examinar e
julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares;

L - catalogo eletrébnico de padronizagcdo de compras, servigos e obras: sistema
informatizado, de gerenciamento centralizado e com indicacdo de precos, destinado a
permitir a padronizacdo de itens a serem adquiridos pela Administracdo Publica e que
estarao disponiveis para a licitacao;

LI - sitio eletrbnico oficial: sitio da internet onde o municipio divulga de forma
centralizada as informacoes;

LIl - contrato de eficiéncia: contrato cujo objeto € a prestagao de servigos, que pode
incluir a realizagado de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de proporcionar
economia ao contratante, na forma de redugdo de despesas correntes, remunerado o
contratado com base em percentual da economia gerada;

LIl - seguro-garantia: seguro que garante o fiel cumprimento das obrigacdes
assumidas pelo contratado;

LIV - produtos para pesquisa e desenvolvimento: bens, insumos, servigos e obras
necessarios para atividade de pesquisa cientifica e tecnoldgica, desenvolvimento de
tecnologia ou inovagao tecnoldgica, discriminados em projeto de pesquisa;

LV - sobreprecgo: prego orgado para licitacao ou contratado em valor expressivamente
superior aos precos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitagdo ou
a contratagdo for por precos unitarios de servigco, seja do valor global do objeto, se a
licitagdo ou a contratagao for por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral,
semi-integrada ou integrada;

LVI - superfaturamento: dano provocado ao patriménio da Administracao,
caracterizado, entre outras situacoes, por:

a) medicao de quantidades superiores as efetivamente executadas ou fornecidas;

b) deficiéncia na execugao de obras e de servicos de engenharia que resulte em
diminui¢ao da sua qualidade, vida util ou seguranca;

c) alteragdes no orcamento de obras e de servicos de engenharia que causem
desequilibrio econémico-financeiro do contrato em favor do contratado;

d) outras alteragbes de clausulas financeiras que gerem recebimentos contratuais
antecipados, distorgdo do cronograma fisico-financeiro, prorrogacgéao injustificada do prazo
contratual com custos adicionais para a Administragcdo ou reajuste irregular de pregos;

LVIl - reajustamento em sentido estrito: forma de manutengcdo do equilibrio
econdmico-financeiro de contrato consistente na aplicagcao do indice de corre¢ao monetaria
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previsto no contrato, que deve retratar a variagao efetiva do custo de producdo, admitida a
adocao de indices especificos ou setoriais;

LVIIl - repactuacao: forma de manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro de
contrato utilizada para servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de
obra ou predominancia de mao de obra, por meio da analise da variagdo dos custos
contratuais, devendo estar prevista no edital com data vinculada a apresentagao das
propostas, para os custos decorrentes do mercado, e com data vinculada ao acordo, a
convengao coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual o orgamento esteja vinculado, para os
custos decorrentes da mao de obra;

LIX - agente de contratagdo: pessoa designada pela autoridade competente, entre
servidores ou empregados publicos, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da
licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame até a homologacéao.

CAPITULO IV - DOS AGENTES PUBLICOS E SUAS FUNCOES ESSENCIAIS

Art. 5° Para as fungdes essenciais definidas neste Regulamento observar-se-a a
regulamentacao definida em lei municipal especifica, devendo seguir as orientagdes
especificas para cada funcéo.

Art. 6° Compete a autoridade maxima do 6rgao ou entidade promotora da licitagao a
designagao dos agentes publicos para execugao das fungdes essenciais para a comissao
de contratacao.

Art.7° Somente poderdao atuar nas funcdes essenciais, os agentes publicos que
tenham atribui¢des relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formagao compativel
ou qualificagao atestada por certificacdo profissional emitida por escola de governo criada
e mantida pelo Poder Publico.

Art. 8° Os agentes publicos para o exercicio de fungbes essenciais deverdao ser
designados pela autoridade competente, para tomar decisbes, acompanhar o tramite da
licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame até a homologacgéao.

§1° - Para a designacao dos agentes publicos para as fungbes essenciais, devera ser
observado pela autoridade competente:

| - ndo sejam cOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Il - o principio da segregacao de fungdes, vedada a designagdo do mesmo agente
publico para atuacao simultanea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir
a possibilidade de ocultacao de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratacio.

§ 2° O disposto no § 1° deste artigo também se aplica aos 6rgaos de assessoramento
juridico e de controle interno da Administragao
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Art. 9° O agente de Contratagdo € o agente publico designado pela autoridade
competente, para tomar decisbes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao
procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologacao, e possui as seguintes atribuicoes:
| - auxiliar, quando solicitado, na elaborag¢ao dos atos da fase interna que n&o séo suas
atribuicdes;

Il - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

lIl - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
€ aos anexos;

IV - iniciar e conduzir a sess&o publica da licitagao;

V - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;

VI - receber e examinar a declaragao dos licitantes dando ciéncia da regularidade quanto
as condic¢des de habilitacao;

VII - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital;
VIII - coordenar a sesséo publica e o envio de lances e propostas;

IX - verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

X - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

XI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos
de habilitagcdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razdo de vicios
insanaveis;

Xl - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se nao reconsiderar a decisao,
encaminha-los a autoridade competente;

XIII - proceder a classificacao dos proponentes depois de encerrados os lances;

XIV - indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;

XV - indicar o vencedor do certame;

XVI - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor;

XVII - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessio da licitacao;

XVIII - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para contratacao
direta;

XIX - encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido, apds a sua conclusao, as
autoridades competentes para a homologagao e contratagao;

XX - propor a autoridade competente a revogagao ou a anulagao da licitagao;

XXI - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracao de responsabilidade;

XXIlI — acompanhar a insercao dos dados referentes ao procedimento licitatério e/ou a
contratacao direta nos meios de controle e divulgacao.

§ 1°. O agente de contratagao podera solicitar manifestagcéo técnica da assessoria juridica
ou de outros setores do érgao ou da entidade, a fim de subsidiar sua deciséo.

§ 2°. Para as licitagcbes na modalidade Pregéo, o agente de contratagéo sera designado
pregoeiro.
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§ 3° O agente de contratagdo podera ser o presidente da Comissdo de Contratagao
Permanente, em conjunto com a equipe de apoio.

Art. 10° A equipe de apoio sera composta de 03 (trés) agentes publicos designados
pela autoridade competente, para auxiliar o agente de contratagdo nas etapas do processo
licitatorio.

§ 1°. O Agente de Contratagado podera delegar poderes aos membros da equipe de apoio
na conducdo do Processo Licitatério, inclusive na fase externa, excetuando-se a
competéncia decisoria exclusiva.

Art. 11° Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais, 0 agente de contratagao
podera ser substituido por uma Comissdo de Contratagdo, permanente ou especial,
formada por, no minimo, 03 (trés) membros, devendo pelo menos ser um agente publico.
§ 1°0Os membros da comissao de contratagao responderao solidariamente por todos os atos
praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posi¢cao individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido
tomada a decisao.

§ 2° A comissao de contratagao podera solicitar manifestagao técnica da assessoria juridica
ou de outros setores do érgéo ou da entidade, a fim de subsidiar sua deciséo.

§ 3° A comisséo de contratacdo sera presidida por um agente publico, o qual tera, no que
couber, as atribuicbes do agente de contratagdo, conforme estabelecido neste
regulamento.

Art. 12 Sdo competentes para designar as comissdes de licitagdo, homologar o
julgamento e adjudicar o objeto ao licitante vencedor, as autoridades maximas dos 6rgaos
e entidades a que se refere este Regulamento.

Art. 13 A comissdo de contratacdo podera instruir os procedimentos auxiliares e os
procedimentos para contratagcdo direta, além das competéncias estabelecidas para o
agente de contratagéo descritas neste regulamento, no que couber.

Art. 14 No caso da modalidade concurso e nas demais licitagdes que utilizam o critério
de melhor técnica ou conteudo artistico, o julgamento podera ser efetuado por uma
comissao especial, integrada por pessoas de reputacdo ilibada e reconhecido
conhecimento da matéria em exame, agentes publicos ou nao.

Paragrafo Unico. Ndo havendo comissdo especial, o processo sera conduzido pela
Comissao de Contratacao.

Art. 15. O gestor do contrato € o gerente funcional, designado pela autoridade maxima,
ou por quem ela delegar, com atribuicbes administrativas e a fungdo de administrar o
contrato, desde sua concepcao até a finalizacéo, especialmente:
| - analisar a documentagao que antecede o pagamento;
Il - analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;
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lIl - analisar eventuais alteragdes contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato;

IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V - acompanhar o desenvolvimento da execucdo através de relatorios e demais
documentos relativos ao objeto contratado;

VI - decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realizagao de servigos;
VIl - efetuar a fiscalizacdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da
contratada durante a execucio do contrato;

VIII - outras atividades compativeis com a fungao.

Paragrafo unico. O gestor de contratos devera ser, preferencialmente, servidor ou
empregado publico efetivo pertencente ao quadro permanente do 6rgdao ou entidade
contratante, e previamente designado pela autoridade administrativa signataria do contrato.

Art. 16. O fiscal de contrato é o agente publico designado pela autoridade maxima, ou
por quem ela delegar, para acompanhar e fiscalizar a prestagdo dos servigos/entrega de
bens.

§ 1° O fiscal de contrato deve anotar, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas
com a execucgao e determinara o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos
observados.

§ 2° A verificagdo da adequagdo do cumprimento do contrato devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste regulamento.

§ 3° O fiscal de contrato de obras e servigos de engenharia devera ter formagao nas areas
de engenharia ou arquitetura.

Art. 17. A funcao de fiscal de contrato deve ser atribuida a servidor com experiéncia e
conhecimento na area relativa ao objeto contratado, designado para auxiliar o gestor do
contrato quanto a fiscalizagdo dos aspectos administrativos e técnicos do contrato, e
especialmente:
| - esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na
execugao do objeto contratado;

Il - expedir, através de notificagdes e/ou relatdrio de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinagdes e comunicacdes necessarias a perfeita execucao dos servigos;

[l - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢des dos servigos executados
e aprovar a planilha de medicao emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;
IV - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a
respeito da suspensao da entrega de bens, a realizagcao de servigcos ou a execugao de
obras;

V - conferir e certificar as faturas relativas as aquisi¢des, servicos ou obras;

VI - proceder as avaliagdes dos servicos executados pela contratada;

VIl — observar a aplicacédo das clausulas contratuais.

VIII - realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o recebimento do
objeto contratado, quando for o caso;
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IX - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracao de responsabilidade;
§ 1° Afiscalizagédo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas ou
vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120 da
Lei Federal n°® 14.133, de 2021.
§ 2° O representante da Administragao anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.
§ 3° A execucgdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuragéo dos seguintes aspectos, no que
couber:
| - os resultados alcangados em relagdo a contratada, com a verificagcdo dos prazos de
execucao e da qualidade demandada;
Il - os recursos humanos empregados, em fung¢ao da quantidade e da formacgéao profissional
exigidas;
lIl - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
IV - a adequacao dos servigos prestados a rotina de execucéo estabelecida;
V - o cumprimento das demais obriga¢des decorrentes do contrato; e
VI - a satisfagdo do publico usuario.
§ 4° O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugao do servigo e, em caso positivo, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagado contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores
contratuais previstos no Capitulo VII da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
§ 5° A conformidade do material a ser utilizado na execugédo dos servigos devera ser
verificada com o documento da contratada que contenha a relagdo detalhada deles, de
acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.
§ 6° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada,
sobretudo quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicacao de
sangdes administrativas, previstas no instrumento convocatorio e na legislagao vigente,
podendo culminar em extingdo do contrato, conforme disposto no Capitulo VIII do Titulo IlI
e Capitulo | do Titulo IV, ambos da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 18. Cabera a autoridade maxima do 6rgao ou entidade responsavel pela licitagdo
ou contratagdo, ou a quem delegar, a que se refere este regulamento, de acordo com as
atribuicdes previstas em Lei:

Pagina 14 de 71



MUNICIPIO DE MOEMA
CNPJ: 18.301.044/0001-17
RUA DOS CAETES, 444 - CENTRO - FONE: (37) 3525-1355
CEP 35.604-000 - MOEMA - MINAS GERAIS
E-MAIL: moema@moema.mg.gov.br

| - examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
anexos, quando encaminhados pelo agente de contratagao ou presidente de Comissao de
Contratacao;

Il - promover gestdo por competéncias para o desempenho das fungbes essenciais a
execucgao da Lei Federal n® 14.133, de 2021 e deste Regulamento;

[l - designar o agente de contratagdo, membros de comissao de contratagcao e os membros
da equipe de apoio;

IV - autorizar a abertura do processo licitatorio;

V - decidir os recursos contra os atos do agente de contratagdo ou da comissao de
contratagdo, quando este mantiver sua decisao;

VI - adjudicar o objeto da licitagdo, quando houver recurso;

VIl - homologar o resultado da licitagao;

VIII - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de precos; e

IX - autorizar a abertura de processo administrativo de apuragcado de responsabilidade e
julga-lo, na forma da Lei n° 14.133, de 2021 e deste regulamento.

Paragrafo unico. A autorizagao para a abertura do processo licitatorio € o ultimo ato anterior
a publicacao do edital.

TiTULO Il - DAS LICITAGOES
CAPITULO | - DO PLANEJAMENTO DA LICITAGAO E DA CONTRATAGAO

Art. 19. As autoridades maximas dos orgaos e entidades da Administragcdao Publica
municipal sdo responsaveis pela governanga das contratacdes e devem implementar
processos e estruturas, inclusive de gestdo de riscos e controles internos, para avaliar,
direcionar e monitorar os processos licitatorios e os respectivos contratos, promover um
ambiente integro e confidvel, assegurar o alinhamento das contratagdes ao planejamento
estratégico e as leis orgamentarias e promover eficiéncia, efetividade e eficacia em suas
contratacdes.

Paragrafo unico. A governancga das contratagbes deve ter os seguintes objetivos:

| - assegurar a selegéo da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso
para a Administragao Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;

Il - assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a justa competicao;

lIl - evitar contratagbes com sobrepreco ou com precos manifestamente inexequiveis e
superfaturamento na execugao dos contratos.

Art. 20. Poderao ser instituidos, com auxilio dos 6rgaos de consultoria juridica e de controle
interno, modelos de minutas de editais, de termos de referéncia, de contratos padronizados
e de outros documentos, nos termos da legislagdo em vigor.

Secao | - Do Plano de Contratagées Anual

Pagina 15 de 71



MUNICIPIO DE MOEMA
CNPJ: 18.301.044/0001-17
RUA DOS CAETES, 444 - CENTRO - FONE: (37) 3525-1355
CEP 35.604-000 - MOEMA - MINAS GERAIS
E-MAIL: moema@moema.mg.gov.br

Art. 21. A Secretaria Municipal de Administracdo devera elaborar o Plano de Contratagdes
Anual do Municipio, com o objetivo de racionalizar as contratagdes dos 6rgéos e entidades
sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e
subsidiar a elaboracio das respectivas leis orcamentarias.

§ 1° Os orgaos e entidades da Administracdo Municipal deverédo elaborar seus proprios
Planos de Contratagao e encaminhar a Secretaria Municipal de Administracao, até o dia 30
de junho de cada ano, os subsidios necessarios para a elaboragdo do Plano de
Contratagbes Anual do Municipio relativo ao ano seguinte, contendo, no minimo:

| - as compras, as obras e os servigos, geral e de engenharia, a serem realizados no ano
subsequente;

Il - a estimativa de recursos financeiros necessarios para as contratacdes a que se refere
o inciso | deste artigo.

§ 2° Compete a Secretaria Municipal de Administragéo:

| - estabelecer, por ato administrativo préprio, a forma de recebimento dos Planos de
Contratacao a que se refere o § 1° deste artigo;

Il - encaminhar o Plano de Contratacbes Anual do Municipio consolidado a Secretaria
Municipal de Planejamento e Contabilidade até o dia 15 de agosto, a fim de apoiar a
elaboragao da lei orgamentaria anual referente ao exercicio seguinte.

Art. 22. O planejamento de compras, obras, servigos geral e de engenharia devera
considerar a expectativa de consumo anual e observar o seguinte:

| - condigdes de aquisicao, contratacdo e pagamento semelhantes as do setor privado;

Il - processamento por meio de sistema de registro de pregos, quando pertinente;

[l - determinagao de unidades e quantidades a serem adquiridas em fungao de consumo e
utilizagao provaveis, cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel, mediante adequadas
técnicas quantitativas, admitido o fornecimento continuo;

IV - condigcdes de guarda e armazenamento, no caso de compras, que nao permitam a
deterioracdo do material;

V - condigdes de manutengcdo quando do planejamento e da contratacdo de obras e
servigos de engenharia;

VI - atendimento aos principios:

a) da padronizagéo, considerada a compatibilidade de especificagcdes estéticas, técnicas
ou de desempenho, quando couber;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso;

c) da responsabilidade fiscal, mediante a comparagéo da despesa estimada com a prevista
no orgamento.

§ 1° Durante a sua execugdo, os Planos de Contratagdes de cada 6rgao ou entidade
poderao ser alterados, desde que haja justificativa dos fatos que ensejaram a mudanga da
necessidade de contratagdo, e antes do encaminhamento do projeto de lei orgamentaria
anual a Camara Municipal, mediante aprovagao de sua autoridade maxima, ou a quem
delegar, e posterior envio a Secretaria Municipal de Administragao para inclusdo do Plano
de Contratagbes Anual do Municipio.
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§ 2° O Plano de Contratagdes Anual do Municipio e suas alteragdes deverao ser divulgados
e mantidos a disposicdo no sitio eletrénico oficial e sera observado pelos érgéos e
entidades municipais na realizacao de licitacbes e na execucao dos contratos.

Art. 23. O 6rgao ou entidade, ao elaborar o Plano de Contratagdes Anual, devera informar:
| - o tipo de item, com a completa caracterizacao;

Il - a unidade de fornecimento do item;

lIl - quantidade a ser adquirida ou contratada;

IV - descrigao sucinta do objeto;

V - justificativa para a aquisi¢gao ou contratagao;

VI - estimativa preliminar do valor;

VII - o grau de prioridade da compra ou contratagao;

VIII - a data desejada para a compra ou contratagéo;

IX - se ha vinculagao ou dependéncia com a contratagao de outro item para sua execucao,
visando a determinar a sequéncia em que os respectivos procedimentos licitatérios serdao
realizados; e

X - as diretrizes de pagamento em ordem cronoldgica e eventuais alteragdes.

Art. 24. Os casos omissos serao dirimidos pela Secretaria Municipal de Administracao, que
podera expedir normas complementares para o procedimento de elaboracéo do Plano de
Contratagbes Anual do Municipio.

Art. 25. A adequagao orcamentaria da despesa e sua compatibilidade com a lei de diretrizes
orcamentarias e com o plano plurianual devem ser aferidas e declaradas pelo ordenador
de despesa, com base em informagdes da unidade administrativa competente.

Secao Il - Da Centralizagao dos Procedimentos de Aquisi¢cdo de Bens e Servigos

Art. 26. Compete a Secretaria de Administragao executar as atividades de administracao
de materiais e servigos e suas licitagdes, observadas as regras de competéncias e
procedimentos para a realizacdo de despesas da Administragdo Publica, estabelecer os
parametros e procedimentos referentes aos respectivos contratos, bem como:

| - instituir instrumentos que permitam a centralizagdo dos procedimentos de aquisigao e
contratagao de bens e servigos;

Il - criar catalogo eletrénico de padronizagdo de compras e servigos, admitida a adogao
justificada do catalogo do Poder Executivo federal;

lIl - estabelecer critérios para formacédo de precos para aquisigdes e servigos, e/ou criar
banco de precos para os mesmos fins, podendo, para tanto, valer-se de banco de precos
de ambito federal ou estadual.

§ 1° O catélogo referido nos incisos |l do caput deste artigo podera ser utilizado em
licitagbes cujo critério de julgamento seja o de menor prego ou o de maior desconto e
contera toda a documentacao e os procedimentos proprios da fase interna de licitagdes,
assim como as especificagdes dos respectivos objetos, conforme disposto em regulamento.

Pagina 17 de 71



MUNICIPIO DE MOEMA
CNPJ: 18.301.044/0001-17
RUA DOS CAETES, 444 - CENTRO - FONE: (37) 3525-1355
CEP 35.604-000 - MOEMA - MINAS GERAIS
E-MAIL: moema@moema.mg.gov.br

Secao Ill - Do Catalogo Eletronico de Padronizagao de Compras, Servigos e Obras

Art. 27. O Catalogo Eletronico de Padronizagdo € o sistema informatizado destinado a
padronizacdo de bens, servicos e obras a serem adquiridos ou contratados pela
Administracao Publica.

Segao IV - Dos Bens Comuns

Art. 28. Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da
Administracdo Publica deverao ser de qualidade comum, n&o superior a necessaria para
cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢ao de bem de luxo.

§ 1° Considera-se bem de consumo todo material que atenda a, pelo menos, um dos
critérios a seguir:

| - durabilidade: quando, em uso normal € no prazo maximo de 2 (dois) anos, perde ou tem
reduzidas suas condig¢des de funcionamento;

Il - fragilidade: possui estrutura sujeita a modificagao, por ser quebradiga ou deformavel, de
modo a nao ser recuperavel e/ou perder sua identidade;

Il - perecibilidade: quando, sujeito a modificagbes quimicas ou fisicas, deteriorase ou perde
suas caracteristicas normais de uso;

IV - incorporabilidade: quando, destinado a incorporagao a outro bem, ndo pode ser retirado
sem prejuizo das caracteristicas principais;

V - transformabilidade: quando adquirido para transformacao.

§ 2° Considera-se bem de qualidade comum aquele que detém baixa ou moderada
elasticidade-renda de demanda e bem de luxo aquele que detém alta elasticidade-renda de
demanda, identificavel por meio de caracteristicas tais como: ostentagao, opuléncia, forte
apelo estético ou requinte.

§ 3° Considera-se elasticidade-renda da demanda a raz&o entre a variagao percentual da
qualidade demandada e a variagcao percentual da renda média dos consumidores.

§ 4° Na classificacdo de um bem como sendo de luxo, a administracdo devera considerar:
| - relatividade econémica: variaveis econdmicas que incidem sobre o preco do artigo,
especialmente a facilidade/dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem; e
quando existirem bens em caracteristicas similares que possam substituir o produto ou
servico, com desempenho, sabor ou funcionalidade que tornem a compra
desnecessariamente onerosa ao erario; e

Il - relatividade temporal: mudanga das variaveis mercadolégicas do artigo ao longo do
tempo, em fungdo de evolugdo tecnoldgica, tendéncias sociais, alteracbes de
disponibilidade no mercado e modificagdes no processo de suprimento logistico.

§ 5° Nao sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na definigdo
do § 2° deste artigo:
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| - for adquirido a prego equivalente ou inferior ao pre¢o do bem de qualidade comum de
mesma natureza;

Il - tenham as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do 6rgao
ou da entidade.

CAPITULO Il - DO PROCESSO LICITATORIO

Art. 29. No processo licitatorio, observar-se-a o seguinte:

| — Os documentos serdo produzidos por escrito ou eletrénicos, com data e local de sua
realizagao e assinatura dos responsaveis;

Il — Os valores, os precos e os custos utilizados terdo como expressdo monetaria a moeda
corrente nacional;

lIl — o desatendimento de exigéncia meramente formais que ndo comprometa a afericdo da
qualificacéo do licitante ou a compreenséo do conteudo de sua proposta ndo importara seu
afastamento da licitacdo ou a invalidagcao do processo;

IV — a prova de autenticidade de copia de documento publico ou particular podera ser feita
perante agente da administragdo, mediante apresentagéo de original ou de declaragéo de
autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal;

V — o reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver duvida de
autenticidade, salvo imposicéao legal;

VI — os atos serado preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam produzidos,
comunicados, armazenados e validados por meio eletronico;

Paragrafo Unico. E permitida a identificacdo e assinatura digital por pessoa fisica e juridica
em meio eletrénico, mediante certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

Art. 30. Os atos praticados no processo licitatério sdo publicos, ressalvadas as hipbteses
de informagdes cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado, na
forma da lei.

§1°. A publicidade sera diferida:

| — quanto ao conteudo das propostas, até a respectiva abertura;

Il — quanto ao orgamento da administragao.

§2°. Desde que justificado, orcamento estimado da contratagao podera ter carater sigiloso,
sem prejuizo da divulgagao do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes
necessarias para a elaboragéo das propostas, e, nesse caso, o sigilo ndo prevalecera para
os érgaos de controle interno e externo.

§3°. Na hipotese de licitagdo em que for adotado o critério de julgamento por maior
desconto, o preco estimado ou o maximo aceitavel constara do instrumento convocatorio.

Art. 31. E vedada a participacéo direta ou indireta nas licitagdes:
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| - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando estes forem os elementos técnicos fundamentais de licitagdo que versar sobre obra,
servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

Il - empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaborag&o do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre obra, servigos
ou fornecimento de bens a ela necessarios;

lIl - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sangao que Ihe foi imposta;

IV - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou
que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, devendo essa proibicao constar expressamente do edital de licitagao;
V - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal

VI - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil,
por submisséo de trabalhadores a condi¢gdes analogas as de escravo ou por contratagao
de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

§ 1° O impedimento de que trata o inciso Il do caput deste artigo sera também aplicado ao
licitante que atue em substituigcdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar
a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade
juridica do licitante.

§ 2° A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os incisos | e Il do caput deste artigo poderao participar no apoio
das atividades de planejamento da contratagéo, de execugao da licitagdo ou de gestao do
contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.
§ 3° Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

§ 4° O disposto neste artigo ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de obra ou servigo que
inclua como encargo do contratado a elaboragao do projeto basico e do projeto executivo,
nas contratagcdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucgao.

Art. 32. Salvo vedagao devidamente justificada no processo licitatorio, pessoa juridica
podera participar de licitagdo em consorcio, observadas as normas dispostas no art. 15, da
Lei 14.133/2021.

Art. 33. Os profissionais organizados sob a forma de cooperativa poderao participar de
licitacao nas condicdes estabelecidas no art. 16, da Lei 14.133/2021.
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Art. 34. O processo de licitagado observara as seguintes fases, em sequéncia:
| — preparatoria;

Il — de divulgagao do edital de licitagéo;

lIl — de apresentacéo de propostas e lances, quando for o caso;

IV — julgamento;

V — de habilitacao;

VI — recursal,;

VIl — de homologacéo.

§1°.A fase de habilitagcdo podera, mediante justificativa demonstrando os beneficios
decorrentes, anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento,
desde que expressamente previsto no edital da licitacao.

§2°. As licitagbes serdo realizadas preferencialmente sob a forma eletrénica, admitida a
utilizacdo da forma presencial, desde que motivada, devendo a sessdo publica ser
registrada em ata, de acordo com o artigo 176, inciso Il, da Lei Federal 14.133/2021.

§3°. A licitacdo na forma eletrénica sera realizada quando a disputa ocorrer a distancia e
em sessao publica, por meio de plataforma previamente definida no edital.

§4°. A plataforma a ser adotada sera dotada de recursos de criptografia e de autenticagao
que garantam condi¢des de seguranga nas etapas do certame.

§5°. Nos procedimentos realizados sob a forma eletrénica, a administracdo determinara
como condicdo de validade e eficacia, que os licitantes pratiquem seus atos em formato
eletrénico.

CAPITULO Ill - DA FASE PREPARATORIA
Secao | — Da Instrugao do Processo Licitatério

Art. 35. A fase preparatoria do processo licitatorio é caracterizada pelo planejamento e deve
compatibilizar-se com o plano de contratacbes anual e com as leis orgcamentarias, bem
como abordar todas as considerag¢des técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que podem
interferir na contratagao, compreendidos:

| - a descrigdo da necessidade da contratacdo fundamentada em estudo técnico preliminar
que caracterize o interesse publico envolvido;

Il - a definicdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de
referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;

Il - a definigdo das condigbes de execugao e pagamento, das garantias exigidas e ofertadas
e das condicdes de recebimento;

IV - o orcamento estimado, por meio de metodologia compativeis com o objeto e os
elementos técnicos instrutores do procedimento;

V - a elaboragao do edital de licitacao;
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VI - a elaboragao de minuta de contrato, quando necessaria, que constara obrigatoriamente
como anexo do edital de licitagao;

VIl - o regime de fornecimento de bens, de prestacéo de servigos ou de execugéo de obras
e servigos de engenharia, observados os potenciais de economia de escala;

VIl - a modalidade de licitagdo, o critério de julgamento, o modo de disputa e a adequacéao
e eficiéncia da forma de combinagdo desses parametros, para os fins de selecdo da
proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso para a Administracao
Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IX - a motivagdo circunstanciada das condi¢gdes do edital, tais como justificativa de
exigéncias de qualificacdo técnica, mediante indicagdo das parcelas de maior relevancia
técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificagdo econémico/financeira, justificativa
dos critérios de pontuagdo e julgamento das propostas técnicas, nas licitagdes com
julgamento por melhor técnica ou técnica e prego, e justificativa das regras pertinentes a
participacdo de empresas em consorcio;

X - a analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a boa execugao
contratual;

Xl - a motivagao sobre o momento da divulgagao do orgamento da licitagdo, observado o
art. 24 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

§ 1° A competéncia para elaborar, assinar as minutas dos editais, submeté-las ao érgéo
juridico, bem como encaminhar o instrumento convocatério a autoridade competente para
a autorizagao, sera determinada por ato proprio do érgéo ou entidade licitante;

Art. 36. Estudo Técnico Preliminar - ETP é o documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua
melhor solucéo e da base aos projetos a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade
da contratacéo.

§ 1° O estudo técnico preliminar a que se refere o caput deste artigo devera evidenciar o
problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da
viabilidade técnica socioecondmica, sociocultural e ambiental da contratacdo, abordando
todas as questdes técnicas, mercadologicas e de gestdo da contratagcdo, e contera os
seguintes elementos:

| - descricao da necessidade da contratagao, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

Il - demonstracéo da previsao da contratacdo no plano de contratagdes anual, sempre que
elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administracao;

[l - requisitos da contratacéo;

IV - estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memorias de
calculo e dos documentos que |lhes dao suporte, que considerem interdependéncias com
outras contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala;
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V - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis para a
contratacao, e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo a contratar,
podendo, entre outras opgoes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros 6rgados e entidades, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que
melhor atendam as necessidades da administracao; e

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou didlogo transparente com potenciais
contratadas, para coleta de contribui¢des.

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada, quando couber, dos pregos unitarios
referenciais, das memdrias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderao
constar de anexo classificado, se a Administragdo optar por preservar o seu sigilo até a
conclusao da licitacao;

VII - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencgao e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagao;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracdo do
contrato, inclusive quanto a capacitagao de servidores ou de empregados para fiscalizagao
e gestado contratual,

Xl - contratacbes correlatas e/ou interdependentes;

XII - descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel,

Xl - posicionamento conclusivo sobre a adequacéo da contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 2° A Administracdo, independentemente da formulagdo ou implementagao de matriz de
risco, devera proceder a uma analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da
licitacdo ou da contratacao direta e da boa execucéo contratual.

§ 3° A analise a que se refere o § 2° deste artigo, sempre que possivel, deve levar em
consideracgao o historico de licitagdes, inclusive as desertas ou frustradas, e contratagdes
anteriores com objeto semelhante, aferindo-se e sanando-se, de antemao, eventuais
questdes controversas, erros ou incongruéncias do procedimento.

§ 4° Desde que, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar, ndo sejam causados
prejuizos a competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do respectivo contrato, o
edital podera prever a utilizacdo de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas
existentes no local da execucgao, conservacao e operagao do bem, servico ou obra.

§ 5° Entende-se por contratagdes correlatas, de que trata o inciso XI do caput deste artigo,
aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si e contratagbes
interdependentes aquelas em que a execucgao da contratagao tratada podera afetar ou ser
afetada por outras contratacdes da Administragcao Publica.
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Art. 37. O ETP devera ser elaborado pelo 6rgao ou entidade demandante, podendo ser
auxiliado por outros 6rgéaos ou entidades da Administragdo Publica com expertise relativa
ao objeto que se pretende contratar.

Art. 38. O ETP sera dispensado para licitacdes de bens e servicos comuns e servigos
comuns de engenharia, onde a especificacdo do objeto sera realizada através de termo de
referéncia.

Art. 39. A Administragdo podera convocar, com antecedéncia minima de 8 (oito) dias uteis,
audiéncia publica, presencial ou a distdncia, na forma eletrbnica, sobre licitagdo que
pretenda realizar, com disponibilizacdo prévia de informacgdes pertinentes, inclusive de
estudo técnico preliminar e elementos do edital de licitagcdo, e com possibilidade de
manifestacido de todos os interessados.

Paragrafo unico. A Administragdo também podera submeter a licitagdo a prévia consulta
publica, mediante a disponibilizacdo de seus elementos a todos os interessados, que
poderao formular sugestdes no prazo fixado.

Art. 40. O edital podera contemplar matriz de alocacéo de riscos entre o contratante e o
contratado, hipétese em que o calculo do valor estimado da contratagéo podera considerar
taxa de risco compativel com o objeto da licitacdo e com os riscos atribuidos ao contratado,
de acordo com metodologia predefinida pelo ente federativo.

§ 1° A matriz de que trata o caput deste artigo devera promover a alocagéao eficiente dos
riscos de cada contrato e estabelecer a responsabilidade que caiba a cada parte
contratante, bem como os mecanismos que afastem a ocorréncia do sinistro e mitiguem os
seus efeitos, caso este ocorra durante a execugao contratual.

§ 2° O contrato devera refletir a alocacao realizada pela matriz de riscos, especialmente
quanto:

| - as hipoteses de alteragao para o restabelecimento da equacgao econémico-financeira do
contrato nos casos em que o sinistro seja considerado na matriz de riscos como causa de
desequilibrio n&o suportada pela parte que pretenda o restabelecimento;

Il - a possibilidade de resolugédo quando o sinistro majorar excessivamente ou impedir a
continuidade da execucgao contratual,

lIl - & contratacdo de seguros obrigatérios previamente definidos no contrato, integrado o
custo de contratagao ao preco ofertado.

§ 3° Quando a contratagao se referir a obras e servigos de grande vulto ou forem adotados
os regimes de contratagdo integrada e semi-integrada, o edital obrigatoriamente
contemplara matriz de alocagao de riscos entre o contratante e o contratado.

§ 4° Nas contratagdes integradas ou semi-integradas, os riscos decorrentes de fatos
supervenientes a contratagdo associados a escolha da solugado de projeto basico pelo
contratado deverao ser alocados como de sua responsabilidade na matriz de riscos.

Art. 41. O valor previamente estimado da contratacdo devera ser compativel com os valores
praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de bancos de dados publicos
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e a quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execugéo do objeto.

§1°. No processo licitatorio para aquisicdo de bens e contratacdo de servigos em geral, 0
valor estimado da contratagao sera definido com base no melhor preco aferido, por meio
da utilizagdo dos seguintes parametros, adotados de forma combinada ou nao:

| - a composigao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente
no painel para consulta de pregos, nos bancos de pregos na Plataforma AMM Licita, no
portal Painel de Pregos do Governo Federal ou no banco de pregcos em saude disponiveis
no Portal Nacional de Contratagcbes Publicas (PNCP);

Il - os pregos praticados em contratagdes similares feitas pela Administracdo Publica, em
execugao ou concluidas no periodo maximo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa,
inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizagao de
precos correspondente;

lIl - a utilizagdo de dados de pesquisa de precos publicada em midia especializada, de
tabela de referéncia e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenham a data e hora de acesso;

IV - a pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores ou prestadores de servicos,
conforme o caso, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores;
V - a pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas; e

VI - os precos de tabelas oficiais.

§ 1° A utilizagdo, ou néo, de quaisquer dos parametros constantes dos incisos | a VI do
caput deste artigo devera ser devidamente justificada pela autoridade competente.

§ 2° Nos casos dos incisos |, lll, IV, V e VI do caput deste artigo, deste artigo somente serao
admitidos os precos cujas datas n&o ultrapassem 6 (seis) meses da data da divulgacao do
edital.

§ 3° Para a obtencgao do valor estimado da contratagdo, serdo utilizados como métodos a
média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos e previamente
condensados no mapa de formagéao de pregos, sempre de forma justificada, e desde que o
calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos
parametros de que trata os incisos | a VI do caput deste artigo.

§ 4° Excepcionalmente, sera admitida a obteng¢ao do valor estimado da contratagao prevista
no § 3° deste artigo com base em menos de trés precos, desde que devidamente justificada
nos autos pelo servidor responsavel e aprovada pela autoridade competente.

§ 5° Deveréao ser desconsiderados para os fins do contido no §§ 3° e 4° deste artigo os
valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados, conforme critérios
fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 6° Tanto a pesquisa de pregos quanto a elaboracdo do mapa de formacgédo de precos
deverdo ser realizadas e acostadas nos autos do processo por servidor devidamente
identificado, o qual se responsabilizara pela veracidade das informagbes que serao
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inseridas no instrumento convocatoério, no convénio ou instrumento congénere, ou ainda no
instrumento oriundo de contratacao direta.

§ 7° O mapa de formagao de precos, devidamente assinado pelo servidor mencionado no
§ 6°, deste artigo devera refletir a pesquisa de precos com os parédmetros e método
adotados, além do resultado obtido e correspondente ao valor estimado da contratagéo.

Art. 42. Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores ou prestadores de
servigos, estes deverao receber solicitagdo formal preferencialmente por meio eletrénico,
para a apresentagao de cotacdo dos valores unitarios e total, devendo ser conferido um
prazo de resposta compativel com a complexidade do objeto a ser contratado, o qual ndo
sera inferior a 5 (cinco) dias uteis.

§ 1° No envio das solicitagdes formais, a Administracdo deve:

| - garantir que os interessados recebam a completa descricdo dos bens e/ou servigos
cotados, com todas as especificagdes técnicas;

Il - certificar que, nas cotagdes apresentadas, os produtos e/ou servigos cotados condizem
com o que foi exigido pela Administragao, evitando-se eventuais distorcdes de preco.

§ 2° As cotagdes dos fornecedores deverao estar identificadas, datadas e assinadas, ainda
que por meio eletronico, pelos responsaveis por sua confecgao.

§ 3° Eventuais variagdes ou discrepancias entre os pregos cotados, ja desconsiderados os
precos tidos por inexequiveis ou as cotagbes com sobreprego, deverao ser justificadas ou
circunstanciadas pelo servidor responsavel pela pesquisa, a fim de que o valor previamente
estimado da contratacio retrate, o quanto possivel, a realidade dos precos praticados no
mercado.

§ 4° Nos autos do processo da contratagdo correspondente, devera haver o registro da
relacéo de fornecedores que foram consultados e ndao enviaram propostas como resposta
a solicitagao de que trata o caput deste artigo.

Art. 43. Nao serdo admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de leildo ou de
intermediacao de vendas.

Art. 44. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratacdo podera ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informacdes necessarias para a elaboracado das propostas, salvo na hipétese de licitacao
cujo critério de julgamento for por maior desconto.

Art. 45. Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando nao for
possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida na forma estabelecida nos §§ 1°,
2° e 3° do artigo 23 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, a justificativa de precos sera dada
com base em valores de contratagdes de objetos idénticos, comercializados pelo futuro
contratado, por meio da apresentacao de contratos ou notas fiscais emitidas para outros
contratantes, publicos ou privados, ou por outro meio idéneo.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, caso o futuro contratado néo tenha comercializado o
objeto anteriormente, a justificativa de preco de que trata o caput podera ser realizada

Pagina 26 de 71



MUNICIPIO DE MOEMA
CNPJ: 18.301.044/0001-17
RUA DOS CAETES, 444 - CENTRO - FONE: (37) 3525-1355
CEP 35.604-000 - MOEMA - MINAS GERAIS
E-MAIL: moema@moema.mg.gov.br

mediante avaliagdo de objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

Secao Il - Do Termo de Referéncia

Art. 46. O Termo de Referéncia é o documento elaborado a partir de estudos técnicos
preliminares e deve conter o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar os servigos a serem contratados ou os bens a serem
fornecidos, capazes de permitir a Administracao a adequada avaliagdo dos custos com a
contratacao e orientar a correta execugao, gestao e fiscalizagado do contrato.

§ 1° O termo de referéncia sera elaborado pela unidade solicitante e devera conter as
seguintes informagdes:

| - definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se
for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

Il - fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
correspondentes ou, quando n&o for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes
que nao contiverem informacgdes sigilosas;

Il - descrigao da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IV - requisitos da contratacéo;

V - modelo de execugado do objeto, que consiste na definigdo de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucao do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade;

VIl - critérios de medi¢cao e de pagamento;

VIl - forma e critérios de selegcao do fornecedor;

IX - estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas, quando couber, dos precos
unitarios referenciais, das memérias de calculo e dos documentos que Ihe dao suporte, com
os parametros utilizados para a obtencdo dos pregos e para os respectivos calculos, que
devem constar de documento separado e classificado;

X - a adequacao orcamentaria e compatibilidade com a lei de diretrizes orgcamentarias e
com o plano plurianual;

Xl - especificacdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletronico de
padronizacdo, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranga,;

Xl - indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisorio e definitivo, quando for o caso;

XIII - especificagdo da garantia exigida e das condi¢des de manutengao e assisténcia
técnica, quando for o caso;

XIV - avaliagdo da necessidade de inserir como obrigacdo do contratado a execucéo de
logistica reversa;
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XV - formas, condi¢des e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste, quando
for o caso.

§ 2° O termo de referéncia devera ser elaborado pelo 6rgdo ou entidade demandante,
podendo ser auxiliado por outros orgaos ou entidades da Administracdo Publica com
expertise relativa ao objeto que se pretende contratar.

§ 3° O termo de referéncia devera ser devidamente aprovado pelo ordenador de despesas
ou outra autoridade competente.

Secao lll - Da Fase Interna

Subsecao | - Da Conducao do Processo

Art. 47. A licitagcédo, na forma eletrénica ou presencial, sera conduzida pelo érgéo ou pela
entidade promotora da licitagdo, por intermédio do agente de contratacdo ou de comissao
de contratacéao.

Subsecao Il - Dos Atos Preparatorios

Art. 48. Na fase interna, a Administracdo elaborara os atos e expedira os documentos
necessarios para a caracterizagao do objeto a ser licitado e definicdo dos parametros do
certame, tais como:

| - justificativa da contratagédo e da adogdo da modalidade de licitagao;

Il - definigao:

a) do objeto da contratagéo;

b) do orgamento e prego de referéncia, remuneragdo ou prémio, conforme critério de
julgamento adotado;

c) dos requisitos de conformidade das propostas;

d) dos requisitos de habilitagao;

e) das clausulas que deverao constar do contrato, inclusive as referentes a sancoes e,
quando for o caso, a prazos de fornecimento; e

f) do procedimento da licitagdo, com a indicagao da forma de execugéao, do modo de disputa
e do critério de julgamento.

[l - justificativa técnica, com a devida aprovagédo da autoridade competente, no caso de
adogao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;
IV - justificativa, quando for o caso, para:

a) a fixagcao dos fatores de ponderacédo na avaliacdo das propostas técnicas e de preco,
guando escolhido o critério de julgamento por técnica e preco;

b) a indicagdo de marca ou modelo;

C) a exigéncia de amostra;

d) a exigéncia de certificagdo de qualidade do produto ou do processo de fabricagao; e

e) a exigéncia de carta de solidariedade emitida pelo fabricante;

f) a vantajosidade da divisdo do objeto da licitagdo em lotes ou parcelas para aproveitar as
peculiaridades do mercado e ampliar a competitividade, desde que a medida seja viavel
técnica e economicamente e nao haja perda de economia de escala;
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g) a vedacgao da participagao de pessoa juridica em consorcio;

h) os indices e valores para a avaliagédo de situagao econémico-financeira suficiente para o
cumprimento das obrigagdes decorrentes da licitagao.

V - previsao dos recursos orgamentarios necessarios, com a indicagao das rubricas, exceto
na hipétese de licitagdo para registro de pregos;

VI - declaragao de compatibilidade com o plano plurianual, no caso de investimento cuja
execugao ultrapasse um exercicio financeiro e o impacto orgcamentario;

VIl — projeto que contenha conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar os servigos e obras a serem contratados ou os bens
a serem fornecidos;

VIl - instrumento convocatério e respectivos anexos;

IX - minuta do termo do contrato, ou instrumento equivalente, ou minuta da ata de registro
de precos, conforme o caso;

X - ato de designacéo do agente de contratagdo e da equipe de apoio;

Xl - planilha estimativa;

XII - informacéao juridica; e

Xl - autorizagao de abertura da licitagao.

Art. 49. O projeto podera prever requisitos de sustentabilidade ambiental, além dos
previstos na legislagao aplicavel.

Subsecao lll - Da Condug¢ao do Procedimento

Art. 50. As licitagdes serao processadas e julgadas por agente de contratagdo ou comissao
de contratacéao.

§ 1° E facultado ao agente de contratacdo e/ou comissdo de contratagdo, em qualquer fase
da licitacdo, promover as diligéncias que entender necessarias.

§ 2° E facultado ao agente de contratacdo ou comissdo de contratacdo, em qualquer fase
da licitagcdo, desde que n&o seja alterada a substancia da proposta, adotar medidas de
saneamento destinadas a esclarecer informagdes, corrigir impropriedades na
documentacao de habilitacdo, da proposta, ou complementar a instrucdo do processo.

§ 3° Quando verificada a presencga de vicio insanavel podera ocorrer o afastamento de
licitante.

Subsecao IV - Do Instrumento Convocatério

Art. 51. O instrumento convocatoério devera conter o objeto da licitagcao e as regras relativas
a convocacao, ao julgamento, a habilitagdo, aos recursos e as penalidades da licitagao, a
fiscalizagao e a gestédo do contrato, a entrega do objeto e as condi¢gdes de pagamento, bem
como reajuste, exigéncia de garantias e possibilidade de subcontratacéo.

Art. 52. Integram o instrumento convocatério, como anexos:

| - o projeto;

Il - a minuta do contrato, quando houver;

[l - o instrumento de medigao de resultado, quando for o caso; e
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IV - as especificagdes complementares e as normas de execugao.

§ 1° No caso de obras ou servigos de engenharia, o instrumento convocatorio contera ainda:
| - o cronograma de execugao, com as etapas necessarias a medigdo, ao monitoramento e
ao controle das obras, salvo se o prazo de execucgao for de até 30 (trinta) dias;

Il - a exigéncia de que o contratado conceda livre acesso aos seus documentos e registros
contabeis, referentes ao objeto da licitagcao, para os servidores ou empregados do 6rgao ou
entidade contratante e dos 6rgaos de controle interno e externo.

Art. 53. No caso em que o orgamento estimado da contratagcdo tenha carater sigiloso, ele
sera tornado publico apenas e imediatamente apds a classificagdo final e fase de
negociagao, sem prejuizo da divulgagao no instrumento convocatorio do detalhamento dos
guantitativos e das demais informacdes necessarias para a elaboragao das propostas.

§ 1° O orgamento previamente estimado estara disponivel permanentemente aos érgaos
de controle externo e interno.

§ 2° O instrumento convocatério devera conter:

| - o orcamento previamente estimado, quando adotado o critério de julgamento por maior
desconto;

Il - o valor da remuneragado ou do prémio, quando adotado o critério de julgamento por
melhor técnica ou conteudo artistico e, preferencialmente, quando adotada a modalidade
didlogo competitivo;

lIl - o prego minimo de arrematagado, quando adotado o critério de julgamento por maior
lance.

Art. 54. A possibilidade de subcontratacdo de parte objeto devera estar prevista no
instrumento convocatorio.

Secgao IV - Da Publicagao

Art. 55. A publicidade do instrumento convocatério, sem prejuizo da faculdade de
divulgacao direta aos fornecedores, cadastrados ou ndo, sera realizada mediante:

| - divulgacdo e manutencgéo do inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no sitio
eletrénico do municipio ou outro meio escolhido para a sua realizacao;

Il - publicagédo de extrato do edital em Diario Oficial, ou, no caso de consodrcio publico, do
ente de maior nivel entre eles, bem como em jornal diario de grande circulagéo, nos termos
do § 1° artigo 54 da Lei Federal n® 14.133, de 2021; e

§ 1° O extrato do instrumento convocatério contera a definicdo do objeto, a indicagao dos
locais, dias e horarios em que podera ser consultada ou obtida a integra do instrumento
convocatoério, bem como o endereco onde ocorrera a sessao publica, a data e hora de sua
realizacao e a indicacéo de que a licitacdo, na forma eletronica, sera realizada por meio da
internet.

§ 2° Eventuais modificagbes no instrumento convocatoério serdo divulgadas nos mesmos
prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteragcdo nao comprometer a
formulacao das propostas.
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§ 3° A publicagdo em jornal diario de grande circulagao, o extrato da licitagdo devera conter
0 objeto da licitag&o e os links para o acesso ao edital;

§ 4° O Municipio podera utilizar, para a publicidade dos extratos, o Diario Oficial dos
Municipios Mineiros, da Associagao Mineira de Municipios - AMM,;

Art. 56. Cabera pedido de esclarecimento e impugnagao ao instrumento convocatoério nas
hipbteses e prazos especificados no art. 164 e seguintes da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Segao V - Da Fase Externa
Subsecao | - Disposi¢oes Gerais

Art. 57. As licitagdes deverao ser realizadas preferencialmente sob a forma eletrénica.

§ 1° A licitagdo na forma eletronica sera realizada quando a disputa ocorrer a distancia e
em sessao publica, por meio de plataforma previamente definida no Edital.

§ 2° O sistema a ser adotado pela Administragdo Publica, de que trata o § 1° deste artigo,
sera dotado de recursos de criptografia e de autenticagdo que garantam condigcbes de
seguranga nas etapas do certame.

§ 3° Nos procedimentos realizados sob a forma eletrbnica, a Administragdo Publica
determinara, como condigao de validade e eficacia, que os licitantes pratiquem seus atos
em formato eletrénico.

Art. 58. Sera admitida a realizacéo de licitagdes sob a forma presencial, devendo a sessao
publica ser registrada em ata, e gravada em audio e video, ficando a mesma arquivada
para os 6rgaos de controle.

§ 1°. Se houver uso de recursos da Unidao decorrentes de transferéncias voluntarias, tais
como convénios e contratos de repasse, ou quando o exigir a legislacdo, sera obrigatéria a
utilizacao da forma eletrénica de compras publicas, exceto nos casos em que a lei ou a
regulamentacgao especifica que disponha sobre a modalidade de transferéncia discipline de
forma diversa as contratacdes com os recursos do repasse.

Art. 59. Apds a publicagdo do instrumento convocatdrio inicia-se a fase de apresentagéo de
propostas ou lances.

§ 1° A fase de habilitagdo podera, excepcionalmente, desde que justificado e previsto no
instrumento convocatério, anteceder a fase de apresentacao de propostas ou lances.

§ 2° A justificativa devera ser feita pelo agente de contratagao ou presidente de comissao
de contratagao e aprovada pela autoridade maxima do 6rgéo ou entidade.

Art. 60. Sera informado no edital a forma de credenciamento do licitante para o Acesso a
Plataforma adotada pela Administracdo Publica, quando da realizagao da licitacdo sob a
forma eletrénica.

Paragrafo unico: Devera ser informado no edital a forma de credenciamento do licitante
para participacao na licitagao.

Art. 61. Os prazos minimos para apresentacao de propostas e lances, contados a partir da
data de divulgacao do edital de licitagdo, sao de:
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| - para aquisicéo de bens:

a) 8 (oito) dias uteis, quando adotados os critérios de julgamento de menor prego ou de
maior desconto;

b) 15 (quinze) dias uteis, nas hipéteses ndo abrangidas pela alinea “a” deste inciso;

Il - no caso de servigos e obras:

a) 10 (dez) dias uteis, quando adotados os critérios de julgamento de menor prego ou de
maior desconto, no caso de servigos comuns e de obras e servigos comuns de engenharia;
b) 25 (vinte e cinco) dias uteis, quando adotados os critérios de julgamento de menor prego
ou de maior desconto, no caso de servigos especiais e de obras e servigos especiais de
engenharia;

c) 60 (sessenta) dias uteis, quando o regime de execucgao for de contratagao integrada;

d) 35 (trinta e cinco) dias uteis, quando o regime de execucao for o de contratagédo semi-
integrada ou nas hipéteses nao abrangidas pelas alineas “a”, “b” e “c” deste inciso;

lIl - para licitagdo em que se adote o critério de julgamento de maior lance, 15 (quinze) dias
uteis;

IV - para licitagdo em que se adote o critério de julgamento de técnica e preco ou de melhor
técnica ou conteudo artistico, 35 (trinta e cinco) dias uteis.

§ 1° Eventuais modificagdes no edital implicardo nova divulgacdo na mesma forma de sua
divulgacao inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e procedimentos
originais, exceto quando a alteragdo ndo comprometer a formulagéo das propostas.

Subsecao Il - Da Apresentagao das Propostas ou Lances Disposi¢oes Gerais

Art.62. As licitagdes poderao adotar os modos de disputa aberto, fechado ou combinado.
Art. 63. Apds a divulgacao do edital, os licitantes encaminhardo, conforme indicado no
edital, a proposta de preco e os documentos de habilitagcdo, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessao publica.

§ 1°. Em caso de licitagdo sob a forma eletrénica, os licitantes poderéo retirar ou substituir
a proposta e os documentos de habilitacdo inseridos na Plataforma indicada pela
Administragdo Publica, até a abertura da sessao publica.

§ 2°. Em caso de licitagdo sob a forma eletrénica, se houver necessidade de apresentagao
de documentos complementares apds a abertura da sessao, o envio sera feito em formato
digital, via Plataforma indicada pela Administracdo Publica, apds solicitacdo do Agente de
Contratacao ou Presidente da Comissao de Contratagao, observado o prazo estabelecido
no edital, que devera ser de, no minimo, 02 (duas) horas.

§3°. Em caso de licitagdo sob a forma presencial, o envio de documentos citados no
paragrafo anterior podera ser encaminhado também em formato digital, via outros meios de
comunicagao.

§4°. O licitante declarara, nos moldes estabelecidos no edital, o cumprimento dos requisitos
para a habilitagdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital.
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§5°. A falsidade da declaragdo mencionada no §4° ensejara procedimento estabelecido
neste Regulamento

Art. 64. A partir do horario previsto no edital, a sessédo publica, tanto de forma eletrénica
como presencial, sera aberta pelo Agente de Contratacdo ou Presidente da Comissao de
Contratacéo, observado o seguinte procedimento:

| — os licitantes participarao da sessao publica.

Il — o Agente de Contratacdo ou Presidente da Comissao de Contratagao verificara as
propostas apresentadas e desclassificara, em decisdo fundamentada, aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital;

lIl — as propostas classificadas serdo ordenadas e em seguida, o Agente de Contratacao
ou Presidente da Comissao de Contratagao dara inicio a fase competitiva, oportunidade em
que os licitantes poderao ofertar lances.

IV — o licitante sera imediatamente informado do lance e do valor consignado;

V — os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para
abertura da sessao publica e as regras estabelecidas no edital;

VI — podera ser definido, no edital, percentual ou valor de redugdao minima entre os lances
e o tempo maximo para a sua formulagao;

VIl — s6 seréo aceitos lances com valores inferiores ao ultimo lance registrado, ressalvada
a hipétese de o edital admitir lances intermediarios;

VIII — ndo serdo aceitos 02 (dois) ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro;

§ 1°. Em caso de licitagdo sob a forma eletrbnica, sera observado:

a — durante a sessdo publica da licitagdo sob a forma eletrénica, os licitantes serao
informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do
licitante;

b — se o sistema eletrénico desconectar para o Agente de Contratagdo ou Presidente da
Comissao de Contratacdo no decorrer da etapa de envio de lances da sessao publica e
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuaréo sendo recebidos, sem prejuizo
dos atos realizados;

c — se a desconexdo da Plataforma para o Agente de Contratacdo ou Presidente da
Comisséao de Contratagao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao publica
sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro horas) apds a
comunicacao do fato aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacéao;

d — o sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Agente de
Contratagao ou Presidente da Comissao de Contratagao e os licitantes;

e — a sessao publica sera acompanhada em tempo real por todos os participantes.

§ 1°. Todas as referéncias de tempo no edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao, obrigatoriamente, o horario de Brasilia/Distrito Federal, e serdo registradas no
sistema eletrénico, bem como em atas e na documentacao relativa ao certame.
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§ 2°. Em caso de necessidade, a sessao publica podera ser suspensa para a realizagao de
diligéncias, por meio de decisdo registrada em ata, e somente podera ser reiniciada
mediante aviso prévio com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

§ 3°. A ata da sessao publica sera disponibilizada no sitio eletrénico da Administragcao
Publica apds o seu encerramento, para acesso livre.

Subsecao lll - Do Modo de Disputa Aberto

Art. 65. No modo de disputa aberto, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos,
com prorrogagdes, observado o seguinte:

| — o edital prevera intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagao ao lance
que cobrir a melhor oferta;

Il — a etapa de envio de lances na sessé&o publica durara 10 (dez) minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02
(dois) minutos do periodo de duragao da sessao publica;

Il — prorrogagao automatica sera de 02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre
que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo, inclusive quando se tratar de
lances intermediarios; e

IV — na hipotese de nédo haver novos lances na forma estabelecida no inciso anterior, a
sessao publica sera encerrada automaticamente.

Paragrafo unico. A utilizagdo do modo de disputa aberto sera vedada quando adotado o
critério de julgamento de técnica e precgo.

Art. 66. Apos a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), a comissao de
licitacdo podera admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no
instrumento convocatorio, para a definicdo das demais colocagdes, conforme o disposto no
§ 4° do art. 56 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

§ 1° Apds o reinicio previsto no caput, os licitantes serdo convocados a apresentar lances,
convocando os licitantes para apresentarem lances.

Subsecao IV - Do Modo de Disputa Fechado

Art. 67. No modo de disputa fechado, as propostas apresentadas pelos licitantes serao
sigilosas até a data e hora designadas para sua divulgacgao.

§ 1° A utilizagao isolada do modo de disputa fechado sera vedada quando adotados os
critérios de julgamento de menor preco ou de maior desconto.

Subsecao V - Da Combinagao dos Modos de Disputa

Art. 68. O instrumento convocatoério podera estabelecer que a disputa seja realizada em
duas etapas, sendo a primeira eliminatdria.

Art. 69. Os modos de disputa poderao ser combinados da seguinte forma:
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| - caso o procedimento se inicie pelo modo de disputa fechado, seréo classificados para a
etapa subsequente os licitantes que apresentarem as trés melhores propostas, iniciando-
se entdo a disputa aberta com a apresentagdo de lances sucessivos, nos termos dos arts.
65 e 66 deste Regulamento; e

Il - caso o procedimento se inicie pelo modo de disputa aberto, os licitantes que
apresentarem as trés melhores propostas oferecerdo propostas finais, fechadas, da
seguinte forma:

a) a etapa de envio de lances da sessao publica tera duragédo de 15 (quinze) minutos;

b) vencido o prazo previsto no inciso anterior, o sistema encaminhara o aviso de
fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos,
aleatoriamente determinado, a recepc¢ao de lances sera automaticamente encerrada;

c) encerrada a recepgao de lances, o sistema abrira a oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas com valores até 10% (dez por cento)
superior aquela, possam ofertar um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, que
sera sigiloso até o encerramento deste prazo;

d) na auséncia de, no minimo, 03 (trés) ofertas nas condi¢des de que trata a alinea “b”, os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de
03 (trés), poderao oferecer um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, que sera
sigiloso até o encerramento do prazo;

e) — encerrados os prazos estabelecidos nas alineas “b“ e “c”, o sistema ordenara os lances
em ordem crescente de vantajosidade;

f) se n&o houver lance final e fechado classificado nos termos das alineas “b“ e “c”, havera
o reinicio da etapa fechada para que os demais licitantes, até o maximo de 03 (trés), na
ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos,
que sera sigiloso até o encerramento deste prazo, observado, apds esta etapa, o disposto
na alinea “d”;

g) na hipdétese de n&o haver licitante classificado na etapa de lance fechado que atenda as
exigéncias de habilitagcdo, o Agente de Contratacdo ou Presidente da Comisséo de
Contratacdo examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacido, até a selegao
daquela que atenda ao edital.

Secgao VIl - Dos Critérios de Julgamento das Propostas
Subsecao | - Disposi¢oes Gerais

Art. 70. Poderao ser utilizados como critérios de julgamento:
| - menor preco;

Il - maior desconto;

[Il - melhor técnica ou conteudo artistico;

IV - técnica e preco;

V - maior lance, no caso de leilao;

VI - maior retorno econémico.
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§ 1° O julgamento das propostas observara os parametros definidos no instrumento
convocatoério, sendo vedado computar vantagens nao previstas, inclusive financiamentos
subsidiados ou a fundo perdido.

Subsecao Il - Menor Pre¢o ou Maior Desconto

Art. 71. O critério de julgamento pelo menor pregco ou maior desconto considerara o menor
dispéndio para a Administracdo Publica, atendidos os parametros minimos de qualidade
definidos no instrumento convocatério.

§ 1° Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencgao, utilizagao, reposicao,
depreciacado e impacto ambiental, entre outros fatores, poderdo ser considerados para a
definicho do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, conforme
parametros definidos no instrumento convocatério.

§ 2° Parametros adicionais de mensuracéo de custos indiretos poderao ser estabelecidos
em ato do titular da Pasta responsavel pelo procedimento licitatério.

Art. 72. O critério de julgamento por maior desconto utilizara como referéncia o preco total
estimado, fixado pelo instrumento convocatério, e o desconto sera estendido aos eventuais
termos aditivos.

§ 1° No caso de obras ou servigos de engenharia, o percentual de desconto apresentado
pelos licitantes preferencialmente incidira linearmente sobre os pregos de todos os itens do
orcamento estimado constante do instrumento convocatorio.

§ 2° O critério de julgamento pelo maior desconto podera incidir sobre tabelas de pregos
oficiais, publicas ou privadas.

§ 3° Para a adocao do critério de maior desconto podera ser utilizada licitagcado com lances
negativos de forma que a contratada possa oferecer pagamento a Administracéo para a
execucao do contrato.

§ 4° Podera ser utilizado, como critério de menor preco, o julgamento pela menor taxa
apresentada pelo licitante.

Subsecao lll - Melhor Técnica ou Conteudo Artistico

Art. 73. O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteudo artistico
podera ser utilizado para a contratagcdo de projetos e trabalhos de natureza técnica,
cientifica ou artistica, incluidos os projetos arquitetonicos.

Paragrafo unico. Quando adotada a modalidade concurso o vencedor da licitagao realizada
por este critério podera ser contratado para o desenvolvimento dos projetos arquitetonico e
complementares de engenharia, nos termos do respectivo edital.

Art. 74. O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteudo artistico
considerara exclusivamente as propostas técnicas ou artisticas apresentadas pelos
licitantes, segundo parametros objetivos inseridos no instrumento convocatério.

§ 1° O instrumento convocatério definira o prémio ou a remuneragéo que sera atribuida ao
vencedor.
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§ 2° Poderao ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a valoragéao das
propostas nas licitagdes para contratagao de projetos.

§ 3° O instrumento convocatorio podera estabelecer requisitos minimos para classificagao
das propostas, cujo ndo atingimento implicara em desclassificagdo do proponente.

Art. 75. Nas licitagdes que adotem o critério de julgamento pelo melhor conteudo artistico a
comissao de contratacdo podera ser auxiliada por comissao especial composta por, no
minimo, 3 (trés) pessoas, agentes publicos ou ndo, de reputacido ilibada e notério
conhecimento da matéria.

§ 1° Os membros da comissao especial a que se refere o caput deste artigo responderao
por todos os atos praticados, salvo se posi¢ao individual divergente estiver registrada na
ata da reunido em que adotada a decisao.

§ 2° A comissao a que se refere o § 1° deste artigo, no caso de concurso para elaboragao
de documentos técnicos de engenharia e arquitetura devera atender ao art. 14° deste
Regulamento.

Subsecao IV - Técnica e Prec¢o

Art. 76. O critério de julgamento pela melhor combinagao de técnica e preco sera utilizado
quando estudo técnico preliminar demonstrar que a avaliagao e a ponderagao da qualidade
técnica das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital forem
relevantes aos fins pretendidos pela Administracdo nas licitagdes para contratagao de:

| - servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, caso em
que o critério de julgamento de técnica e prego devera ser preferencialmente empregado;
Il - servigcos maijoritariamente dependentes de tecnologia sofisticada e de dominio restrito,
conforme atestado por autoridades técnicas de reconhecida qualificagao;

lIl - bens e servigcos especiais de tecnologia da informacao e de comunicacgao;

IV - obras e servigos especiais de engenharia;

V - objetos que admitam solug¢des especificas e alternativas e variagdes de execugédo, com
repercussdes significativas e concretamente mensuraveis sobre sua qualidade,
produtividade, rendimento e durabilidade, quando essas solugdes e variagdes puderem ser
adotadas a livre escolha dos licitantes, conforme critérios objetivamente definidos no edital
de licitagao.

Paragrafo unico. Ressalvados os casos de inexigibilidade de licitacdo, na licitagdo para
contratagdo dos servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual, previstos nas alineas "a", "d" e "h" do inciso XVIII do caput do art. 6° da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, cujo valor estimado da contratagcdo seja superior ao valor
estabelecido no Paragrafo Unico do artigo 76, da mesma Lei Federal, o julgamento sera
por melhor técnica; ou técnica e prego, na proporgao de 70% (setenta por cento) de
valoracao da proposta técnica.

Art. 77. No julgamento pelo critério de técnica e prego, deverao ser avaliadas e ponderadas
as propostas técnicas e de preco, apresentadas pelos licitantes, segundo fatores de
ponderagdes objetivas previstos no instrumento convocatério.
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§ 1° O fator de ponderacéo relativo a proposta técnica sera limitado a 70% (setenta por
cento).

§ 2° Poderéo ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a pontuagéo das
propostas técnicas.

§ 3° O instrumento convocatorio estabelecera pontuagdo minima para as propostas
técnicas, cujo nao atingimento implicara desclassificagao.

Subsecao V - Maior Lance
Art. 78. O critério de julgamento pelo maior lance sera utilizado no caso de leildo.

Subsecgao VI - Maior Retorno Econémico

Art. 79. No critério de julgamento pelo maior retorno econdmico as propostas seréao
consideradas de forma a selecionar a que proporcionar a maior economia para a
Administragdo Publica decorrente da execugéo do contrato.

§ 1° O critério de julgamento pelo maior retorno econémico sera utilizado exclusivamente
para a celebracao de contrato de eficiéncia.

§ 2° O contrato de eficiéncia tera por objeto a prestagao de servigcos, que podera incluir a
realizagédo de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de proporcionar economia ao
orgao ou entidade contratante, na forma de reducao de despesas correntes.

§ 3° O instrumento convocatério devera prever parametros objetivos de mensuragéo da
economia gerada com a execugdo do contrato, que servird de base de calculo da
remuneragao devida ao contratado.

§ 4° Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econémico € o resultado da economia
que se estima gerar com a execugao da proposta de trabalho, deduzida a proposta de
preco.

Art. 80. Nas licitagdes que adotem o critério de julgamento pelo maior retorno econémico,
os licitantes apresentarao:

| - proposta de trabalho, que devera contemplar:

a) as obras, servigos ou bens, com respectivos prazos de realizagédo ou fornecimento;

b) a economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida associada a obra, bem
Ou servigo e expressa em unidade monetaria;

Il - proposta de prego, que correspondera a um percentual sobre a economia que se estima
gerar durante determinado periodo, expressa em unidade monetaria.

§ 1° O edital de licitacao devera prever parametros objetivos de mensurag¢ao da economia
gerada com a execugao do contrato, que servira de base de calculo para a remuneragao
devida ao contratado.

§ 2° Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econémico serd o resultado da
economia que se estima gerar com a execugao da proposta de trabalho, deduzida a
proposta de preco.

§ 3° Nos casos em que nao for gerada a economia prevista no contrato de eficiéncia:
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| - A diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida sera descontada da
remuneragao do contratado;

Il - se a diferenga entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior ao limite
maximo estabelecido no contrato, o contratado sujeitar-se-a, ainda, as sangdes previstas
em lei e no instrumento convocatorio.

Secao VIl - Analise e Classificagao de Proposta

Art. 81. Na verificacdo da conformidade da melhor proposta apresentada com os requisitos
do instrumento convocatoério, sera desclassificada aquela que:

| - contenha vicios insanaveis;

Il - ndo obedeca as especificacdes técnicas previstas no instrumento convocatorio;

[l - apresente pre¢co manifestamente inexequivel ou permaneca acima do orcamento
estimado para a contratacao;

IV - ndo tenha sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao Publica;
ou

V - apresente desconformidade com quaisquer outras exigéncias do instrumento
convocatoério, desde que insanavel.

§ 1° O agente de contratagao, o pregoeiro ou a comissao de contratagdo podera realizar
diligéncias para aferir a exequibilidade da proposta ou exigir do licitante que ela seja
demonstrada.

§ 2° Em sede de diligéncia somente é possivel a aceitagdo de novos documentos quando:
| - necessario para complementar informagdes acerca dos documentos ja apresentados
pelo licitante e que se refiram a fato ja existente a época da abertura do certame;

Il - destinado a atualizagcdo de documentos vencidos apds a data de recebimento das
propostas.

§ 3°. A verificacdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente em
relagéo a proposta mais bem classificada.

Art. 82. Apdés o encerramento da fase de apresentagcdo de propostas, o agente de
contratagao ou a comissao de contratacao, classificara as propostas por ordem decrescente
de vantajosidade e recebera contraproposta ao licitante detentor da melhor oferta, para que
seja obtido melhor prego, vedada a negociagcao em condicdes diferentes das previstas em
edital.

§ 1° Quando a proposta do primeiro classificado estiver acima do orgamento estimado, a
comissao de contratagdo podera negociar com o licitante condigdes mais vantajosas a
Administragcédo Publica.

§ 2° A negociagao de que trata o § 1° deste artigo podera ser feita com os demais licitantes,
segundo a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, apds a negociagao, for
desclassificado por sua proposta permanecer superior ao orcamento estimado.

§ 3°. Encerrado o julgamento, o resultado sera divulgado a todos os licitantes e anexado
aos autos do processo licitatorio.
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Secgao VIII - Da Habilitagao

Art. 83. Nas licitacbes realizadas no ambito da Administragcdao Publica Municipal sera
aplicado, no que couber, o disposto nos arts. 62 a 70 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
Art. 84. Para habilitagcdo dos licitantes, sera exigida, de acordo com o Capitulo VI do Titulo
Il da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, no maximo, a documentacgao relativa:

| - a habilitag&o juridica;

Il - & qualificagao técnica;

[l - a regularidade fiscal, social e trabalhista;

IV - a qualificagdo econdmico-financeira.

Paragrafo unico. As exigéncias previstas nos incisos | e Il do caput do art. 67 da Lei Federal
n° 14.133, de 2021, a critério da Administracdo, poderao ser substituidas por outra prova
de que o profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na
execucao de servico de caracteristicas semelhantes, hipotese em que as provas
alternativas aceitaveis deverao ser previstas no edital, a critério da Administragao, salvo na
contratagao de obras e servigos de engenharia.

Art. 85. Sera exigida a apresentacdo dos documentos de habilitacdo apenas pelo licitante
classificado em primeiro lugar.

§ 1° Podera haver substituicdo parcial ou total dos documentos por certificado de registro
cadastral e certificado de pré-qualificacao, nos termos do instrumento convocatério.

§ 2°. Os documentos exigidos para habilitacdo serdo enviados nas condigdes estabelecidas
no edital.

§ 3° Em caso de licitagdes na forma eletrénica, o envio de documentos sera formato digital,
via Plataforma definida pela Administracdo Publica, apds solicitagcdo do Agente de
Contratacdo ou Comissao de Contratacao, observado o prazo estabelecido no edital, que
devera ser de, no minimo, 02 (duas) horas.

§ 4°. Caso haja necessidade de envio de documentos complementares apés o julgamento
da proposta, os documentos serao enviados em formato definido no edital, apds solicitagcao
do Agente de Contratagdo ou Comissédo de Contratagdo, observado o prazo estabelecido
no edital

§ 5° O prazo para envio de documentos nas licitagdes na forma eletronica, devera ser de,
no minimo, 02 (duas) horas

§ 6°. Na hipotese de a proposta vencedora nao ser aceitavel ou o licitante ndo atender as
exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacéo, até a apuragdo de uma proposta que atenda
ao edital, cujo ofertante, uma vez preenchidas as condi¢cdes de habilitacdo, sera declarado
vencedor.

Art. 86. Quando utilizado o critério de julgamento pelo maior lance, nas licitagdes destinadas
a alienacgao, a qualquer titulo, dos bens e direitos da Administragdo Publica (leildo), os
requisitos de habilitacdo serao dispensados.

Paragrafo unico. Podera ser determinado no edital comprovacdo do recolhimento de
guantia como garantia, limitada a cinco por cento do valor minimo de arrematacao.
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Art. 87. Caso ocorra a inversao de fases previstano § 1° do art. 17 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021:

| - os licitantes apresentardo simultaneamente os documentos de habilitagdo e as
propostas;

Il - serdo verificados os documentos de habilitagdo de todos os licitantes; e

lIl — participara da fase de propostas apenas os licitantes habilitados.

Secgao IX - Das Impugnagoées, dos Pedidos de Esclarecimento e dos Recursos

Art. 88. As impugnagdes, os pedidos de esclarecimento e os recursos se dardao na forma
dos artigos 164 ao 168 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

§ 1°. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao,
€ 0 prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagdo ou, na hipotese de adocédo da inversédo de
fases prevista, da ata de julgamento;

§ 2°. As razdes do recurso de que trata o caput deverao ser apresentadas no prazo de 03
(trés) dias uteis.

§ 3° Os demais licitantes ficardao intimados para, se desejarem, apresentar suas
contrarrazées, no prazo de 03 (trés) dias uteis, tendo inicio na data de intimacao pessoal
ou de divulgagéao da interposigéo do recurso.

§ 4°. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recorrer e a adjudicacado do objeto da licitagdo pelo Agente de Contratagdo ou
Comissao de Contratacao ao vencedor.

§ 5°. O recurso sera decidido pelo Agente de Contratagao ou Comissao de Contratagao no
Prazo de 3 (trés) dias uteis e seu acolhimento importara a invalidagcao exclusivamente dos
atos insuscetiveis de aproveitamento;

§ 6°. Se o Agente de Contratagdo ou Comissdo de Contratacdo mantiver sua decisao,
remetera o recurso a autoridade superior, que decidira em 10 (dez) dias uteis e, caso
constatada a regularidade dos atos praticados, a propria autoridade adjudicara o objeto ao
vencedor e homologara o procedimento licitatorio.

Secao X - Do Encerramento

Art. 89. Encerrada as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos o0s recursos
administrativos, o procedimento licitatorio sera encaminhado e os autos encaminhados a
autoridade maxima, que podera:

| - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades que forem supriveis;
Il - anular o procedimento, no todo ou em parte, por vicio insanavel;

lIl - revogar o procedimento por motivo de conveniéncia e oportunidade;

IV - adjudicar o objeto, homologar a licitagdo e convocar o licitante vencedor para a
assinatura do contrato, preferencialmente em ato unico.

§ 1° No caso de anulagao e revogacao de licitagdes serao seguidas as disposicdes contidas
no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.
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§ 2° Cabera recurso no prazo de 3 (trés) dias uteis contados a partir da data da anulagao
ou revogacao da licitagcdo, observado o disposto nos arts. 165 a 168 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, no que couber.

§ 3° As decisbes a que se referem os incisos Il, Il e IV, do caput deste artigo deveréo ser
publicadas no sitio eletrénico da Administragdo Publica.

Art. 90. Antes de enviar o procedimento para a autoridade maxima o agente de contratagao
ou a comissao de contratagcado devera se certificar de que o procedimento esta devidamente
instruido e anexar:

| - documentacgao exigida e apresentada para a habilitagao;

Il - proposta de precos do licitante;

lIl - os avisos, os esclarecimentos e as impugnacgoes;

IV - ata da sesséo publica, que contera os seguintes registros, entre outros:

a) os licitantes participantes;

b) as propostas apresentadas;

c) os lances ofertados, na ordem de classificagao;

d) a suspenséo e o reinicio da sessao, se for o caso;

e) a aceitabilidade da proposta de preco;

f) a habilitacao;

g) o0s recursos interpostos, as respectivas analises e as decisdes; e

h) o resultado da licitagéo;

V - a decisao sobre o saneamento de erros ou falhas na proposta ou ha documentacao;

VI - comprovantes das publicaces:

a) do aviso do edital; e

b) dos demais atos cuja publicidade seja exigida;

§ 1° A instrucdo do processo licitatorio realizada por meio eletrénico, através da Plataforma,
de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e
registros digitais, serédo validos para todos os efeitos legais, inclusive para comprovagéao e
prestacédo de contas.

Art. 91. Convocado para assinar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, o interessado devera observar os prazos e condigdes estabelecidos em edital,
sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas em lei.

Art. 92. E facultado @ Administragdo Publica, quando o convocado ndo assinar o termo de
contrato, ou ndo aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo e condi¢des
estabelecidos:

| - revogar a licitagdo, sem prejuizo da aplicagdo das cominagdes previstas na Lei Federal
n°® 14.133, de 2021, e neste Regulamento; ou

Il - convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para a celebragao do
contrato nas condicdes ofertadas pelo licitante vencedor.

Paragrafo unico. Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagéo nos termos do
inciso Il do caput, a Administracdo Publica podera convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificagcdo, para a celebragdo do contrato nas condigdes ofertadas por

Pagina 42 de 71



MUNICIPIO DE MOEMA
CNPJ: 18.301.044/0001-17
RUA DOS CAETES, 444 - CENTRO - FONE: (37) 3525-1355
CEP 35.604-000 - MOEMA - MINAS GERAIS
E-MAIL: moema@moema.mg.gov.br

estes, desde que o valor seja igual ou inferior ao orgamento estimado para a contratagéao,
inclusive quanto aos precgos atualizados, nos termos do instrumento convocatorio.

Art. 93. O disposto neste artigo sera aplicado, no que couber, a contratagao direta e aos
procedimentos auxiliares da licitagao.

CAPITULO IV - DAS MODALIDADES DE LICITAGAO
Secao | - Do Pregao e da Concorréncia

Art. 94. A concorréncia e o pregao seguem o rito procedimental comum a que se refere o
art. 17 da Federal n° 14.133, de 2021, adotando-se o pregao sempre que o objeto possuir
padrées de desempenho e qualidade que possam ser objetivamente definidos pelo edital,
por meio de especificacdes usuais de mercado.

Secao Il - Da Concorréncia

Art. 95. Concorréncia € a modalidade de licitagdo para contratacdo de bens e servigos
especiais e de obras e servigos comuns e especiais de engenharia, cujo critério de
julgamento podera ser:

| - menor preco;

Il - melhor técnica ou conteudo artistico;

[l - técnica e preco;

IV - maior retorno econdémico;

V - maior desconto.

§ 1° Os servigos comuns de engenharia deverao ser licitados pela modalidade concorréncia
nos casos em que os critérios de julgamento ndo sejam menor pre¢go ou maior desconto.

§ 2° A licitagao devera ser realizada pela modalidade concorréncia no caso de contratagcao
de obras.

§ 3° A concorréncia segue o rito procedimental comum a que se refere o art. 17 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

Secao lll - Do Leilao

Art. 96. Leildo é a modalidade de licitagao para alienacdo de bens imdveis ou de bens
moveis inserviveis ou legalmente apreendidos a quem oferecer o maior lance.

Art. 123. O leildo segue o rito procedimental comum a que se refere o art. 31 da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021.

CAPITULO V - DA CONTRATAGAO DIRETA
Secao | - Do Processo de Contratagao Direta

Art. 97. O processo de contratagao direta, que compreende os casos de inexigibilidade e
de dispensa de licitagao previstos nos artigos 74 e 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
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além dos documentos previstos no art. 72 da mesma Lei Federal, devera ser instruido com
0s seguintes elementos:

| - indicac&o do dispositivo legal aplicavel,

Il - autorizacdo do ordenador de despesa;

[l - no que couber, declaragdes exigidas na Lei Federal n° 14.133, de 2021 ou neste
Regulamento;

Art. 98. Sao competentes para autorizar a inexigibilidade e a dispensa de licitagdo as
autoridades maximas dos 6rgaos e entidades publicas, admitida a delegagao

Paragrafo unico. Aplica-se o disposto no art. 71 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, no que
couber, aos processos de contratagao direta.

Art. 99. Na contratagéo direta por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, quando nao
for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 23 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, o contratado devera comprovar previamente que os precos estdo em
conformidade com os praticados em contratagdes semelhantes de objetos de mesma
natureza, por meio da apresentacédo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagao pela Administragao, ou por outro
meio idéneo.

Paragrafo Unico. Na hipétese de dispensa de licitacdo com base nos incisos | e |l do art. 75
da Lei n° 14.133, a estimativa de precos de que trata o art. 23 podera ser realizada
concomitantemente a selegao da proposta economicamente mais vantajosa.

Art. 100. Nas hipoteses de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo para a aquisi¢do de
bens ou para a contratagdo de servigos por mais de um 6rgao ou entidade, podera ser
utilizado o sistema de registro de precgos.

Art. 101. Fica dispensada a analise juridica dos processos de contratagdo direta nas
hipéteses previamente definidas por ato do Procurador Geral do Municipio, nos termos do
§ 5°, do art. 53 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Art. 102. A contratagao direta devera ser divulgada no sitio eletrénico do municipio no prazo
de 10 (dez) dias uteis, através do Portal da Transparéncia, contados da data de assinatura
do contrato ou de seus aditamentos ou empenhos ou ordens de fornecimentos, como
condigao indispensavel para a eficacia do ato.

§ 1° Os contratos e eventuais aditivos celebrados em caso de urgéncia terdo eficacia a
partir de sua assinatura e deverao ser publicados no prazo previsto no caput deste artigo,
sob pena de nulidade.

§ 2° A divulgacao de que trata o caput deste artigo, quando referente a contratagdo de
profissional do setor artistico por inexigibilidade, devera identificar os custos do caché do
artista, dos musicos ou da banda, quando houver, do transporte, da hospedagem, da
infraestrutura, da logistica do evento e das demais despesas especificas.

Secgao Il - Da Inexigibilidade de Licitagao
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Art. 103. As hipdteses previstas no artigo 74 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sao
exemplificativas, sendo inexigivel a licitacdo em todos os casos em que for inviavel a
competicao.

Art. 104. As hipoteses de inexigibilidade previstas no inciso Ill do art. 74 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, para que fiqguem caracterizadas, dependem exclusivamente da
comprovagao dos requisitos da notoria especializacdo do contratado.

Art. 105. Compete ao agente publico responsavel pelo processo de contratagao direta, no
caso de inexigibilidade de licitagdo, a adogao de providéncias que assegurem a veracidade
do documento de exclusividade apresentado pela futura contratada, nos termos do § 1° do
art. 74 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Art. 106. E vedada a inexigibilidade de licitagdo para servigos de publicidade e divulgagao,
bem como a preferéncia por marca especifica.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, poderdo ser adquiridos bens de marcas especificas ou
contratados servigos com prestador especifico para cumprimento de ordem judicial, quando
a decisao indique a marca ou o prestador a ser contratado pela Administragao.

Secgao lll - Da Dispensa de Licitagao

Art. 107. Nas hipdteses de dispensa de licitagdo em razdo do valor, o instrumento do
contrato podera ser substituido por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execucgao de servico.
Paragrafo unico. Neste caso, ao instrumento substitutivo ao contrato aplica-se, no que
couber, o disposto no art. 92 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 108. Nas dispensas de licitacao previstas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, a contratagdo podera ser feita preferencialmente com microempresa,
empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual.

§ 1° Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il
do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, deverao ser observados:

| - o somatdério do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade
gestora;

Il - o somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como
tais aqueles relativos a contratacées no mesmo ramo de atividade.

§ 2° Considera-se ramo de atividade a participagdo econdmica do mercado, identificada
pelo nivel de subclasse da Classificacdo Nacional de Atividades Econémicas - CNAE.

§ 3° Nao se aplica o disposto no § 1° do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, as
contratagcdes de valor até o estabelecido no paragrafo 7°, do artigo 75, da mesma Lei
Federal, de servigos de manutengao de veiculos automotores de propriedade do érgao ou
entidade contratante, incluido o fornecimento de pecas, salvo quando houver contrato ou
ata de registro de precos vigentes.

§ 4° Quando do enquadramento de bens, servigos ou obras nos termos das hipdteses
previstas neste artigo, a autoridade competente pela autorizagdo e a autoridade superior
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responsavel pela adjudicacdo e pela homologagao da contratagdo devem observar o
disposto no art. 73 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 109. Os 6rgaos e entidades da Administragdo Publica Municipal deverdo, quando da
hipétese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e I, do art. 75 da Lei n® 14.133,
aplicar os seguintes critérios:

|- preferencialmente, utilizar-se na aquisicdo de compras, servicos e obras do catalogo
eletrbnico de padronizagcdo de compras, alvo da Portaria Seges/ME n° 938, evitando riscos
como comprometimento, restricdo ou frustragdo do carater competitivo da contratagao.

II- mediante o documento de formalizacdo da demanda, realizar pesquisa de pregos a
cotacgao de, no minimo, 3 (trés) fornecedores do ramo da atividade pretendida, sempre que
possivel.

lll- preferencialmente, a solicitacdo de cotacdo sera encaminhada aos fornecedores
habituais da administracdo e que integrem a base de dados cadastral do sistema de
compras do municipio ou daqueles registrados no respectivo 6rgao.

IV- na auséncia de fornecedores anteriormente descritos, a cotagdo podera ser realizadas
através de pesquisa de fornecedores na internet ou com outros 6rgaos da administracéao
publica, cujos fornecedores possam realizar o fornecimento ou executar o servigo.

V- na impossibilidade de cotagdo minima de 3 (trés) fornecedores ou, a critério do agente
de contratagdo, podera ser divulgado aviso de contratagdo no sitio eletrénico oficial do
municipio ou do érgéo, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, contendo a especificagao
do objeto pretendido e a manifestagcédo de interesse da administracdo em obter propostas
de eventuais interessado.

V.a. solicitacao de pesquisa de precgo através de aviso no sitio eletrénico oficial do municipio
ou do 6rgao podera ser formalizada por e-mail ou entregue, por escrito, de forma pessoal
pelo agente publico responsavel.

V.b. quando a solicitagdo de pesquisa for realizada por e-mail, este devera ser
encaminhado com a opg¢ao de aviso de "recebimento" e consignar prazo de resposta de,
no maximo 3 (trés) dias uteis, devendo o pedido e a resposta do fornecedor serem juntados
aos autos, com os dados necessarios a sua correta identificacao.

VI. para obtencgéo do resultado da pesquisa, a critério do agente responsavel, poderao ser
desconsiderados os precos excessivamente elevados e os inexequiveis, conforme critérios
fundamentados e descritos no processo administrativo.

VII. podera o agente responsavel, quando impossibilitado de obter mais de uma cotacgao, e
se julgar necessarios, valer-se dos procedimentos:

Vll.a. utilizacdo de dados de pesquisa publicada em sites especializados, de tabela de
referéncia (compras.gov) e de sitios eletrdnicos especializados ou de dominio amplo, desde
que contenham a data e hora de acesso ou que sejam devidamente certificados pelo
agente;

VIl.b. contratacdes similares feitas pela administragao publica, preferencialmente num raio
de 150 km do municipio, em execugao ou concluidas no periodo de até 1 (um) ano anterior
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a data da pesquisa de pregos e desde que acessiveis pelos meios digitais de busca na
internet.

VIIl. visando melhor apurar o preco de mercado, poderao ser levados em consideragao
valores agregados de frete e outros custos que entender necessarios, utilizando-se de sitios
eletrénicos confiaveis para cotacao.

IX. no caso de obtengao do valor estimado da contratagdo acrescido do percentual de
beneficios e despesas indiretas (BDI) de referéncia e dos encargos sociais (ES) cabiveis,
observa-se-a:

IX.a. devera ser realizada a composi¢cao de custos unitarios correspondentes do 6rgao
devido com indicagao do numero da edigao da referida tabela de referéncia.

IX.b. a composi¢ao de custos unitarios € de competéncia da area técnica de cada setor
requisitante.

Art. 110. Nas contratagdes de bens e servigos, com valores de até 30% (trinta por cento)
do valor do limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de
2021, serao tratadas de forma simplificadas, observados os incisos do paragrafo 1° do
artigo 108, deste regulamento.

§1°. Para as contratagdes descritas no caput deste artigo sera dispensado o termo de
referéncia, sendo preenchido um formulario simples contendo os seguintes elementos:

I-. Descricdo da necessidade da contratacao, considerando o problema a ser resolvido sob
a perspectiva do interesse publico;

lI-. Objeto da contratacdo com a especificagado detalhada do produto/servigo;

lll-. Estimativa do valor da contratacao, forma e critérios de selegcao do fornecedor;

IV-. Critérios de medi¢cdo, pagamento e indicacdo dos locais de entrega dos
produtos/servigos e regras para recebimento;

V- Especificagdo da garantia e obrigagbes ao contratado para execugdao dos
servigcos/entrega dos produtos.

§ 2° Fica dispensada a analise juridica dos processos de contratagao direta nas hipoteses
tratadas no caput deste artigo.

§3° A contratagéo direta devera ser divulgada no sitio eletrénico do municipio, através do
Portal da Transparéncia, no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da data da emissao do
empenho ou ordem de contratacdo emitida pela Administracao Publica.

§4°. Para a estimativa do valor da contratacdo podera ser utilizado banco de precos,
internet, e-mail ou outra forma de apuracgao (nao verbal) para formalizagao do processo.
§5°. Para fins do desenvolvimento local e regional, as contratacbes de bens e servigos,
previstos no caput deste artigo, devera ser observado o tratamento favorecido, diferenciado
para microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores familiares, produtores rurais
pessoa fisica, microempreendedores individuais e sociedades cooperativas, observando
seguinte ordem de prioridade de contratagao:

I-. Pessoas juridicas ou produtores rurais pessoa fisica localizadas no municipio de Moema-
MG;
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lI-. Pessoas juridicas ou produtores rurais pessoa fisica localizadas no municipio de Bom
Despacho-MG;

lll-. Pessoas juridicas ou produtores rurais pessoa fisica localizadas no municipio de Lagoa
da Prata-MG;

IV-. Pessoas juridicas ou produtores rurais pessoa fisica localizadas nos demais municipios
de Minas Gerais.

§6°. Nao havendo condi¢des de contratagdes observando o paragrafo 5°, a Administragao
Publica fara a contratagdo na melhor condigdes, desde que justificado no processo.

§7°. As contratagdes de bens e servicos com valores do limite do disposto no inciso Il do
caput do art. 75, da Lei Federal n® 14133, estao dispensadas da aprovacao da autoridade
maxima, sendo necessarias até a aprovagao do ordenador de despesa.

Art. 111. Os valores constantes na Lei 14.133/2021, referente a Dispensa de Licitacéo pelo
valor, serdo automaticamente atualizados neste regulamento, conforme ato normativo
especifico expedido pelo Governo Federal.

CAPITULO VI - DOS CONTRATOS
Secao | - Do Modelo de Gestao do Contrato

Art. 112. O modelo de gestdo do contrato tem por objetivo descrever como a execugao do
objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade.

Art. 113. O modelo de gestdo do contrato devera definir os agentes publicos responsaveis
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, bem como as atividades a cargo de cada
um deles.

Art. 114. O pagamento a ser dispendido pelo contratante podera ser por resultados.

§ 1° O termo de referéncia devera definir o modelo de execugédo que contemple pagamento
de resultados, de forma que o contratado seja remunerado pela entrega de produtos e
servigcos e nao pela alocagao de postos de trabalho;

§ 2° Excepcionalmente, sera admitido o pagamento por hora trabalhada ou por posto de
servigo, quando as caracteristicas do objeto ndo o permitirem ou as condi¢cdées forem mais
vantajosas para a Administragédo, hipétese em que deve estar prévia e adequadamente
justificada nos respectivos processos.

§ 3° No termo de referéncia devera constar, objetivamente, os parametros para a avaliagao
da conformidade e a mensuracao dos produtos e servigcos entregues.

Secao Il — Contratos e Termos Aditivos na Forma Eletronica

Art. 115. Os contratos e termos aditivos celebrados no ambito da Administracdo Publica
Municipal, podera adotar a forma eletrdnica.

§ 1° Para assegurar a confiabilidade dos dados e informacdes, as assinaturas eletronicas
apostas no contrato deverao ser classificadas, preferencialmente, como qualificadas, por
meio do uso de certificado digital pelas partes subscritoras, nos termos do art. 4°, inc. Il
da Lei Federal n° 14.063, de 23 de setembro de 2020.
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§ 2° A administragao Publica Municipal podera adotar, nos documentos publicos, inclusive
nas assinaturas eletrénicas apostas no contrato, a classificacao da assinatura eletronica
como simples, nos termos do art. 4°, inc. |, e seu § 1°, da Lei Federal n® 14.063, de 23 de
setembro de 2020.

Secao lll - Da Subcontratagao

Art. 116. A Administracdo podera fazer constar no edital de licitagcdo, ou nos seus
documentos integrantes, as parcelas do contrato passiveis de serem subcontratadas,
acompanhada da descri¢gdo acerca da capacidade técnica a ser exigida para cada parcela.
§ 1° A subcontratagao podera ser feita quando se identifique que nao € usual no mercado
a existéncia de empresas que executem de forma integral o objeto pretendido pela
Administracio, ou quando for usual no mercado préprio a subcontratacdo de determinados
servigos.

§ 2° A subcontratagcdo deve se cingir as parcelas tecnicamente complementares, sendo
proibido a subcontratagcdo das parcelas consideradas de maior relevancia técnica ou de
valor mais significativo do objeto.

§ 3° E vedada a subcontratacéo integral.

§ 4° Nas subcontratagdes a Administracdo deve exigir do contratado a documentacao que
comprove a capacidade técnica do subcontratado, relativamente a parte subcontratada do
objeto, para que seja apreciada a conformidade com as exigéncias editalicias pela
Administragéo, e juntada aos autos do processo correspondente.

§ 5° E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou se
deles forem cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até
o terceiro grau, devendo essa proibigdo constar expressamente do edital de licitagao.

§ 6° Nas contratagdes com fundamento no inciso Ill do art. 74, da Lei Federal n® 14.133, de
2021, é vedada a subcontratacdo de empresas ou a atuacao de profissionais distintos
daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

Secgao IV - Do Reequilibrio Econdmico-Financeiro

Art. 117. O reequilibrio econdmico e financeiro pode se dar na forma de:

| - revisdo de contrato ou reequilibrio econémico e financeiro em sentido estrito;
Il - reajustamento de precos;

[l - repactuacao de precos; e

IV - atualizagcdo monetaria.

Subsecao | - Do Reajustamento em Sentido Estrito de Pre¢os dos Contratos
Art. 118. O reajustamento de precos, quando e se for o caso, sera efetuado na periodicidade
prevista em lei nacional, considerando-se a variagao ocorrida desde a data do orgamento
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estimado, até a data do efetivo adimplemento da obrigacao, calculada pelo indice definido
no contrato.

Paragrafo unico. A data do orgamento estimado a que se refere o caput deste artigo € a
data em que o orgcamento ou a planilha orgamentaria foi elaborada, independente da data
da tabela referencial utilizada, se for o caso.

Art. 119. O edital ou o contrato de obras e servigcos de engenharia e/ou arquitetura, de
servicos continuados e nao continuados sem méao de obra com dedicacao exclusiva ou sem
predominancia de mao de obra, devera indicar o critério de reajustamento de pregos e a
periodicidade, sob a forma de reajustamento em sentido estrito, com a adogao de indices
especificos ou setoriais.

§ 1° Na auséncia dos indices especificos ou setoriais, previstos no artigo anterior, adotar-
se-a o indice geral de pregos mais vantajoso para a Administragao, calculado por instituicao
oficial que retrate a variagao do poder aquisitivo da moeda.

§ 2° Independentemente do prazo de duragdo do contrato, sera obrigatoria a previsdo no
edital de indice de reajustamento de preco, com data-base vinculada a data do orgamento
estimado e com a possibilidade de ser estabelecido mais de um indice especifico ou
setorial, em conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

§ 3° Quando, antes da data do reajustamento, ja tiver ocorrido a revisdo do contrato para a
manutengao do seu equilibrio econdmico-financeiro, sera a revisdo considerada a ocasiao
do reajuste, para evitar acumulacéo injustificada.

§ 4° Se em consequéncia de culpa da contratada forem ultrapassados os prazos, o
reajustamento sé sera aplicado com indice correspondente ao respectivo periodo de
execugao previsto no cronograma fisico-financeiro, sem prejuizo das penalidades.

§ 5° Se a contratada antecipar cronograma, o reajustamento somente sera aplicado com
indice correspondente ao periodo de execugao efetiva, conforme planilha de medigao.

§ 6° O registro do reajustamento de pregos podera ser formalizado por simples apostila.

§ 7° Se, juntamente do reajustamento, houver a necessidade de prorrogacéo de prazo e/ou
acréscimo e/ou supressao de servicos, € possivel formaliza-lo no mesmo termo aditivo.

§ 8° A contratada ao assinar aditivo ao contrato mantendo as demais clausulas em vigor,
sem ressalva em relagdo ao reajustamento de pregos, importara renuncia quanto as
parcelas reajustaveis anteriores ao aditivo.

§ 9° Aplica-se o procedimento previsto nesta subsecéo nas contratacdes decorrentes de
ata de registro de precos.

Subsecao Il - Da Repactuagao de Pregcos dos Contratos

Art. 120. Repactuacao de precos € uma forma de manutencado do equilibrio econdédmico-
financeiro do contrato que deve ser utilizada para servigos continuados com dedicagao
exclusiva da mao de obra, ou com predominancia de mao de obra, por meio da analise da
variagdo dos custos contratuais, devendo estar prevista no instrumento convocatério com
data vinculada a apresentacao das propostas, para os custos decorrentes do mercado, e
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com data vinculada ao acordo ou a convengao coletiva ao qual o orgcamento esteja
vinculado, para os custos decorrentes da mao de obra.

Art. 121. Sera admitida a repactuagdo dos pregos dos servicos de engenharia e/ou
arquitetura continuados contratados com prazo de vigéncia igual ou superior a doze meses,
desde que seja observado o interregno minimo de um ano.

Paragrafo unico. Para que haja a repactuagdo dos pregos € necessaria a demonstragao
analitica da variagdo dos componentes dos custos.

Art. 122. O intervalo minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagao sera contado a
partir da data do orgamento a que a proposta se referir, isto é, da data do acordo, convengao
ou dissidio coletivo de trabalho, para os custos decorrentes de mao de obra, e da data limite
para a apresentacao da proposta em relagdo aos demais insumos com custos decorrentes
do mercado.

Paragrafo unico. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a
repactuacdo com data base de acordo, convencéo ou dissidio coletivo de trabalho podera
ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convengdes ou dissidios coletivos de
trabalho das categorias envolvidas na contratagao.

Art. 123. Em caso de repactuagcdo subsequente a primeira, correspondente a mesma
parcela objeto da nova solicitagédo, o prazo de 1 (um) ano tera como database a data em
que se iniciaram os efeitos financeiros da repactuacdo anterior realizada,
independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

Art. 124. As repactuacodes serao precedidas de solicitacdo da contratada, acompanhada de
demonstracao analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacédo da planilha de
custos e formacéao de pregos e do novo acordo ou convengao coletiva que fundamenta a
repactuacao.

§ 1° A repactuagdo de precos devera ser pleiteada pela contratada até a data da
prorrogacao contratual subsequente ou até o termo final da vigéncia contratual, sob pena
de ocorrer preclusao légica de exercer o seu direito.

§ 2° E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios n&o previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por for¢a de instrumento legal,
sentenca normativa, acordo coletivo ou convengéao coletiva.

§ 3° Quando houver necessidade de repactuagao, devem ser consideradas as seguintes
circunstancias:

| - os precgos praticados no mercado e em outros contratos da Administragao;

Il - as particularidades do contrato em vigor;

lIl - 0 novo acordo ou convengao coletiva das categorias profissionais;

IV - a nova planilha com a variacao dos custos apresentada;

V - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes;

VI - a disponibilidade orgamentaria do 6érgao ou entidade contratante.
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§ 4° A decisédo sobre o pedido de repactuagao deve ser feita no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contados a partir da solicitagdo e da entrega dos comprovantes de variagao
dos custos.

§ 5° O prazo referido no § 4° deste artigo ficara suspenso enquanto a contratada nao
cumprir os atos ou apresentar a documentagdo solicitada pela contratante para a
comprovagao da variagao dos custos.

§ 6° O 6rgao ou entidade contratante podera realizar diligéncias para conferir a variagao de
custos alegada pela contratada.

Art. 125. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:

| - a partir da assinatura da apostila;

Il - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das préoximas repactuacodes futuras; ou

lIl - em data anterior a repactuacgao, exclusivamente quando a repactuacao envolver revisao
do custo de méao de obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo, convengao ou
sentenca normativa que contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensagdo do pagamento devido, assim como para a
contagem da anualidade em repactuagdes futuras.

§ 1° No caso previsto no inciso Il do caput deste artigo, o pagamento retroativo devera ser
concedido exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas em
relacao a diferenca porventura existente.

§ 2° A Administragdo devera assegurar-se de que 0s pregos contratados sdo compativeis
com aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratagao
mais vantajosa.

§ 3° A Administragao podera prever o pagamento retroativo do periodo em que a proposta
de repactuagcdo permaneceu sob sua analise, por meio de termo de reconhecimento de
divida.

§ 4° Na hipétese do § 3° deste artigo, o periodo em que a proposta permaneceu sob a
analise da Administragdo sera contado como tempo decorrido para fins de contagem da
anualidade da préxima repactuacéo.

Subsecao lll - Da Revisdao de Contrato ou Reequilibrio Econémico-Financeiro em
Sentido Estrito

Art. 126. A revisao ou reequilibrio econémico-financeiro do contrato em sentido estrito é
decorréncia da teoria da imprevisao, tendo lugar quando a interferéncia causadora do
desequilibrio econdmico-financeiro consistir em um fato imprevisivel ou previsivel de
consequéncias incalculaveis, anormal e extraordinario, isto €, que néo esteja previsto no
contrato, e nem poderia estar.

Paragrafo unico. A revisao ou reequilibrio econdmico-financeiro em sentido estrito pode ser
concedido a qualquer tempo, independentemente de previsdo contratual, desde que
verificados os seguintes requisitos:
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| - o0 evento seja futuro e incerto;

Il - 0 evento ocorra apds a apresentacao da proposta;

lIl - 0 evento n&o ocorra por culpa da contratada;

IV - a possibilidade da revisdo contratual seja aventada pela contratada ou pela contratante;
V - seja demonstrado nos autos a quebra de equilibrio econémico-financeiro do contrato,
por meio de apresentagao de planilha de custos e documentacdo comprobatdéria correlata
que demonstre que a contratagao se tornou inviavel nas condigdes inicialmente pactuadas.

Subsecao IV - Da Atualizagao Monetaria

Art. 127. A atualizacdo monetaria é devida em razdo do processo inflacionario e da
desvalorizagao da moeda, devendo ser calculada desde a data em que deveria ser efetuado
0 pagamento da fatura de determinada parcela do contrato até seu pagamento efetivo.

Secao V - Do Recebimento do Objeto

Art. 128. O objeto do contrato sera recebido:

| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, ou comissao
nomeada pela autoridade competente, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, por comissédo designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

Il - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, com verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;

b) definitivamente, pelo responsavel, que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.

§ 1° O responsavel pelo recebimento provisério é proibido de receber definitivamente ou
participar de comissao designada para o recebimento definitivo do objeto contratado;

§ 2° O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato.

§ 3° O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela segurancga da obra ou servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§ 4° Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos provisério e definitivo
serao definidos no contrato.

§ 5° Salvo disposi¢cao em contrario constante do edital ou de ato normativo, os ensaios, o0s
testes e as demais provas para afericdo da boa execug¢ao do objeto do contrato, exigidos
por normas técnicas oficiais, correrao por conta do contratado.

Pagina 53 de 71



MUNICIPIO DE MOEMA
CNPJ: 18.301.044/0001-17
RUA DOS CAETES, 444 - CENTRO - FONE: (37) 3525-1355
CEP 35.604-000 - MOEMA - MINAS GERAIS
E-MAIL: moema@moema.mg.gov.br

§ 6° Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pela Administragdo nao
eximira o projetista ou o consultor da responsabilidade objetiva por todos os danos
causados por falha de projeto.

§ 7° Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela Administracdo n&o eximira o
contratado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida a previsdo de prazo de garantia
superior no edital e no contrato, da responsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranga
dos materiais e dos servigos executados e pela funcionalidade da construgao, da reforma,
da recuperagao ou da ampliagao do bem imével, e, em caso de vicio, defeito ou incorregao
identificados, o contratado ficara responsavel pela reparagdo, pela corregcdo, pela
reconstrugao ou pela substituicdo necessarias.

Secao VI - Da Extingao dos Contratos

Art. 129. Constituirdao motivos para extingdo do contrato, apds saneamento previsto no
artigo 147, da 14133/21, a qual devera ser formalmente motivada nos autos do processo,
assegurados o contraditério e a ampla defesa, as seguintes situagoes:

| - ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas
contratuais, de especificagdes, de projetos ou de prazos;

Il - desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar sua execugao ou por autoridade superior;

[l - alteragc&o social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja
sua capacidade de concluir o contrato;

IV - decretacéo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugéo da sociedade ou falecimento
do contratado;

V - caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucao do
contrato;

VI - atraso na obtenc&o da licenga ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteracéo
substancial do anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;

VII - atraso na liberagéo das areas sujeitas a desapropriagéo, a desocupagao ou a servidao
administrativa, ou impossibilidade de liberacdo dessas areas;

VIII - razbées de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do érgdo ou da
entidade contratante.

Art. 130. O contratado tera direito a extingao do contrato nas seguintes hipéteses:

| - supresséao, por parte da Administragdo, de obras, servicos ou compras que acarrete
modificagao do valor inicial do contrato além do limite permitido no artigo 125 da Lei Federal
n° 14.133, de 2021;

Il - suspensao da execucao do contrato, por ordem escrita da Administracido, por prazo
superior a 3 (trés) meses;

lIl - repetidas suspensdes que totalizem 90 (noventa) dias uteis, independentemente do
pagamento obrigatério de indenizagcdo pelas sucessivas e contratualmente imprevistas
desmobilizacdes e mobilizagdes e outras previstas;
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IV - atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissao da nota fiscal, dos pagamentos
ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administracao por despesas de obras, servigos
ou fornecimentos;

V - nao liberacdo pela Administragédo, nos prazos contratuais, de area, local ou objeto, para
execugao de obra, servigo ou fornecimento, e de fontes de materiais naturais especificadas
no projeto, inclusive devido a atraso ou descumprimento das obrigagdes atribuidas pelo
contrato a Administracbes relacionadas a desapropriagdo, a desocupagao de areas
publicas ou a licenciamento ambiental.

§ 1° As hipdteses de extingdo a que se referem os incisos I, Ill e IV do caput deste artigo
observarao as seguintes disposig¢oes:

| - ndo serdo admitidas em caso de calamidade publica, de grave perturbacdo da ordem
interna ou de guerra, bem como quando decorrerem de ato ou fato que o contratado tenha
praticado, do qual tenha participado ou para o qual tenha contribuido;

Il - assegurardo ao contratado o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das
obrigagdes assumidas até a normalizacdo da situagao, admitido o restabelecimento do
equilibrio econdmico-financeiro do contrato.

§ 2° Os emitentes das garantias previstas no artigo 96 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021,
deveréao ser notificados pelo contratante quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

Art. 131. A extingdo do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagao, por mediagao ou por comité de
resolugao de disputas, desde que haja interesse da Administragao;

[l - determinada por decisao arbitral, em decorréncia de clausula compromissoéria ou
compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

§1° A extincdo determinada por ato unilateral da Administragdo e a extingdo consensual
deverao ser precedidas de autorizagao escrita e fundamentada da autoridade competente
e reduzidas a termo no respectivo processo.

§2° Quando a extingdo decorrer de culpa exclusiva da Administragdo, o contratado sera
ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito a:

| - devolugao da garantia;

Il - pagamentos devidos pela execucgdo do contrato até a data de extingao;

lIl - pagamento do custo da desmobilizagao.

Art. 132. A extingdo determinada por ato unilateral da Administragdo podera acarretar, sem
prejuizo das sangdes previstas nesta Lei, as seguintes consequéncias:

| - assuncgéao imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato
proprio da Administracao;

Il - ocupacao e utilizacado do local, das instalagdes, dos equipamentos, do material e do
pessoal empregados na execugao do contrato e necessarios a sua continuidade;

lIl - execugao da garantia contratual para:
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a) ressarcimento da Administragdo Publica por prejuizos decorrentes da n&o execucgao;

b) pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando cabivel;

c) pagamento das multas devidas a Administragéo Publica;

d) exigéncia da assungdo da execucdo e da conclusdo do objeto do contrato pela
seguradora, quando cabivel;

IV - retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a
Administragdo Publica Municipal e das multas aplicadas.

§ 1° A aplicacdo das medidas previstas nos incisos | e Il do caput deste artigo ficara a
critério da Administracéo, que podera dar continuidade a obra ou ao servigo por execugao
direta ou indireta.

§ 2° Na hipétese do inciso Il do caput deste artigo, o ato devera ser precedido de autorizagao
expressa da autoridade maxima competente, conforme o caso.

§ 3° A retencgdo de créditos de que trata o inc. IV do caput deste artigo podera ser estendida
a outros contratos celebrados entre a Administracdo e o contratante, quando os valores
retidos no contrato cuja apuracgao estiver sendo efetuada nao forem suficientes para cobrir
a estimativa dos prejuizos causados a Administracdo Publica Municipal e das multas
aplicadas, até esse limite.

Secao VIl - Da Publicagao do Contrato

Art. 133. Os contratos e seus aditamentos serdo divulgados no Sitio Eletrénico do municipio
e devera ocorrer nos seguintes prazos, contados da data de sua assinatura:

| - 20 (vinte) dias uteis, no caso de licitagao;

Il - 10 (dez) dias uteis, no caso de contratacao direta.

CAPITULO VII - DAS PRATICAS CONTINUAS E PERMANENTES DE GESTAO DE
RISCOS E DE CONTROLE PREVENTIVO

Art. 134. Os 6rgaos da Administragdo Publica Municipal deverao adotar todas as condutas
necessarias para avaliar, direcionar e monitorar os processos licitatérios e os respectivos
contratos, com o intuito de:

| - obter a exceléncia nos resultados das contratagdes celebradas;

Il - evitar inexecugdes contratuais que possam comprometer os objetivos de gestdo
pretendidos;

[l - evitar sobre preco e superfaturamento quando das execugdes contratuais;

IV - prevenir e reprimir praticas corruptas, praticas fraudulentas, praticas colusivas ou
praticas obstrutivas nos processos de contratacédo publica;

V - garantir que a contratagdo publica constitua efetivo instrumento de fomento da
sustentabilidade em suas dimensdes ambiental, social e econbmica;

VI - realizar o gerenciamento dos riscos das licitagdes e das contratagoes;

VIl - reduzir os riscos a que estao sujeitas as licitacdes e as contratagoes.

Péagina 56 de 71



MUNICIPIO DE MOEMA
CNPJ: 18.301.044/0001-17
RUA DOS CAETES, 444 - CENTRO - FONE: (37) 3525-1355
CEP 35.604-000 - MOEMA - MINAS GERAIS
E-MAIL: moema@moema.mg.gov.br

Art. 135. Sera realizado o gerenciamento dos riscos envolvidos em todas as etapas do
processo da contratacao.

§ 1° O gerenciamento dos riscos podera ser dispensado, mediante justificativa, nos casos
envolvendo contratagdo de objetos de baixo valor ou baixa complexidade.

§ 2° O nivel de detalhamento e de aprofundamento do gerenciamento dos riscos sera
proporcional a complexidade, relevancia e valor significativo do objeto da contratagao.

§ 3° Os riscos serao avaliados de acordo com a seguinte escala de probabilidade:

| - raro: acontece apenas em situagdes excepcionais; nao ha histoérico conhecido do evento
ou nao ha indicios que sinalizem sua ocorréncia;

Il - pouco provavel: o histérico conhecido aponta para baixa frequéncia de ocorréncia no
prazo associado ao objetivo;

lIl - provavel: repete-se com frequéncia razoavel no prazo associado ao objetivo ou ha
indicios que possa ocorrer nesse horizonte;

IV - muito provavel: repete-se com elevada frequéncia no prazo associado ao objetivo ou
ha muitos indicios que ocorrera nesse horizonte;

V - praticamente certo: ocorréncia quase garantida no prazo associado ao objetivo.

§ 4° Os riscos serao avaliados de acordo com a seguinte escala de impacto:

| - muito baixo: compromete minimamente o atingimento do objetivo; para fins praticos, nao
altera o alcance do objetivo/resultado;

Il - baixo: compromete em alguma medida o alcance do objetivo, mas ndo impede o alcance
da maior parte do objetivo/resultado;

lIl - médio: compromete razoavelmente o alcance do objetivo/resultado;

IV - alto: compromete a maior parte do atingimento do objetivo/resultado;

V - muito alto: compromete totalmente ou quase totalmente o atingimento do
objetivo/resultado.

§ 5° Apds a avaliagao, o tratamento dos riscos deve contemplar as seguintes providéncias:
| - identificar as causas e consequéncias dos riscos priorizados;

Il - levantadas as causas e consequéncias, registrar as possiveis medidas de resposta ao
risco;

[Il - avaliar a viabilidade da implantacdo dessas medidas (custo-beneficio, viabilidade
técnica, tempestividade, efeitos colaterais do tratamento etc);

IV - decidir quais medidas de resposta ao risco serao implementadas;

V - elaborar plano de implementacdo das medidas eleitas para resposta aos riscos
identificados e avaliados.

§ 6° O gerenciamento de riscos materializa-se no documento denominado Mapa de Riscos,
que sera elaborado de acordo com a probabilidade e com o impacto de cada risco
identificado, por evento significativo, e deve ser atualizado e juntado aos autos do processo
de contratacio.

Art. 136. A responsabilidade pelo gerenciamento de riscos compete aos agentes publicos
responsaveis pelo planejamento da contratacao.
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CAPITULO VIl - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Secao | - Das Infrag6es Administrativas

Art. 137. O licitante e a contratada que incorram nas infragdes previstas no art. 155 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, apuradas em regular processo administrativo, sujeitam-se as
sangdes previstas no art. 156 da mesma Lei.

CAPITULO IX - DISPOSICOES GERAIS SOBRE COMPRAS E CONTRATAGAO

Secao | — Regras Gerais

Art. 138. As licitagdes para aquisicdes de bens e prestacdo de servicos, inclusive as
contratagdes diretas quando for o caso, deverdo ser precedidas de estudo técnico
preliminar e instruidas com termo de referéncia, na forma estabelecida neste Regulamento.
Paragrafo unico. O estudo técnico preliminar e o termo de referéncia deverdo ser
previamente aprovados pelas autoridades maximas dos 6rgaos ou entidades demandantes
ou a quem elas delegarem competéncia, por meio de despacho motivado, atestando o
alinhamento ao planejamento estratégico e ao plano de contratacbes anual, e devera
indicar:

| - os elementos técnicos fundamentais que o apoiam;

Il - os elementos contidos no orgamento estimativo e no cronograma fisico-financeiro de
desembolso.

[l — O estudo técnico preliminar ndo sera exigido em caso de contratagdes diretas previstas
no artigo 75, Il, da Lei 14.133/2021.

Art. 139. Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da
Administracdo Publica deverao ser de qualidade comum, n&o superior a necessaria para
cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisicdo de bem de luxo.

§ 1° Considera-se bem de consumo todo material que atenda a, pelo menos, um dos
critérios a seguir:

| - durabilidade: quando, em uso normal e no prazo maximo de 2 (dois) anos, perde ou tem
reduzidas suas condi¢des de funcionamento;

Il - fragilidade: possui estrutura sujeita a modificagéo, por ser quebradiga ou deformavel, de
modo a nao ser recuperavel e/ou perder sua identidade;

Il - perecibilidade: quando, sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas, deteriorase ou perde
suas caracteristicas normais de uso;

IV - incorporabilidade: quando, destinado a incorporagao a outro bem, ndo pode ser retirado
sem prejuizo das caracteristicas principais;

V - transformabilidade: quando adquirido para transformacao.

§ 2° Considera-se bem de qualidade comum aquele que detém baixa ou moderada
elasticidade-renda de demanda e bem de luxo aquele que detém alta elasticidade-renda de
demanda, identificavel por meio de caracteristicas tais como: ostentagao, opuléncia, forte
apelo estético ou requinte.
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§ 3° Considera-se elasticidade-renda da demanda a raz&o entre a variagao percentual da
qualidade demandada e a variagao percentual da renda média dos consumidores.

§ 4° Na classificacdo de um bem como sendo de luxo, a administracdo devera considerar:
| - relatividade econémica: variaveis econdmicas que incidem sobre o pre¢o do artigo,
especialmente a facilidade/dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem; e
quando existirem bens em caracteristicas similares que possam substituir o produto ou
servico, com desempenho, sabor ou funcionalidade que tornem a compra
desnecessariamente onerosa ao erario; e

Il - relatividade temporal: mudanga das variaveis mercadologicas do artigo ao longo do
tempo, em funcdo de evolugdo tecnoldgica, tendéncias sociais, alteracbes de
disponibilidade no mercado e modificagdes no processo de suprimento logistico.

§ 5° Nao sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na definigdo
do § 2° deste artigo:

| - for adquirido a preco equivalente ou inferior ao preco do bem de qualidade comum de
mesma natureza;

Il - tenham as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do 6rgao
ou da entidade.

Art. 140. Para as compras sera observado as determinagdes deste Regulamento e, sendo
este omisso e ainda, no que couber, as previsdes do artigo 40 a 44 da Lei 14.133/2021.
Art. 141. Para as obras e servicos de engenharia sera observado as determinagdes deste
Regulamento e, sendo omisso e ainda, no que couber, as previsdes do artigo 45 a 46 da
Lei 14.133/2021.

Art. 142. Para os servigos em geral sera observado as determinagdes deste Regulamento
e, sendo omisso e ainda, no que couber, as previsdes do artigo 47 a 51 da lei 14.133/2021.

Secao Il - Da Marca e da Similaridade

Art. 143. No caso de licitagdo que envolva o fornecimento de bens, a Administragao podera
excepcionalmente:

| - indicar uma ou mais marcas ou modelos, desde que formalmente justificado, nas
seguintes hipdteses:

a) em decorréncia da necessidade de padronizagao do objeto;

b) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e padroes
ja adotados pela Administragao;

¢) quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um fornecedor forem
0s Unicos capazes de atender as necessidades do contratante;

d) quando a descrigdo do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida pela
identificacdo de determinada marca ou determinado modelo aptos a servir apenas como
referéncia;
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Il - vedar a contratagdo de marca ou produto, quando, mediante processo administrativo,
restar comprovado que produtos adquiridos e utilizados anteriormente pela Administragéao
nao atendem a requisitos indispensaveis ao pleno adimplemento da obrigagéo contratual.
Art. 144. A prova de qualidade de produto apresentado pelos proponentes como similar ao
das marcas eventualmente indicadas no edital sera admitida por qualquer um dos seguintes
meios:

| - comprovagao de que o produto esta de acordo com as normas técnicas determinadas
pelos 6rgaos oficiais competentes, pela Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
ou por outra entidade credenciada pelo Inmetro;

Il - declaracdo de atendimento satisfatério emitida por outro 6érgédo ou entidade de nivel
federativo equivalente ou superior que tenha adquirido o produto;

lIl - certificacdo, certificado, laudo laboratorial ou documento similar que possibilite a
afericao da qualidade e da conformidade do produto ou do processo de fabricacéo, inclusive
sob o aspecto ambiental, emitido por instituicdo oficial competente ou por entidade
credenciada.

§ 1° O edital podera exigir, como condi¢cao de aceitabilidade da proposta, certificagao de
qualidade do produto por instituicdo credenciada pelo Conselho Nacional de Metrologia,
Normalizagdo e Qualidade Industrial (Conmetro).

§ 2° A Administracao podera, nos termos do edital de licitagao, oferecer protétipo do objeto
pretendido e exigir, na fase de julgamento das propostas, amostras do licitante
provisoriamente vencedor, para atender a diligéncia ou, apds o julgamento, como condi¢cao
para firmar contrato.

§ 3° No interesse da Administracao, as amostras a que se refere o § 2° deste artigo poderao
ser examinadas por instituigdo com reputagao ético-profissional na especialidade do objeto,
previamente indicada no edital.

Secao lll - Da Padronizagao

Art. 145. A Administracdo devera observar, sempre que possivel, o principio da
padronizacao que imponha compatibilidade de especificacbes técnicas e de desempenho,
observadas, quando for o caso, as condigdes de manutengao, assisténcia técnica e garantia
oferecidas.

Art. 146. O processo de padronizacao devera conter:

| - parecer técnico sobre o produto, considerados especificagdes técnicas e estéticas,
desempenho, analise de contratagbes anteriores, custo e condigdes de manutencao e
garantia;

Il - despacho motivado da autoridade superior, com a ado¢ao do padrao; e

lIl - sintese da justificativa e descrigdo sucinta do padrao definido.

Paragrafo Unico. E permitida a padronizacdo com base em processo de outro érgéo ou
entidade da federacao, devendo o ato que decidir pela adesédo a outra padronizagao ser
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motivado, com indicacdo da necessidade da Administracéo e dos riscos decorrentes dessa
decisédo.

Secao IV - Da Duragao dos Contratos

Art. 147. A duragdo dos contratos sera a prevista no termo de referéncia e no edital de
licitacdo e seus anexos, e deverao ser observadas, no momento da contratacdo e a cada
exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsdo no
plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

Art. 148. A Administragdo podera celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco) anos nas
hipéteses de servigos e fornecimentos continuos, observadas as seguintes diretrizes:

| - a autoridade competente do 6rgdo ou entidade contratante devera atestar a maior
vantagem econdmica vislumbrada em razdo da contratacdo plurianual;

Il - a Administragdo devera atestar, no inicio da contratacdo e de cada exercicio, a
existéncia de créditos orcamentarios vinculados a contratagdo e a vantagem em sua
manutengao; e

[Il - a Administragao tera a opgao de extinguir o contrato, sem 6nus, quando nao dispuser
de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato nao
mais Ihe oferece vantagem.

§ 1° A extingdo mencionada no inciso Il do caput deste artigo ocorrera apenas na proxima
data de aniversario do contrato e ndo podera ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses,
contado da referida data.

§ 2° Aplica-se o disposto neste artigo ao aluguel de equipamentos e a utilizagdo de
programas de informatica.

Art. 149. Os contratos de servigos e fornecimentos continuos poderdao ser prorrogados
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsdo no termo
de referéncia e no edital de licitagdo e seus anexos e que a autoridade competente ateste
que as condigdes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administragao, permitida a
negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes.
Art. 150. A Administragcdo podera celebrar contratos com prazo de até 10 (dez) anos nas
hipbteses previstas nas alineas "f" do inciso IV e nos incisos V, Xll e XVI do caput do artigo
75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 151. A Administragcédo podera estabelecer a vigéncia contratual por prazo indeterminado
Nos casos em que seja usuaria de servigo publico oferecido em regime de monopdlio, desde
que comprovada, a cada exercicio financeiro, a existéncia de créditos orgamentarios
vinculados a contratagao.

Art. 152. Na contratagdo que gere receita e no contrato de eficiéncia que gere economia
para a Administracao, os prazos serao de:

| - até 10 (dez) anos, nos contratos sem investimento;

Il - até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento, assim considerados aqueles
que impliquem a elaboracdo de benfeitorias permanentes, realizadas exclusivamente a
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expensas do contratado, que serao revertidas ao patriménio da Administragdo Publica ao
término do contrato.

Art. 153. Na contratagao que previr a conclusédo de escopo predefinido, o prazo de vigéncia
sera automaticamente prorrogado quando seu objeto nao for concluido no periodo firmado
no contrato.

Paragrafo unico. Quando a nao concluséo decorrer de culpa do contratado:

| - o contratado sera constituido em mora, aplicaveis a ele as respectivas sangdes
administrativas;

Il - a Administracdo podera optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execucéo contratual.

Art. 154. O contrato firmado sob o regime de fornecimento e prestagéo de servigo associado
tera sua vigéncia maxima definida pela soma do prazo relativo ao fornecimento inicial ou a
entrega da obra com o prazo relativo ao servigo de operagdo e manutencgao, este limitado
a 5 (cinco) anos contados da data de recebimento do objeto inicial, autorizada a
prorrogacao na forma do artigo 107 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Secao V - Das Vedagoes

Art. 155. E vedada, nos contratos de prestacdo de servicos, a inclusdo de disposicdes nos
instrumentos contratuais que permitam:

| - indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o
objeto contratado;

Il - fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo contratado;
[l - estabelecer vinculo de subordinagao com funcionario de empresa prestadora de servigo
terceirizado;

IV - definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

V - demandar a funcionario de empresa prestadora de servigo terceirizado a execugao de
tarefas fora do escopo do objeto da contratagao;

VI - prever em edital exigéncias que constituam intervengao indevida da Administragéo na
gestao interna do contratado.

§ 1° A Administragcdo n&o se vincula as disposig¢des contidas em Acordos, Convengdes ou
Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participagdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria n&o trabalhista,
ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatorios
de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados
ao exercicio da atividade.

§ 2° E vedado ao 6rgdo e entidade vincular-se as disposicdes previstas nos Acordos,
Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica.

Art. 156. Nao serao objeto de execucao indireta na Administragao Publica municipal direta,
autarquica e fundacional:
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| - a tomada de decisdo ou posicionamento institucional nas areas de planejamento,
coordenacgao, supervisao e controle;

Il - as atividades consideradas estratégicas para o 6rgado ou entidade, cuja terceirizagcao
possa colocar em risco o controle de processos e de conhecimentos e tecnologias;

lIl - as fungdes relacionadas ao poder de policia, de regulagdo, de outorga de servigos
publicos e de aplicagdo de sangao;

IV - as atividades inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos do
orgao ou entidade, salvo expressa disposigcao legal em contrario ou quando se tratar de
cargo extinto, total ou parcialmente, no ambito do quadro geral de pessoal.

Paragrafo unico. As atividades auxiliares, instrumentais ou acessérias aos cargos, fungdes
e atividades definidas nos incisos do caput deste artigo podem ser executadas de forma
indireta, sendo vedada a transferéncia de responsabilidade para realizagcdo de atos
administrativos ou a tomada de deciséo para o contratado.

Art. 157. E vedado & Administragdo ou aos seus servidores praticar atos de ingeréncia na
administragao do contratado, tais como:

| - exercer o poder de mando sobre os empregados do contratado, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ele indicados, exceto quando o objeto da
contratagao previr a notificagao direta para a execugao das tarefas previamente descritas
no contrato de prestacédo de servigcos para a fungao especifica, tais como nos servigos de
recepgao, apoio administrativo ou ao usuario;

Il - direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;

lIl - promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores do contratado, mediante a
utilizagao destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em
relacédo a funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

IV - considerar os trabalhadores do contratado como colaboradores eventuais do proprio
orgao ou entidade responsavel pela contratagao, especialmente para efeito de concessao
de diarias e passagens.

V - possibilitar ou dar causa a atos de subordinagao, vinculagao hierarquica, prestacao de
contas, aplicagcéo de sangao e supervisao direta sobre os empregados do contratado;

VI - definir o valor da remuneracao dos trabalhadores da empresa contratada para prestar
0s servicos, salvo nos casos especificos em que se necessitam de profissionais com
habilitagdo/experiéncia superior a daqueles que, no mercado, sao remunerados pelo piso
salarial da categoria, desde que mediante justificativa e previsdo no instrumento
convocatério da contratacéo; e

VIl - conceder aos trabalhadores do contratado, direitos tipicos de servidores publicos, ndo
previstos no instrumento contratual.

Art. 158. Na definicdo do servigo a ser contratado, s&o vedadas as especificacdes que:

| - sejam restritivas, limitando a competitividade do certame, exceto quando necessarias e
justificadas pelo érgéo contratante;

Il - direcionem ou favorecam a contratagao de um prestador especifico;
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lll - ndo representem a real demanda de desempenho do 6rgao ou entidade, ndo se
admitindo especificagbes que ndo agreguem valor ao resultado da contratagdo ou sejam
superiores as necessidades do 6rgéo;
IV - estejam defasadas tecnoldgica e/ou metodologicamente ou com pregos superiores aos
de servigos com melhor desempenho.

Secao VI - Da Contratagao de Servigos Continuados

Art. 159. A contratagdo de servigos continuados devera adotar unidade de medida que
permita a mensuracao dos resultados para o pagamento da contratada, e que elimine a
possibilidade de remunerar as empresas com base na quantidade de horas de servigo ou
por postos de trabalho.

§ 1° Excepcionalmente podera ser adotado critério de remuneragdo da contratada por
postos de trabalho ou quantidade de horas de servico quando houver inviabilidade da
adocao do critério de afericao dos resultados.

§ 2° Quando da adogao da unidade de medida por postos de trabalho ou horas de servico,
admite-se a flexibilizagdo da execucao da atividade ao longo do horario de expediente,
vedando-se a realizagdo de horas extras ou pagamento de adicionais nao previstos nem
estimados originariamente no instrumento convocatério.

Art. 160. A Administracdo ndo se vincula as disposi¢cdes contidas em acordos e convengdes
coletivas que nao tratem de matéria trabalhista, tais como as que estabelecam valores ou
indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para os
insumos relacionados ao exercicio da atividade.

Art. 161. No edital de licitacdo e seus anexos para contratagcdes de servigos continuados
devera ser previsto:

| - clausula prevendo que os pagamentos estarao condicionados a entrega dos produtos
atualizados pela contratada, que devera:

a) manter todas as versdes anteriores para permitir o controle das alteracgdes; e

b) garantir a entrega de todos os documentos e produtos gerados na execugéo, tais como
o projeto, relatérios, atas de reunides, manuais de utilizagdo, além de outras exigéncias que
poderéo ser feitas no instrumento convocatorio.

Il - a forma como sera contada a repactuagéo de contrato que devera observar o interregno
minimo de 1 (um) ano, contado da data da apresentagao da proposta ou da data da ultima
repactuacgao; e

lIl - regras que prevejam os seguintes direitos ao contratante:

a) o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacgdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apos o recebimento
de cada parcela, de forma permanente, permitindo ao contratante distribuir, alterar e utilizar
0s mesmos sem limitagdes; e

b) os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagbes técnicas, da
documentacgao produzida e congéneres, e de os demais produtos gerados na execugao do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiras subcontratadas, ficando proibida a sua
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utilizagdo sem que exista autorizagdo expressa da contratante, sob pena de multa, sem
prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

Art. 162. Nas contratagcbes de servigos continuos com regime de dedicagao exclusiva de
mao de obra, para assegurar o cumprimento de obrigagdes trabalhistas pelo contratado, a
Administragdo, mediante disposicdo em edital ou em contrato, podera, entre outras
medidas:

| - exigir caugao, fianga bancaria ou contratacdo de seguro-garantia com cobertura para
verbas rescisorias inadimplidas;

Il - condicionar o pagamento a comprovagao de quitagado das obrigac¢des trabalhistas
vencidas relativas ao contrato;

Il - efetuar o depdsito de valores em conta vinculada;

IV - em caso de inadimplemento, efetuar diretamente o pagamento das verbas trabalhistas,
que serao deduzidas do pagamento devido ao contratado; e

V - estabelecer que os valores destinados a férias, a décimo terceiro salario, a auséncias
legais e a verbas rescisorias dos empregados do contratado que participarem da execugao
dos servigcos contratados serdo pagos pelo contratante ao contratado somente na
ocorréncia do fato gerador.

TiTULO Illl- REGRAS GERAIS PARA O PAGAMENTO

Art. 163. O pagamento das despesas contratuais € regido pela Lei Federal n° 14.133, de
2021 e pelo disposto neste Regulamento, sem prejuizo das disposi¢cées constantes das
normas gerais de finangas publicas, no que couber.

Paragrafo unico. O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo nao
superior a 30 (trinta) dias contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apés comprovadas o
adimplemento da contratada em todas as suas obrigagobes, ja deduzidas as glosas e notas
de débitos.

Art. 164. Disposicao expressa no edital ou no contrato podera prever pagamento em conta
vinculada ou pagamento pela efetiva comprovacéao do fato gerador.

Secao | - Do Pagamento de Indenizagao Referente a Obrigagoes Administrativas

Art. 165. O pagamento da indenizagdo de que tratam os arts. 149 e 150 da Lei 14.133, de
2021, devera ser precedido do reconhecimento da obrigagdo de pagamento pela autoridade
maxima, ou autoridade delegataria em nivel de geréncia.

§ 1° O reconhecimento da obrigacdo de pagamento pela autoridade competente devera
ocorrer em processo administrativo especifico, cujos autos deverdo ser apensados ao
processo principal da contratagdo, ainda que o contrato ja ndo esteja em vigor;

§ 2° O ato de reconhecimento da obrigacdo de pagamento objeto deste artigo devera ser
publicado na imprensa oficial do Municipio e devera preencher os seguintes requisitos:

| - identificagao do credor/favorecido;
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Il - descrigao do bem, material ou servigo adquirido/contratado;

lIl - data de vencimento do compromisso;

IV - importancia exata a pagar;

V - documentos fiscais comprobatdrios;

VI - certificagdo do cumprimento da obrigagao pelo credor/favorecido;

VIl - indicagdo do motivo pelo qual a despesa nao foi empenhada ou paga na época propria;
VIII - demonstragéo de que a nulidade n&o seja imputavel ao beneficiario da despesa;

IX - demonstracao de que o valor a ser pago esta em conformidade com os praticados pelo
mercado;

X - observancia da ordem cronolégica para pagamento ou justificativa de seu
descumprimento;

XI - apuragao de eventuais responsabilidades.
Secao Il - Da Ordem Cronolégica do Dever de Pagamento

Art. 166. A ordem de pagamento das obrigagbes contratuais sera subdividida pelas
seguintes categorias de contratos no ambito de cada 6rgao ou entidade da Administragao:

| - fornecimento de bens;

Il - locacdes;

[l - prestacao de servigos; ou
IV - realizagéo de obras.

Art. 167. A ordem cronoldgica tera como marco inicial, para efeito de inclusdo do crédito na
sequéncia de pagamentos, o0 momento em que o 6rgao ou entidade contratante atestar a
execugao do objeto do contrato, com base em nota fiscal, fatura ou documento equivalente.

§ 1° O critério disposto no caput ndo se aplica aos casos em que a obrigagao de pagamento
for exigivel antecipadamente, nos termos deste Regulamento, sem prejuizo da ordem
cronoldgica por categoria contratual.

§ 2° Nos contratos de prestagao de servigos com regime de dedicagédo exclusiva de mao
de obra, a situacao de irregularidade no pagamento das verbas trabalhistas, previdenciarias
ou referentes ao FGTS nao afeta o ingresso do pagamento na ordem cronolégica de
exigibilidades, podendo, nesse caso, a unidade administrativa contratante reter parte do
pagamento devido a contratada, limitada a reteng&o ao valor inadimplido.

§ 3° Regularizada a situagao do contratado, este sera reposicionado na ordem cronoldégica.
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§ 4° No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitagao integral da
obrigacdo ou controvérsia sobre a execugédo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, a parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para pagamento,
permanecendo o saldo remanescente na mesma posi¢cdo da ordem cronologica.

§ 5° A inscricao da despesa em restos a pagar nao altera por si s6 a sua posi¢gao na ordem
cronoldgica de pagamentos do 6rgao ou entidade.

Art. 168. Os pagamentos de despesas de pequeno valor, bem como aqueles decorrentes
de suprimentos de fundos e fundos rotativos, serdo ordenados separadamente, em listas
classificatérias especiais mantidas na unidade por ordem cronolégica das datas de suas
exigibilidades, observadas a categorias de contratos dispostas no art. 39 deste
Regulamento.

Art. 169. As diretrizes para a priorizagao de pagamentos entre as categorias contratuais
indicadas no art. 22 deste Regulamento e para eventuais alteragbes da ordem cronoldgica
por categoria contratual serdo definidas e justificadas no plano de contratagbes anual do
orgao ou entidade

Art. 170. Observadas as diretrizes definidas no plano de contratagdes anual do érgao ou
entidade, o ordenador de despesa podera alterar a ordem cronoldgica de pagamentos
mediante prévia justificativa, e posterior comunicagdo ao 6rgao de controle interno e ao
tribunal de contas competente, exclusivamente nas seguintes situagoes:

| - pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperagéo judicial
ou dissolugdo da empresa contratada;

Il - pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a integridade do
patrimdénio publico ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas do érgéo ou
entidade, quando demonstrado o risco de descontinuidade da prestacéo de servico publico
de relevancia ou o cumprimento da missao institucional.

Paragrafo unico: A inobservancia imotivada da ordem cronoldgica referida no caput deste
artigo ensejara a apuracao de responsabilidade do agente responsavel, cabendo aos
orgaos de controle a sua fiscalizagao.

Art. 171. A ordem cronoldgica prevista no art. 166 deste Regulamento ndo se aplica aos
pagamentos decorrentes de:

| - diarias e inscricbes em cursos de aperfeicoamento dos servidores;

Il - folha de pessoal, despesas previdenciarias, encargos sociais € remuneragao de
estagiarios contratados mediante convénios;

lIl - parcelas indenizatorias de verbas salariais;
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IV - servigos prestados mediante concesséao, como energia elétrica, agua tratada e esgoto,
correios, telefonia e comunicagao de dados;

V - seguro obrigatorio e opcional de veiculos, taxas anuais de licenciamento e multas
veiculares;

VI - obrigacdes tributarias, servigos da divida publica, precatorios, decisdes judiciais, multas
de entidades governamentais ou decisdes dos Tribunais de Contas;

VIl - auxilios financeiros, contribuigdes, subvengdes econdmicas, subvengdes sociais,
indenizacgdes e restituicdes;

VIl - rateio pela participagdo em consorcio publico;
IX - custas de servicos e taxas de cartorio;
X - duodécimo do Legislativo Municipal,

XI - guias de pagamento para 6rgaos de conselhos profissionais.

TiTULO IV - DA ATUAGAO DA ADVOCACIA PUBLICA E DO CONTROLE INTERNO
NAS LICITAGOES E CONTRATAGOES

Secao | - Das Disposi¢coes Gerais

Art. 172. Cabera aos 6rgaos de consultoria juridica e de controle interno, no &mbito de suas
respectivas atuagdes, o apoio no desempenho das fungdes essenciais a execugao do
disposto na Lei Federal n°® 14.133, de 2021, com enfoque na atuagao preventiva e resolutiva
das questdes controversas surgidas durante todo o procedimento licitatorio.

§ 1° Para a realizacao de suas atividades, os 6rgaos a que se refere o caput deste artigo
deverao ter acesso irrestrito aos documentos e as informagdes necessarias a realizagao
dos trabalhos, inclusive aos documentos classificados pelo 6rgao ou entidade nos termos
da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

§ 2° O 6rgao com o qual for eventualmente compartilhada informacao sigilosa tornar-se-a
corresponsavel pela manutengao do seu sigilo.

Art. 173. Poderao ser instituidos, com auxilio dos 6rgdos de consultoria juridica e de
controle interno, modelos de minutas de editais, de termos de referéncia, de contratos
padronizados e de outros documentos, nos termos da legislagao em vigor.

Art. 174. Quando constatadas irregularidades no meta-processo da contratagao, os 6rgaos
de consultoria juridica e de controle interno indicardo, de forma expressa, os vicios
encontrados, com a devida motivagao.
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§ 1° Se a irregularidade apontada tiver natureza meramente formal, serdo adotadas
medidas para o seu saneamento.

§ 2° Caso constatada irregularidade que configure dano a Administragc&o, serdo adotadas
as providéncias necessarias para a apuragao das infragdes administrativas, cabendo ainda
ao orgao de controle interno a devida remessa ao Ministério Publico e ao respectivo
Tribunal de Contas competente das cépias dos documentos cabiveis para a apuragao de
ilicitos de sua competéncia.

§ 3° Faculta-se aos 6rgaos a que se refere o caput deste artigo a sugestao de medidas de
aperfeicoamento dos controles preventivos e de capacitacdo dos agentes publicos
responsaveis por licitagbes em cada um dos 6rgados da Administragao Direta e Indireta.

§ 4° Na interpretacao de normas sobre gestado publica, serdo considerados os obstaculos
e as dificuldades reais do gestor e as exigéncias das politicas publicas a seu cargo, sem
prejuizo dos direitos dos administrados.

§ 5° Em decisdo sobre regularidade de conduta ou validade de ato, contrato, ajuste,
processo ou norma administrativa, serdo consideradas as circunstancias praticas que
houverem imposto, limitado ou condicionado a agao do agente.

Secao Il - Do Papel da Consultoria Juridica para o Desempenho das Func¢odes
Essenciais a Execucao do Disposto na Lei Federal n° 14.133, de 2021

Art. 175. Ao final da fase preparatéria, o processo licitatorio seguira para a Procuradoria
Geral do Municipio, a qual realizara controle prévio de legalidade da contratacao.

§ 1° Cabera a Procuradoria Geral do Municipio a fixagado de critérios objetivos prévios de
atribuicao de prioridade aos procedimentos licitatérios que lhe forem encaminhados.

§ 2° Em caso de urgéncia podera o Procurador-Geral determinar a alteragdo da ordem
estabelecida nos critérios a que se refere o § 1° deste artigo.

§ 3° As manifestagdes juridicas exaradas deverao ser orientadas pela simplicidade, clareza
e objetividade, a fim de permitir a autoridade publica consulente sua facil compreenséao e
atendimento, com exposicdo dos pressupostos de fato e de direito levados em
consideracgao.

§ 4° Se observada a deficiéncia na instrugao do processo, podera aprovar condicionada ao
atendimento das recomendacgdes do Procurador do Municipio para que surta efeitos legais.

§ 5° Apds a manifestagdo juridica de que trata o § 4° deste artigo, ndo havera
pronunciamento subsequente da Procuradoria Geral do Municipio, para fins de simples
verificacdo do atendimento das recomendagdes consignadas na informacgao, sendo énus
do gestor a responsabilidade pelo seu cumprimento, ou mesmo por eventual conduta que
opte pelo ndo atendimento das orientacdes juridicas dadas, salvo se a prépria manifestagao
juridica exigir.
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§ 6° A emissao do parecer juridico podera ser precedida de orientagao por despacho para
que sejam sanadas irregularidades ou omissoes.

§ 7° A analise levada a efeito pela Procuradoria Geral do Municipio tera natureza juridica e
nao comportara avaliagdo técnica ou juizo de valor acerca dos critérios de
discricionariedade que justificaram a deflagracdo do processo licitatério ou decisdes
administrativas nele proferidas.

§ 8° A Procuradoria Geral do Municipio realizara o controle prévio de legalidade de
contratagdes diretas, acordos, termos de cooperagao, convénios, ajustes, adesdes a atas
de registro de precgos, outros instrumentos congéneres e de seus termos aditivos.

§ 9° Podera ser dispensada a analise juridica nas hipoteses previamente definidas em ato
do Procurador-Geral do Municipio ou ainda, se utilizadas minutas padronizadas de editais
e instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes, nos termos deste regulamento e do
regulamento especifico que trata de minutas padronizadas.

§ E dispensavel a analise juridica nos processos licitatérios simples, de baixo valor, de baixa
complexidade da contratac&o, de entrega imediata do bem ou a utilizagdo de minutas de
editais e instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes padronizados pelo 6rgéao de
assessoramento juridico.

Art. 176. Em caso de duvidas juridicas, podera a autoridade competente para o julgamento
do recurso ou pedido de reconsideracao ser auxiliada pela Procuradoria Geral do Municipio,
desde que formule pedido expresso e motivado, indicando:

| - de forma obijetiva, a duvida ou subsidio necessario a elaboracéo de sua decisao;
Il - que a duvida ndo decorra de dispositivo expresso de lei ou deste Regulamento;
lIl - a inexisténcia de orientagao prévia da Administracdo acerca do tema.

Secao lll - Do Papel do Controle Interno para o Desempenho das Fun¢des Essenciais
a Execugédo do Disposto na Lei Federal n° 14.133, de 2021

Art. 177. No exercicio das atividades de controle interno deverao ser observados os critérios
e regras de fiscalizacao definidos na Lei Federal n°® 14.133, de 2021 e regulamentagao
especifica.

TITULO V - DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art.178. Este Regulamento ndo se aplica aos instrumentos de quaisquer espécies
celebrados antes do dia 29 de dezembro de 2023.

Art. 179. Em casos omissos deste Regulamento serdo utilizadas as disposicdes
estabelecidas na Lei Federal n°® 14.133, de 2021, naquilo que couber.

Art. 180. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacao.
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Art. 181 - Revogam-se Decreto 185/2023 e as disposi¢gdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Moema,
Aos 01 de margo de 2024.

ALAELSON Assinado de forma
digital por ALAELSON

ANTONIO DE ANTONIO DE
OLIVEIRA:65015 OLIVEIRA:65015002653

Dados: 2024.03.07
002653 16:08:39 -03'00"

Alaelson Anténio de Oliveira
Prefeito Municipal
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