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LEI N° 1832/2024

“Cria fun¢des piblicas na Lei n° 1.163/2009 que
, institui o Plano de Carreira e Vencimentos dos
| Servidores da Cimara Municipal de Moema/MG e da
outras providéncias”

A Camara Municipal de Moema, MG, por seus representantes legais aprovou e eu,
Presidente, nos termos do Art. 62, paragrafo tinico da Lei Orgénica, bem como o Art.
30, inciso XV, do Regimento Interno, promulgo a seguinte Lei:

Art. 1°. Esta lei complementar cria fungdes piblicas na Lei que institui o Plano de Carreira
¢ Vencimentos dos Servidores da Camara Municipal de Moema.

Art. 2° O caput do art. 22 ¢ os incisos X e XI, da Lei Complementar n° 02/2006, passam a
vigorar com a seguinte redagfo:

Art. 22. A remuneracdo dos servidores podera ter um ou mais dos
seguintes componentes, caso ocorram os requisitos para sua concessio:
{i

X - gratificagio extrafuncional pelo exercicio de atribuicdes diversas de
seu ¢argo.

XI - outros beneficios instituidos na Lei Complementar n° 34/2013 ou em
lei especifica, complementar ou ordindria.

! §1° O servidor efetivo que desempenhar atribuicdes diversas de seu cargo
tera direito a uma gratifica¢iio extrafuncional, além de sua remuneracao.
§2° - O valor da gratificacdo extrafuncional descrito no § 1° deste artigo
sera revisto anualmente, mediante Portaria da Presidéncia da Cimara
Municipal, tendo-se como base o indice de inflagio medido pelo INPC
do IBGE ou outro que vier a substitui-lo.

Art. 3°. Fica incluido o Anexo I1I - Fungdes Ptiblicas desta lei complementar.

Art. 4°. Integra a presente Lei Complementar o Anexo II referente ao impacto orgamentario
| com a criagdo das fungdes priblicas e o Anexo III atinente 4 Declaragdo do ordenador da
| despesa de que a gratificacfio extrafuncional tem adequacfio or¢amentéria e financeira com
a lei oramentaria anual e compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes
] orgamentarias, nos termos do inciso II, do art. 16, da Lei Complementar n° 101/2000.

Art. 5°. Esta lei complementar entra em vigor na data de sua publicagdo.

Moema-MG. 29 de abril de 2024.

ené Vaz

\ Presidente da Camara /
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ANEXO 1

ANEXO III - FUNCOES PUBLICAS

Func#o piblica AGENTE DE CONTRATACAO /
PREGOEIRO (MODALIDADE
LICITATORIA PREGAO)
Quantidade 01
Gratificagdo RS 800,00

Descrigéo da fungéo publica:
I - conduzir a sessdo publica do processo licitatério na modalidade de Pregdo;
II - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
€ aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo
desses documentos;
III - verificar a conformidade da proposta em relagéo aos requisitos estabelecidos no edital;
IV - coordenar a sessdo publica e o envio de lances;
V - verificar e julgar as condigdes de habilitagfo;
VI - sanear erros ou falhas que n#o alterem a substincia das propostas, dos documentos
de habilitag@o e sua validade juridica;
VII - receber, examinar e decidir os recursos e encaminhé-los a autoridade competente
quando mantiver sua decisdo;
VIII - indicar o vencedor do certame;
IX - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;
X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e
XI - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a sua
homologacio.

Qualificagdo Minima Curso de Licitagdes e Contratos
ministrado por instituigdo publica ou
privada.

Funcéo publica MEMBRO DE EQUIPE DE

PLANEJAMENTO EM PROCESSO
LICITATORIO
(FASE INTERNA)
Quantidade 01
Gratificagio R$ 500,00

Descrigéio da fungdo publica:

I - Elaborag¢do do documento para formalizagio da demanda pelo setor requisitante do
servigo, que contemple:

a) a justificativa da necessidade da contratagéo explicitando a opgéo pela terceirizagio
dos servigos e considerando o planejamento estratégico, se for o caso;

b) a quantidade de servigo a ser contratada e dos produtos/matérias a serem adquiridos;

¢) a previsdo de data em que deve ser iniciada a prestagdo dos servigos;
II - Elaboragdo de pesquisas de pregos, para subsidiar as contratagdes;
III - Elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar;
IV - Elaboragédo do Termo de Referéncia;
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V - Elaboragéo do Edital e seus Anexos;
V- Elaboragéo do extrato do edital e do aviso de licitagdo;
VI - Publicagdio oficial dos atos praticados no processo de licitagdo que devam ser

ublicizados.
Qualificagdo Minima Curso de Licitagdes e Contratos ministrado
por institui¢do publica ou privada.
Funcdo publica MEMBRO DE EQUIPE DE APOIO EM
PROCESSO LICITATORIO
(FASE EXTERNA)

Quantidade 01

Gratificagdo R$ 500,00

Descri¢éo da fungdo publica:
I - Dar todo o suporte necessario para o bom desenvolvimento das atividades do Agente de
Contratagfo/Pregoeiro, visando o bom andamento e eficiéncia do certame;
II - Recepgéo dos licitantes e de seus representantes;
IIT - Recepgdo dos documentos (copias e originais);
IV - Elaboragéo de planilhas, atas, relatérios e mapas necessarios ao certame;
V - Numeragéo de paginas do processo licitatério;
VI - Abertura e encerramento de volumes;
VII - Criagéo da licitagdo nos sistemas eletrdnicos;
VIII - Impresséo de relatérios nos sistemas eletrdnicos, entre outros.

Qualificagdo Minima Curso de Licitagdes e Contratos ministrado
por institui¢do publica ou privada.

Funcgéo publica GESTOR DE CONTRATO

Quantidade 01

Gratificagdo R$ 800,00

Descrigéo da fungdo publica:
I - Acompanhar e controlar contratos administrativos, de modo a promover as medidas
necessdrias a correta execugdo do objeto contratado, de acordo com as condigdes previstas
no ato convocatorio, no instrumento de contrato e na legislagéo aplicada;
II - Acompanhar o tramite processual desde a assinatura até a emissdo do Relatério Final
de Acompanhamento da Execugio das atividades desenvolvidas por forca do ajuste
contratual;
IIT - Dar suporte ao Fiscal do Contrato oferecendo subsidios e orienta¢Ges para as atividades
dele;
IV - Solicitar, em tempo habil, aos seus superiores as decisdes e as providéncias que
ultrapassarem a sua competéncia para a ado¢do das medidas convenientes;
V - Manter controle atualizado dos niimeros dos processos referentes a execugdo do contrato
que se encontra em andamento, em ordem cronolégica, para o efetivo acompanhamento;
VI - Prestar a Diretoria-Geral da Cmara Municipal, por escrito, e no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, as informagdes solicitadas a respeito da execugdo do(s) contrato(s) sob sua
responsabilidade;
VII - Aferir os custos dos servigos, da obra, da entrega de materiais, de equipamentos e das
aquisigdes, verificando se estdo de acordo com as especificagdes pactuadas e previstas no
projeto basico, termo de referéncia, edital e seus anexos, nota de empenho e/ou ordem de
Servi¢o e no contrato, bem como se estio em conformidade com o cronograma fisico-
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financeiro, mantendo-se, assim, dentro do limite legal e orgamentdrio previstos no
instrumento contratual;
VIII - Aferir junto com o Fiscal do Contrato, todos os documentos de habilitagdo para
pagamento, inclusive o Relatério Circunstanciado de Execugdo do Contrato, corrigindo
eventuais inconsisténcias identificadas quando da sua nio aprovagdo;

IX - Acompanhar o registro de pagamentos efetuados, observando o saldo de empenho,
compatibilizando com as informacdes relativas a execugdo financeira e orgamentdria;

X - Adotar providéncias, junto & unidade competente visando a garantia da disponibilidade
orcamentaria e financeira durante toda a vigéncia contratual, bem como a emissio das notas
de empenhos nos valores e saldos necessarios;

XI - Solicitar ao Setor de Contabilidade manifestagdo quanto a disponibilidade orgamentéria
para a cobertura de despesas relativas a aditamentos contratuais que venham alterar o valor
do contrato ou da nota de empenho emitida;

XII - Solicitar ao Setor de Contabilidade o cancelamento total ou parcial do empenho;
XII - Solicitar a Diretoria-Geral da Camara Municipal, no prazo previsto em legislag¢go
especifica, a inscri¢do dos saldos de empenho em restos a pagar ou o seu cancelamento
conforme haja despesa ou ndo a ser paga;

XIV - Informar até 15 de dezembro ao Setor de Contabilidade as obrigagdes financeiras nfio
liquidadas no exercicio, visando a obtencdio de reforgo, cancelamento e/ou inscri¢do de
saldos de empenho a conta de restos a pagar;

XV - Nos contratos de terceirizagio de servigo(s), servigos complementares e de natureza
continuada, solicitar a Diretoria-Geral ou ao Setor de Contabilidade, o bloqueio de recursos
para o préximo exercicio financeiro, informando o valor total da contratagdo, bem como o
valor a ser bloqueado, observando os limites da dotacdo orgamentaria prevista no plano
interno;

XVI - Promover o controle das garantias financeiras apresentadas pelas contratadas;
XVII - Acompanhar e controlar a vigéncia dos contratos, bem como manter informada a
Diretoria-Geral, sobre a expiragio e outras necessidades de manuten¢do do ajuste
contratual, analisar pedidos de prorrogagéo de prazos, interrup¢des do objeto, de servigos
extraordindrios, de modificagdes no projeto ou alteragGes a qualidade, a seguranga e outras,
de modo a subsidiar a decisdo final por parte da Presidéncia da Camara;

XVIII - Instruir, analisar tecnicamente, analisar a vantajosidade e conduzir os pedidos de
repactuacdo, renovagéo, revisdo, reajuste de precos, reequilibrio econdmico financeiro por
meio de aditivos e apostilamentos, submetendo as autoridades competentes para as devidas
autorizagdes;

XIX - Aferir a regularidade, a adequaggo, a necessidade, conveniéncia e vantajosidade ou
ndo para Cimara Municipal, dos pedidos de pedidos de modificagdes no projeto
prorrogagdes ¢ interrupgdes de prazos, interrupgdes do objeto, de servigos complementares,
servigos extraordindrios, alteragSes relativas a qualidade, a seguranga, entre outras,
pretendidas pela contratada, solicitadas pela Area Técnica Demandante ou determinada por
autoridade competente;

XX - Solicitar emisséo de disponibilidade orgamentdria ou nota de empenho, com vistas a
prorrogagdo ou acréscimos ao contrato;

XXI - Analisar todas as modificagdes no projeto pretendidas pela contratada, recomendando
que o processo seja submetido a Assessoria Juridica, quando necessario;
XXII - Dar ciéncia a Area Técnica Demandante sobre alteragbes necessarias ao projeto e
suas consequéncias no custo originalmente previsto;
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XXIII - Realizar pesquisa no mercado e/ou Orglos de outra(s) Administragio(des)
Piblica(s) Municipal(is) sobre valores pagos pelos servigos e bens similares cuja
prorrogacfo, repactuagéo, renovagdo, revisdo, reajuste de pregos, reequilibrio econémico
financeiro, esteja sendo requerido;
XXIV - Manifestar-se em relago a aplicagdo de sangdes as contratadas e inadimplentes, a
rescisdo do ajuste ou glosa, caso o objeto esteja sendo executado de forma irregular ou esteja
em desacordo com as especificagdes ou quando, ainda, constatada, sem justificativa, a
paralisagdo da execugdo ou cometimento de faltas que ensejam a ado¢do dessa medida;
XXV - Autuar e instruir, administrativamente, o requerimento de abertura de processo
| | sancionador e as agdes relativas a aplicagéio de penalidades, encaminhando & Presidéncia da
| Camara Municipal, que acatando o pedido, determinard a abertura de processo
administrativo, designando os membros que atuardo na Comissdo Sindicante ou
Processante;
XXVI - Solicitar ao setor competente a autuagdo de apenas 01 (um) processo para
pagamento das notas fiscais referentes as despesas relativas a um determinado contrato,
devendo ser utilizado durante toda a vigéncia do ajuste;
| XXVII - Responsabilizar-se pela guarda documental, envolvendo os processos de
fiscalizagio, até a efetivagio do tltimo pagamento relativo a contratagéo;
XXVIII - Solicitar o apensamento dos autos do processo de pagamentos aos autos do
processo de contratagdo, ap6s a liquidagio do dltimo pagamento, providenciando o envio
a0 arquivo;
XXIX - Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais nas contratagdes
continuadas com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores do contratado, exigindo-se, dentre
| outras, as seguintes comprovagdes:
a) no caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis Trabalhistas:

1 - o recolhimento da contribuigo previdenciaria estabelecida para o empregador e de

seus empregados, conforme dispde o artigo 195, § 3° da Constituigdo Federal, sob pena de
rescisdo contratual;

2 - recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;
3 - pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;
| 4 - fornecimento de vale-transporte € auxilio-alimentagéo, quando cabivel,;
! 5 - pagamento do 13° salario;

6 - concessdo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da
Lei;

7 - realizagfio de exames admissionais e demissionais e periédicos, quando for o caso;

8 - eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

9 - encaminhamento das informag@es trabalhistas exigidas pela legislagdo, tais como a
RAIS e 0 CAGED;

10 - cumprimento das obriga¢des contidas em convengdo coletiva, acordo coletivo ou
sentenga normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

11 - cumprimento das demais obrigagdes dispostas na CLT em relagdo aos empregados
vinculados ao contrato.
b) No caso de cooperativas:

1 - recolhimento da contribuigdo previdenciaria do INSS em relagdo a parcela de
responsabilidade do cooperado;

2 - recolhimento da contribui¢fo previdenciaria em relagéo a parcela de responsabilidade
da Cooperativa;

3 - comprovante de distribui¢éio de sobras e producéo;
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4 - comprovante da aplicagdo do FATES — Fundo Assisténcia Técnica Educacional e
Social;

5 - comprovante da aplicagdo em fundo de reserva;

6 - comprovagdo de criagdo do fundo para pagamento do 13° saldrio e férias;

7 - eventuais obriga¢des decorrentes da legislagdio que rege as sociedades cooperativas.

¢) No caso de sociedades diversas, tais como as Organizag¢des Sociais Civis de Interesse
Publico — OSCIP’s e as Organizagdes Sociais, a comprovagéo de atendimento a eventuais
obrigacdes decorrentes da legislagiio que rege as respectivas organizagdes.
Qualificacio Minima Curso Superior em qualquer &4rea do
! conhecimento, ou formagdo em curso de
Licitagdes e Contratos ministrado por
instituicéio publica ou privada.

Funcdo publica FISCAL DE CONTRATO
.| Quantidade 01
| Gratificacfio R$ 800,00

Descrigéo da fungfo publica:

- | I - Acompanhar e fiscalizar a prestagéo dos servigos que sdo objeto do contrato;

|1 - Anotar, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo
contratual, determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos
observados;

1T - Expedir, através de notifica¢bes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinagdes e comunicagdes necessarias a perfeita execugdo dos servigos;

IV - Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigdes dos servigos executados
¢ aprovar a planilha de medigfo emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;
V - Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a
respeito da suspensdo da entrega de bens, a realizagéo de servigos ou a execugdo de obras;
n VI - Conferir e certificar as faturas relativas as aquisigdes, servigos ou obras;

|| VII - Proceder as avaliagdes dos servigos executados pelo contratado;

VIII - Determinar por todos os meios adequados a observéancia das normas técnicas e legais,
especificagdes e métodos de execugio dos servigos exigiveis para a perfeita execuggio do
objeto;

IX - Exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de seguranga
do trabalho;

X - Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente
contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as préprias
subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

XI - Receber designagio e manter contato com o preposto do contratado, e se for necessério,
promover reunides periédicas ou especiais para a resolugéo de problemas na entrega dos
bens ou na execugdo dos servigos ou das obras;

XII - Dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais;

XI - Verificar a correta aplicagdo dos materiais;

XIV - Requerer testes, exames e ensaios as empresas, quando necessarios, no sentido de
promoc¢do de controle de qualidade da execugfio das obras e servigos ou dos bens a serem
adquiridos;

XV - Realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, o recebimento do
objeto contratado, quando for o caso;
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XVI - Propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracdo de responsabilidade.

Qualificacio Minima Curso de Licitagdes e Contratos ministrado
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por instituicdo publica ou privada.

Sala das sessdes, 29 de abril de 2024.

ené Vaz
Presidente da Camara




