MUNICIPIO DE MOEMA
CNPJ: 18.301.044/0001-17
RUA DOS CAETES, 444 - CENTRO - FONE: (37) 3525-1355
CEP 35.604-000 - MOEMA - MINAS GERAIS
E-MAIL: moema@moema.mg.gov.br

PROCESSO LICITATORIO — PRC N° 0265/2021
MODALIDADE — PREGAO PRESENCIAL N° 012/2021

O Municipio de Moema/MG torna publico o Edital para realizacdo de Processo
Licitatério, na modalidade Pregédo Presencial, regido pelas clausulas abaixo e pelas Leis
8666/93 e 10520/02 e suas posteriores alteracoes, e legislacdo municipal pertinente.

O Pregéo sera conduzido pelo Pregoeiro e equipe de apoio, conforme designagéo contida
nos autos do Processo.

O Pregdo sera realizado no dia 11/05/2021, com inicio as 13:00 horas (horario de
Brasilia), na Rua dos Caetés, 444 — Centro — CEP 35604-000 - Moema/MG, na sala de
licitacdes, quando deverdo ser apresentados, no inicio, em avulso, o (s) documento (s)
para credenciamento, da declaracdo de que a proponente cumpre os requisitos de
habilitacdo, da declaracdo de ME/EPP se for o0 caso e dos envelopes Proposta de Precos
e Documentacédo de Habilitag&o.

O Licitante que ndo pretenda credenciar representante para praticar atos presenciais,
podera encaminhar os envelopes “Proposta” e “Documentagdo” e, em terceiro envelope,
devidamente identificado (ou avulsos), a declaracdo de que cumpre o0s requisitos de
habilitacdo e a declaracdo de ME/EPP, se for o caso, por correio ou diretamente no
protocolo da Comissédo de Licitacdes, até o prazo e atendidas as condi¢des estabelecidas
neste Edital.

1-DOTIPO
MENOR VALOR GLOBAL
2—-DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de arte final,
diagramacdo, composicao grafica, preparacdo e pesquisa para futura divulgacdo de
informativos, jornais; criacdo de artes para redes sociais, site oficial e outros, com o
objetivo de ampliar a divulgacéo institucional do Municipio, nos exatos termos do Anexo
| — Termo de Referéncia

Anexo | — Termo de Referéncia

Anexo Il — Modelo de Carta de Credenciamento;
Anexo Il — Modelo de Declaragéo;

Anexo IV — Modelo de Proposta;
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Anexo V — Modelo de Declaragdo de Micro Empresa ou Empresa de Pequeno Porte;
Anexo VI — Modelo de Declaragdo de Cumprimento dos Requisitos do Edital;
Anexo VIl — Minuta de Contrato.

3 — CONDICOES DE PARTICIPACAO

A sessdo de recebimento e julgamento de propostas e documentos de habilitacdo sera
realizada no dia 11/05/2021, as 13:00 horas (horério de Brasilia), na sala de licitacdes da
Prefeitura do Municipio de Moema/MG, situada na Rua dos Caetés, 444 — Centro — CEP
35604-000 — Moema/MG.

No dia 11/05/2021, as 13:00 horas, o representante legal da licitante devera apresentar,
sob pena de desclassificacdo, 02 (dois) envelopes, lacrados e rubricados no fecho,
contendo em suas partes externa e frontal o seguinte:

ENVELOPE N° 01
MUNICIPIO DE MOEMA/MG

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES
LICITANTE:

REF.: PREGAO PRESENCIAL N° 012/2021
PROPOSTA

ENVELOPE N° 02
MUNICIPIO DE MOEMA/MG

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES
LICITANTE:

REF.: PREGAO PRESENCIAL N° 012/2021
DOCUMENTACAO

3.1 —No envelope n° 01 — PROPOSTA — devera conter em seu interior, obrigatoriamente
e sob pena de desclassificacdo do licitante, o seguinte:

3.1.1 — Proposta conforme o Anexo |, ou modelo préprio, desde que preenchida em via
Unica, redigida com clareza, em lingua portuguesa, salvo quanto a expressdes técnicas de
uso corrente, sem rasuras, emendas ou entrelinhas que prejudiquem sua analise, sendo a
proposta datada e assinada na Gltima folha e rubricada nas demais pelo representante legal
ou pelo Procurador, juntando-se a Procuracao.

3.1.2 — Indicacdo do nimero deste Pregéo.

3.1.3 — Nome e endereco da licitante.
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3.1.4 — Proposta com validade ndo inferior a 60 (sessenta) dias, a partir da conclusdo da
licitacdo.

4 — No envelope n° 02 — DOCUMENTACAO - o licitante deveré apresentar a seguinte
documentacdo, atualizada, em originais ou cdpias autenticadas por cartorio ou por
servidor da Administracdo, ou por meio de publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial,
aceitando-se os expedidos via Internet. A aceitacdo de documentacao por copia simples
ficard condicionada a apresentacdo do original ao Pregoeiro, por ocasido da abertura do
Envelope n® 02, para a devida autenticacdo. O documento original ndo precisa,
necessariamente, integrar o Envelope Documentacdo. Os documentos expedidos via
Internet e, inclusive, aqueles outros apresentados terdo, sempre que necessario, suas
autenticidades/validades comprovadas por parte do Pregoeiro, na forma da Lei:

4.1 — Caso o proponente se faca representar por procurador, este devera estar
devidamente munido da Procuracao.

4.2 — Contrato ou Estatuto Social ou Documento Equivalente.

4.3 — Certid@o Negativa de Débito Fazenda Federal.

4.4 — Certid@o Negativa de Débito Fazenda Estadual.

4.5 — Certiddo Negativa de Débito Fazenda Municipal.

4.6 — Certiddo Negativa de Débito INSS.

4.7 — Certid@o Negativa de Débito FGTS.

4.8 — Certid@o Negativa de Débitos Trabalhistas.

4.9 — Cartdo de inscricdo no CNPJ, emitido pela Receita Federal do Brasil.

4.10 — Declaracdo assinada por representante legal do licitante de que ndo emprega
menores de 18 (dezoito) anos em trabalhos noturnos e menores de 16 (dezesseis) anos
em qualquer trabalho, salvo na condicgdo de aprendiz.

4.11 - O profissional responsavel devera ser formado em Comunicagédo Social com
énfase em Publicidade e Propaganda, indispensavel, apresentar copia do diploma
nesta area, juntamente anexar a experiéncia profissional, conforme Termo de

Referéncia

5—-DOS LANCES VERBAIS
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Apos a classificacdo das propostas, o Pregoeiro as divulgard em alta voz, e convidara
individualmente os representantes presentes dos licitantes classificados, a apresentarem
lances verbais, a partir da proposta classificada de maior percentual, de forma sucessiva,
em valores distintos e decrescentes, com até duas casas decimais apés a virgula.

A desisténcia da apresentacdo de lance verbal, apos a convocacéo realizada, implicara na
exclusdo da licitante da apresentac@o de novos lances, permanecendo o valor da proposta
escrita para efeito de classificacao final.

A rodada de lances verbais sera repetida até que ndo haja nenhum novo lance verbal.

N&o serd aceito lance verbal que empate com a proposta de outro licitante. Este lance seréa
considerado nulo.

6 — DA DESCLASSIFICACAO

Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do ato convocatério
deste Edital e as que apresentarem precos excessivos ou manifestamente inexequiveis.

7—DO JULGAMENTO
Seré declarada vencedora a licitante que apresentar o MENOR VALOR GLOBAL.
8 - DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado até o dia 10 (dez) do més subsequente a prestacdo dos
servigos, mediante apresentacdo de Nota Fiscal de Servicos.

9 - DO REAJUSTE

Os valores poderao ser revistos nos termos da Lei Federal n° 8.666/93.
10 - DOS DEVERES

10.1 — Além dos deveres acima determinados, a LICITANTE DEVERA:

10.1.1 — Executar o objeto constante neste Edital e Pregdo, com qualidade e zelo
indispensaveis.

10.1.2 — Cumprir todos os deveres elencados na Minuta de Contrato Anexo VII e Termo
de Referéncia Anexo |.
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11 — CONDICOES GERAIS

11.1 — No prego a ser ofertado pela licitante deverdo estar incluidas todas as despesas
relativas as obrigacGes administrativas, trabalhistas, fiscais, aos encargos sociais e
financeiros, tributos e outros relacionados com o objeto do presente Edital.

11.2 — O Municipio de Moema/MG reserva-se no direito de rejeitar as propostas
apresentadas ou revogar esta licitacdo por motivos supervenientes de justificavel interesse
publico.

11.3 — Néo serdo consideradas quaisquer ofertas de vantagens nao previstas neste Edital,
nem precos ou vantagens baseadas em ofertas de outras licitantes.

11.4 — A revogacdo/anulacao desta licitacdo ndo gera direito de indenizacdo a nenhuma
das licitantes.

11.5 — Decaira do direito de impugnar parcial ou totalmente este Edital a licitante que,
tendo-o aceito sem objecdo, venha a apontar, depois do julgamento, falhas ou
irregularidades que o viciaram, hip6tese que ndo sera considerada para efeito de recurso.

11.6 — A apresentacdo da proposta pela licitante implica plena e total aceitacdo das
condicdes do Edital, ficando prejudicada a proposta que contrarie expressamente suas
normas.

12 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
02 02 02 04 122 0001 2011 3390 30.
13 - DO RECURSO

Faculta-se as licitantes direito de interporem recurso, nos termos da Lei 10520/02. Os
recursos deverdo ser apresentados, no Departamento de Compras, em dias Uteis, das
12:00 as 17:00 horas, mediante documento escrito, em vias originais ou cépias
autenticadas em cartdrio.

Deverdo acompanhar os recursos: instrumento de procuracdo e substabelecimento
(quando for o caso), contrato social e a ultima alteracdo, bem como documento de
identidade do subscritor da peca, da procuracdo e do substabelecimento. Os recorrentes
poderdo instruir seus recursos com outras pecas que entendam necessarias.
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Somente serdo aceitos e apreciados recursos e documentos apresentados em sua via
original ou autenticada em cartdrio, e apresentados, pessoalmente, nos horérios e datas
acima determinadas.

Em hipotese alguma serdo consideradas pecas apresentadas em copia simples ou enviadas
via fax, e-mail, correio, etc.

14 — DAS OBRIGACOES E PENALIDADES

O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela Licitante caracterizara
sua inadimpléncia, sujeitando-a, além de outras legais, as seguintes penalidades:

14.1 — Adverténcia.
14.2 — Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato.

14.3 — Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo Publica, por prazo de 90 (noventa) dias a 02 (dois) anos.

14.4 — Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds
decorrido o prazo da sanc¢do aplicada com base no item anterior.

14.5 — Compete ao Secretario Municipal de Administracdo a aplicacdo das penalidades
acima relacionadas.

14.6 — As multas ndo tém carater compensatdrio, sdo independentes e cumulativas, e ndo
eximem a Licitante da prestacao dos servicos.

15 - DAS DISPOSICOES ESPECIAIS APLICAVEIS AS MICRO E PEQUENAS
EMPRESAS

15.1 - Serdo aplicados todos os preceitos da Lei Complementar n® 123/2006 e a Lei
Municipal n°® 1463/2014 no que diz respeito as Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte, as quais deverdo comprovar essa condi¢ao para participagdo no certame.

16 — DISPOSICOES FINAIS

16.1 — O Municipio de Moema/MG reserva-se no direito de indicar servidores do seu
quadro ou consultores terceirizados, para verificar a qualidade dos produtos/servicos e,
na hipotese de ndo estarem em boas condigdes, a Licitante devera sana-los,
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imediatamente, as suas expensas, tdo logo receba comunicacdo por parte da
Administracgéo.

16.2 — Os casos omissos e/ou duvidas relativos a este Edital serdo resolvidos pelo

Pregoeiro Oficial, no horario de 12:00 as 17:00 horas, no Departamento de Compras do
Municipio de Moema/MG.

Moema/MG, 20 de abril de 2021.

Edmilson Batista Nunes
Pregoeiro
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PROCESSO LICITATORIO PRC N° 0265/2021
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N° 012/2021

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1-OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servicos de arte final, diagramacdo,
composicdo grafica, preparacdo e pesquisa para futura divulgacdo de informativos, jornais,
revistas; criacdo de artes para redes sociais, site oficial e outros, com o objetivo de ampliar a
divulgacéo institucional do Municipio.

2 -JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Administrag&o visando padronizar e ampliar a divulgacao institucional
do Municipio, em cumprimento do que estabelece o artigo 37, Paragrafo Primeiro da Constituicdo
Federal, abre processo licitatério com este objetivo.

A divulgacéo institucional visa informar os cidaddos de forma clara as a¢bes da Administragdo
em todas as areas, tais como: ano letivo, transporte escolar, campanhas de vacinacgdo, campanhas
de combate a dengue, ou seja, informagdes de grande interesse do cidaddo divulgadas de forma
clara e nos termos da legislagéo vigente.

A empresa a ser contratada devera prestar assessoria ao Municipio no que tange a divulgacdo
institucional, a fim de manter-se em conformidade com a legislacéo.

3 - QUANTITATIVO E ESPECIFICACOES DO OBJETO

Lote Unico

01 — Empresa especializada para prestacdo de servicos de arte final, diagramagdo, composic¢ao
grafica, preparacdo e pesquisa para futura divulgacéo de informativos, jornais, revistas; criagdo
de artes para redes sociais, site oficial e outros, com o objetivo de ampliar a divulgacdo

institucional do Municipio. Pagamento mensal.

3.1 Valor total estimado para contratacdo R$4.300,00 (quatro mil e trezentos reais) valor mensal
e R$51.600,00 (cinquenta e um mil e seiscentos reais) para doze meses.

4 - DESCRICAO COMPLETA DO SERVICO
Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de arte final, diagramacdo,
composicao grafica, preparacdo e pesquisa para futura divulgacdo de informativos, jornais,

revistas; criacdo de artes para redes sociais, site oficial e outros, com o objetivo de ampliar a
divulgacéo institucional do Municipio. Em sintese os servicos deverdo abranger:

- Diagramacdo de paginacdo de textos para preparacao de impressos;
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- Selecdo escaneamento e tratamento de imagens e documentos para compor acervo;
- Importacéo e exportacdo de arquivos para impressdo e para internet;
- Gerenciamento de arquivos no sistema operacional Windows;

- Realizacdo de operacGes de navegacdo, pesquisa, selecdo, impressdo e download de
arquivos graficos a partir da internet;

- Compilacdo, organizacao e arquivamento de textos e imagens para processamento em
impressdo off-set;

- Criacao de ilustracdes;
- Manipulacao de arquivos vetoriais e Raster e criacdo de pecas graficas;

- Separacdo de cores, ajuste de DPI e fechamento de arquivos em TiFF, PDF e EPS, pré-
impressdo e montagem de provas impressas (bonecas);

- Revisdo de forma nos trabalhos diagramados;

- Acompanhamento de todo o processo de revisdo e impressdo junto as gréficas e
plotadoras;

- Criacdo de até 70 (setenta) artes mensais para midias sociais destinadas ao perfil da
Prefeitura Municipal de Moema, incluindo compra de imagens que forem necessarias
para realizacdo das pecas de divulgacdo, o que ja deve estar incluso no valor a ser pago a
contratada. Publicacdo de artes nos perfis das redes sociais da contratante com emissédo
de relatério mensal de desempenho da pagina, sugestdes de aprimoramento das midias
sociais com base nas técnicas de social média e criacdo de estratégias de divulgacdo
voltada, também, para o ambiente on line;

- Criacdo de todos os textos que acompanhardo as artes para as midias sociais, no formato
copy, do marketing de contetido, resposta aos comentérios e anélise de desempenho
semanal do alcance atingido pelas paginas das redes sociais;

- Gravacdo de até 30 (trinta) videos de 10 (dez) minutos cada um, mensalmente, para as
midias sociais e demais plataformas de comunicacdo da Prefeitura. Incluso o roteiro para
0 material, acompanhamento da filmagem e edicdes finais seguindo a linha de identidade
visual da marca da contratante;

- Criacdo de roteiro para spots (propagandas sonoras) que serdo veiculadas em radios,
midia volante ou utilizadas em videos. Incluindo a gravacdo das midias, contratacdo de
locutores;

- Criacdo de 60 (sessenta) matérias mensais para o site da Prefeitura Municipal, incluindo
pesquisa, realizacdo de fotos em alta resolucdo, captacdo de video com equipamento e
valor ja incluso no valor contratado;

- Criacdo de banners virtuais e geréncia de campanha de otimizagdo dos resultados de
pesquisa no Google. Podendo ser solicitado também o redesign do site, alteraces na
estrutura (html) e incrementos de novos plugins para deixa-lo mais atrativo aos usuarios.
Criagdo de aplicativos a serem utilizados nos canis de comunicagéo da contratante.
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- Criacdo de marcas (logotipos) para as diversas Secretarias Municipais, assinaturas de e-
mail, crachés, itens de papelaria (papel timbrado por exemplo), envelopes, e toda a
demanda do dia-a-dia da comunicagéo institucional, visando padronizar todo o material
de divulgacéo institucional do contratante;

- Deverd um funcionério da empresa fazer 04 (quatro) visitas semanais nas dependéncias
da Secretaria Municipal de Administracdo, para instrucdo e colher dados para 0s
jornais/site/redes sociais e fazer reunido de instrucéo para fornecimento de dados.

5 - CONDIGCOES PARA HABILITAGAO DAS LICITANTES

A empresa deverd apresentar no envelope de habilitacdo, além da documentacdo legal a ser
exigida no edital:

- Comprovacao de aptiddo para o desempenho de atividade compativel com as caracteristicas e
quantidades do objeto da licitacdo, através da apresentacdo de pelo menos 1 (um) atestado de
desempenho, fornecido por pessoa juridica de direito pablico ou privado, comprobatério da
capacidade técnica para atendimento ao objeto da presente licitacdo. O atestado devera conter:
nome empresarial e dados de identificagdo da instituicdo emitente (CNPJ, endereco, telefone,
fax); local e data da emissdo; nome, cargo, telefone, e-mail e a assinatura do responsavel pela
veracidade das informacGes; periodo de fornecimento/prestagdo dos servigos.

- O profissional que dara assessoria precisara ter formagdo em Comunicagdo Social com foco em
publicidade e propaganda. Com experiéncia comprovada. Apresentar juntamente com a
documentacéo para habilitag&o.

6 — CONDICAO PARA CONTRATACAO

O objeto da presente licitagdo so sera adjudicado e homologado ap6s os tramites regulares do
processo licitatério. Cumpridas essas formalidades a licitante vencedora sera convocada para
assinar o instrumento contratual. A assinatura devera ocorrer no prazo maximo de 03 (trés) dias
Uteis apOs a convocacao referida sob pena de sangoes.

7 - EXECUCAO DOS SERVICOS
E vedada a subcontratacéo total ou parcial da prestacio dos servicos.

Logo apds a homologacdo, assinatura e publicacdo do contrato, sera imediata a prestacdo de
servicos pela empresa, mediante ordem de servico.

A Secretaria Municipal de Administracdo, através do representante designado, exercerd a
fiscalizac&o do contrato e registrara todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatério,
cuja copia sera encaminhada a empresa prestadora do servico. Qualquer irregularidade apontada
pelo preposto, a Contratada tera que corrigi-la imediatamente, sob pena de adverténcia, que
prevalecendo, podera incidir na rescisdo do contrato de prestacdo de servigos.

10
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8 — RECURSO - DOTACAO ORCAMENTARIA

02 02 02 04 122 0001 2011 3390 30.

9- DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado mensalmente até o dia 10 (dez) do més subsequente a prestacdo dos
servicos, mediante apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura e o aceite do responsavel, representante
desta Secretaria, comprovando a realizacao do servico.

10 - DO CONTRATO

Em se firmando contrato, devera possuir vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos da legislacéo
vigente.

11 - GESTOR DO CONTRATO

Talita Assuncéo Franco Barros — Secretaria Municipal de Administragao.

12 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

A empresa vencedora devera arcar com todas as despesas relativas a prestagdo dos servigos.

Responder, perante os 6rgdos competentes, por todas as obrigagdes e encargos assumidos e
gerados, em raz&o dos servicos, objeto deste termo.

Cumprir fielmente com todas as especificacGes deste Termo de Referéncia, ao contrato firmado
entre as partes e legislacdo pertinente ao tema.

13 — CONDICOES GERAIS

A Secretaria Municipal de Administracdo, disponibilizara um funcionério ou equipe para conferir
se 0s servicos estdo de acordo com o que esta sendo licitado.

A Contratada devera iniciar a prestacdo dos servi¢cos com a assinatura do respectivo contrato.

A adjudicacgdo deverd ser global, tendo em vista a natureza do objeto.

A contratada devera manter linha de contato com a Secretaria Municipal de Administracéo, via
whatsapp e e-mail, para atualizagdo constantes dos servigos nas redes sociais e outros meios de

divulgagéo.

Moema/MG, 20 de abril de 2021.
Talita Assuncdo Franco Barros — Secretaria Municipal de Administracéo

11
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ANEXO 11

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO PARA PARTICIPAR DA
LICITACAO

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE MOEMA
Comissdo Permanente de Licitacdo
REFERENCIA: Pregdo n° /2021

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para prestacéo de servicos de arte
final, diagramacdo, composicdo grafica, preparacdo e pesquisa para futura
divulgacédo de informativos, jornais; criacdo de artes para redes sociais, site oficial e
outros, nos exatos termos do Anexo | — Termo de Referéncia.

Através da presente, credenciamos o(a) Sr.(a)
, portador(a) da Cédula de Identidade n°
e CPF sob o n° , a participar da licitacdo
instaurada pela Prefeitura Municipal de Moema, na modalidade supra referenciada, na
qualidade de REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe, dentre outros poderes, o de
renunciar ao direito de interposicao de Recurso.

Local (MG), de de 2021.

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 111

MODELO DE DECLARACAO

PREGAO N° /2021
A(O) , Inscrita(0) no CNPJ/CPF sob o n°
, com sede na Rua , n° , Bairro
, ha cidade de / , por seu representante legal, Senhor
, portador da Cédula de Identidade RG n° e do CPF n°®
, residente e domiciliado na Rua , n° , Bairro
, €m |, DECLARA, para os devidos fins do disposto no

inciso V do artigo 27 da Lei Federal n° 8.666/93 e alteracdes, acrescido pela Lei n® 9.854,
de 27 de outubro de 1999, regulamentado pelo Decreto n® 4.358/2002, que ndo emprega
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 (dezesseis) anos.

() Emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicao de aprendiz.

, de de 2021.

(assinatura do representante legal da licitante)

13



MUNICIPIO DE MOEMA
CNPJ: 18.301.044/0001-17
RUA DOS CAETES, 444 - CENTRO - FONE: (37) 3525-1355
CEP 35.604-000 - MOEMA - MINAS GERAIS
E-MAIL: moema@moema.mg.gov.br

ANEXO IV

MODELO DE PROPOSTA

A

Prefeitura do Municipio de Moema/MG
Comissdo Permanente de Licitacdo

Rua Caetés, 444 — Centro — Moema/MG
CEP 35604-000

Licitacdo: Modalidade Pregdo Presencial n® /2021
Tipo Menor Valor Global

A empresa , inscrita no CNPJ sob o
n° : sediada a ,
bairro , Municipio de , por seu representante
legal, vem, perante V. Sa., apresentar sua PROPOSTA COMERCIAL, para a licitacéo
em epigrafe:

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de arte final,
diagramacdo, composicdo gréfica, preparacdo e pesquisa para futura divulgacdo de
informativos, jornais; criacdo de artes para redes sociais, site oficial e outros, com o
objetivo de ampliar a divulgacdo institucional do Municipio de Moema, em conformidade
com o Termo de Referéncia.

VALOR MENSAL R$ ( ).

VALOR TOTAL PARA DOZE MESES: R$ ( ).

Declara, sob as penas da lei, que esta proposta atende a todos os requisitos constantes do Pregéo
n° 012/2021 e ainda que: Estdo inclusos no prego todas as despesas relativas a: fretes, taxas,
seguros, descontos, impostos, obrigacdes sociais/previdenciarias e tudo o que for necessario ao
cumprimento do Objeto deste Pregéo.

Proponente:

CNPJ:

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias
Entrega imediata

Data/Assinatura:
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ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n.®°
, declara, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢des e multas
previstas neste ato convocatorio, que € microempresa/empresa de pequeno porte, nos
termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n® 123/2006, cujos termos
declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia no
procedimento licitatorio do Pregdo Presencial n® 012/2021, a ser realizado pela Prefeitura
do Municipio de Moema/MG no dia 10/05/2021.

Por ser verdade, firma a presente.

, de de 20 .

Assinatura do responsavel legal
Carimbo da empresa
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE CIENCIA DE CUMPRIMENTO DE
REQUISITOS DE HABILITACAO

A empresa CNPJ n°
: com sede na
(endereco completo), por intermédio de seu
representante legal, infra assinado, para cumprimento do previsto no inciso VII do art. 4°
da Lei n° 10520/2002 e para os fins do Pregdo Presencial n°® 012/2021, DECLARA
expressamente que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos no Edital.

, de de 2021.

Assinatura do Representante Legal — nome e identidade

Obs.: Esta declaragdo devera ser entregue ao Pregoeiro, apds a abertura da sessao,
antes da abertura dos lances verbais, separadamente dos envelopes Proposta e
Documentacao, exigidos no Edital.
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Anexo VII — Minuta de Contrato

CONTRATON°0__ /2021 DE PRESTACAO DE SERVICOS QUE
ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE MOEMA E

O MUNICIPIO DE MOEMA, pessoa juridica de direito publico interno, CNPJ
18.301.044.0001-17, com edificio-sede da Prefeitura localizado na Rua dos Caetés, n° 444,
Centro, Moema/MG, neste instrumento representado pelo Prefeito Municipal, Alaelson
Antonio de Oliveira, brasileiro, casado, Agente Politico, residente e domiciliado em
Moema/MG, doravante denominado CONTRATANTE, e ,
CNPJ n° , com sede na , n°— Bairro , em -

/___, neste instrumento representado por , qualificacéo,
doravante denominada CONTRATADA, celebram o presente contrato de prestacdo de
servicos, mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para prestacdo de
servicos de arte final, diagramacdo, composicdo gréfica, preparagdo e pesquisa para futura
divulgacédo de informativos, jornais; criagdo de artes para redes sociais, site oficial e outros, com
0 objetivo de ampliar a divulgacéo institucional do Municipio, nos exatos termos do Anexo | do
Edital e proposta da Contratada.
CLAUSULA SEGUNDA - DOS PRAZOS
2.1. O prazo de vigéncia do presente instrumento é até _/ /2021, a contar de sua assinatura.
CLAUSULA TERCEIRA - VALOR DO CONTRATO

3.1 Déa-se ao presente contrato o valor de R$ ( ).

3.2. O CONTRATANTE se reserva o direito de aumentar ou diminuir o quantitativo da prestacao
dos servicos, no valor correspondente a até 25% (vinte e cinco por cento) do valor deste contrato,
através da formalizacéo de Termo Aditivo.

CLAUSULA QUARTA - DA FORMA DE PAGAMENTO

4.1. O pagamento seré efetuado até o dia 10 (dez) do més subsequente a prestacéo dos servicos,
mediante apresentacdo de Nota Fiscal de Servigos.

4.2. A Nota Fiscal apresentada devera estar acompanhada da Certiddo Negativa de Débito relativa
a débitos previdenciarios ou Certiddo Positiva com efeitos Negativa de Débitos Previdenciarios e
CRF do FGTS, atualizados, caso contrario ocorrera a paralisacdo do pagamento, sobre o qual ndo
incidirdo juros de mora ou corre¢do monetéria.

4.3. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo de
qualquer obrigacdo que Ihe tenha sido imposta, em decorréncia de penalidade ou inadimplemento,
sem que isso gere direito a qualquer compensacao.
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4.4. Nenhum outro pagamento serd devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, seja a
que titulo for, nem direta, nem indiretamente, sendo certo que a CONTRATADA ¢ a Unica
responsavel pelo cumprimento de todas as obriga¢des legais e regulamentares que se produzirem
na execucao deste contrato.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO E DA MANUTENGCAO DO
EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

5.1. Os precos serdo fixos e irreajustaveis.

5.2 — Ocorrendo desequilibrio econdémico-financeiro do contrato, em face dos aumentos de custo
gue ndo possam, por vedacdo legal, ser refletidos através de reajuste ou revisao de precos basicos,
as partes, de comum acordo, com base no artigo 65, Il “d”, da Lei de Licita¢des, buscardo uma
solugdo para a questéo.

CLAUSULA SEXTA - DA PRESTACAO DOS SERVICOS

6.1. Os servicos deverdo ser prestados rigorosamente dentro das especificagdes estabelecidas no
edital e no respectivo contrato. A ndo observancia dessa condi¢do podera implicar na sua ndo
aceitacdo, sem que caibaa CONTRATADA inadimplente qualquer tipo de direito ou reclamacéo,
ndo se responsabilizando a Prefeitura do Municipio de Moema por qualquer indenizag&o.

6.2. O ndo cumprimento de quaisquer obrigacbes contratuais ou legais sujeitara a
CONTRATADA as penalidades previstas em lei e/ou regulamento interno e/ou neste Contrato.

6.3. A aplicacdo de multa ndo impede a rescisdo do contrato a ser firmado.

6.4. A Contratada devera comprovar a manutencdo das condi¢cdes demonstradas para habilitagdo,
até que seja satisfeita a obrigacdo assumida.

CLAUSULA SETIMA - DA MEDICAO

O Departamento Municipal de Agropecudria providenciard a conferéncia dos servicos
efetivamente prestados, para o qual emitira relatérios mensais.

CLAUSULA OITAVA - DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
8.1 Sera de responsabilidade da empresa especializada CONTRATADA:
8.1.1. Cumprir e fazer cumprir as especificacBes gerais deste instrumento.
8.1.2. Tomar os cuidados necessarios a perfeita execugdo do contrato.

8.1.3. A prestacdo dos servigos sera efetuado mediante a apresentagdo da Ordem de Servigo
assinada pelo responsavel indicado pelo CONTRATANTE.

8.1.4. As despesas relativas a prestacdo dos servicos, impostos, taxas, fretes, seguros e descontos,
enfim todas as despesas necessarias a prestacdo dos servi¢os deverdo ser incluidos no preco
global.

8.1.5. Devera responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, e contribuices
previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas em razo do objeto deste contrato.
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8.1.6. Devera responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao Municipio de
Moema ou a terceiros em raz&do de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou de seus prepostos,
independentemente, de outras cominagGes contratuais e/ou legais a que estiver sujeita.

8.1.7. Devera manter, por todo o periodo da execucdo contratual, as condi¢fes que garantiram a
sua habilitacdo, incluida a regularidade perante o INSS, FGTS, bem como a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT) ou a Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os
mesmos efeitos da CNDT.

8.1.8. Deverd executar com zelo e diligéncia o servi¢co proposto, de forma a assegurar o
cumprimento do prazo estabelecido, sem prejuizo da qualidade necessaria.

8.1.9. A aceitacdo final dos servigos ndo desobriga, em qualquer hipdtese ou circunstancia, a
Contratada da responsabilidade técnica ou civil por imperfei¢des ou defeitos decorrentes da ma
qualidade da execucéo dos servicos prestados, apurados posteriormente.

CLAUSULA NONA - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
9.1 Sera de responsabilidade do CONTRATANTE:
9.1.1. Encaminhar a Ordem de Servico 8 CONTRATADA de acordo com as suas necessidades.
9.1.2. Realizar anélise da qualidade dos servicos prestados.
9.1.3. Efetuar o0 pagamento no prazo estabelecido na clausula quarta deste contrato.

9.1.4. Informar a CONTRATADA o0 nome do servidor responsavel pela assinatura das
autorizacdes de servigos.

CLAUSULA DECIMA - DOS ENCARGOS FISCAIS

Todos e quaisquer 6nus fiscais, oriundos de qualquer area de competéncia tributaria, que incidam,
ou venham a incidir sobre o presente contrato, serdo de exclusiva responsabilidade da
CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZACAO

O CONTRATANTE fiscalizard a qualidade dos servigos prestados pela CONTRATADA. O
exercicio da Fiscalizagdo ndo desobrigaa CONTRATADA de sua total responsabilidade quanto
a qualidade dos servicos prestados.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — SUBCONTRATACAO

A prestacdo de servi¢os que constituem objeto do presente contrato ndo podera ser sub-contratado,
exceto nas atividades passiveis de subcontratacdo, tais como: contratacdo de shows, locacdo de
banheiro quimico, entre outros.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS PENALIDADES E DAS MULTAS

13.1. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato, 0 CONTRATANTE poderéd aplicar a
CONTRATADA o0 que dispde o artigo 87 da Lei de LicitacGes, isolada ou cumulativamente.
Sera também penalizada pelo descumprimento das clausulas do presente contrato, com:
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a) adverténcia;
b) multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato;

C) suspensdo temporaria de participacdo em licitacGes e impedimento de contratar
com a Prefeitura do Municipio de Moema, no prazo de 2 (dois) anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Pablica
na forma prevista no inciso 1V, art. 87, da Lei Federal n° 8.666/93.

€ 9% €6 9

13.2. As sang¢des previstas nas alineas “a”, “c” e “d” poderdo ser aplicadas juntamente com a da
alinea "b", pelo Municipio, facultando a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no
prazo de 5 (cinco) dias, com excec¢édo da declaracdo de inidoneidade, cujo prazo de defesa sera de
10 (dez) dias da abertura de vistas ao processo, conforme estabelecido no § 3°, art. 87 da Lei
Federal n° 8.666/93.

13.3. O atraso injustificado em prestar 0s servigos descritos neste contrato sujeitara a multa de
mora, na forma estabelecida a seguir:

a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso até o trigésimo dia;
b) 10% (dez por cento) apds ultrapassado o prazo da alinea anterior.

13.4. As multas a que se refere esta Clausula incidem sobre o valor do contrato, e serdo
descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela Prefeitura do Municipio de Moema ou,
guando for o caso, cobradas judicialmente.

13.5. Considera-se ocorréncia passivel de multa:
a) atraso na prestagdo dos servigos;
b) impedir a realizagdo da fiscalizagdo.

13.6. Ocorrendo a inexecucdo de que trata o item 13.1, reserva-se ao Orgdo contratante o direito
de optar sucessivamente pela oferta que se apresentar como aquela mais vantajosa, pela ordem de
classificagdo, comunicando, em seguida, a Prefeitura do Municipio de Moema, para as
providéncias cabiveis.

13.7. A segunda adjudicataria, ocorrendo a hipétese do item anterior, ficard sujeita as mesmas
condicBes estabelecidas neste contrato.

13.8. A aplicacdo das penalidades previstas nessa clausula é de competéncia exclusiva da
Prefeitura do Municipio de Moema.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAO

14.1. A rescisdo do presente contrato terd lugar de pleno direito, independente de agdo ou
interpelacéo judicial, se a CONTRATADA:

a) falir ou dissolver-se;
b) transferir, no todo ou em parte, o contrato e os direitos dele decorrentes;

C) prestar 0s servicos com atraso superior ao prazo fixado na Ordem de
Servico;

d) tornar-se inadimplente com relagdo a qualquer das condic¢des do contrato.
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14.2. O CONTRATANTE podera a qualquer tempo alterar ou rescindir 0 presente contrato no
interesse do servico e na conveniéncia da Administracdo Pudblica, ndo cabendo a
CONTRATADA direito a qualquer indenizacéo, salvo os pagamentos referentes a prestacdo dos
servicos efetivamente prestados.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta da seguinte dotacédo
orcamentéria: 02 02 02 04 122 0001 2011 3390 30.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA FUNDAMENTAGCAO LEGAL

O presente contrato é regido pela Lei Federal n° 8.666/93 e legislagdo complementar, bem como
pelas clausulas e condigdes constantes do Edital do Pregdo Presencial n® 012/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

Para dirimir quaisquer questdes porventura decorrentes deste contrato, elegem as partes o foro da
Comarca de Bom Despacho/MG, renunciando desde ja a qualquer outro por mais privilegiado
gue seja.

E, por estarem justas e contratadas, mandaram imprimir o presente instrumento em 2 (duas) vias
de igual teor e forma, que assinam na presenca das testemunhas abaixo.

Moema/MG, __ de de 2021.

ALAELSON ANTONIO DE OLIVEIRA

CONTRATANTE — MUNICIPIO DE CONTRATADA
MOEMA

Testemunhas:

1-

Nome:

CPF:

Nome:

CPF:
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